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szakmai és képesit6 vizsgakra vonatkozéan SZAB-08-08

1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat (tovébbiakban Vizsgaszabalyzat) megalkotasanak célja, a PERFEKT Vizsgakdzpont
Nonprofit Kft (tovabbiakban Vizsgakézpont) szakmai és képesits vizsgaztatdsi tevékenységére vonatkozo
altaldnos lebonyolitasi rend szabalyozasa a szakképzésrél sz616 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.)
és a 129/2024. (VI. 17.) Korm. rendelettel médositott, a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo

12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) kévetelményeink megfelelGen.

. Altaldnos rendelkezések

A Vizsgaszabdlyzat a Vizsgakozpont altal szervezett szakmai és képesitd vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfelel§ hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzponta tanUsitas érvényességi korét lefedd KEOR
szam al4 tartozo szakmdk, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

Vizsgakozpontunk 2025.12.16-ai datummal megkapta a szakmai és képesit§ vizsgaztatdsi tevékenység
folytatasara jogositd engedélyét a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési
Vizsgakézpont Engedélyezési és Ellendrzési Igazgatosagatol. Az engedély a kdzlésének napjatol szamitva
hatdrozatlan ideig hatalyos.

Jelen Vizsgaszabdalyzat és annak mddositdsa, jovdhagydsa és visszavonasa a Vizsgakdzpont vezet6jének a

felel@sségi kérébe tartozik.

. Jelentkezés

3.1.Szakmai vizsgara

Szakmai vizsgat februdr-mdrcius, majus-jinius és oktober-november hénapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaid§szak). A részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat a Vizsgakdzpont dltal
meghatarozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262.§ (1))

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter a
szakképzési tdjékoztatasi és informdcids kdzpont keretében mUikddtetett honlapon kozzétett
kozleményében — a Kormany adott agazatért felel6s tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai

vizsga tanévét megel6z6 tanév mdjusanak utolsé munkanapjaig.
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A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont jeldli ki. (Szkr. 262.§ (2))
A Vizsgakozpont az dltala szervezett szakmai vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét — a szakmai
vizsga meghirdetésével egyidejlileg — honlapjan és a szakképzési tajékoztatasi és informaciés kdzpont

keretében mi(ikodtetett honlapon, a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-

vizsgak oldalon kozzéteszi.
A tanuldk, illetve a képzéshen résztvevék a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjén, illetve postai
vagy elektronikus uton a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési
lap és nyilatkozat — 1/a sz. melléklet), illetve a KRETA Elektronikus Vizsgaligyviteli Informaciés Rendszeren
keresztll ( a Kréta feliiletének jelentkezési lapjat a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informéacids Rendszer
generalja, a sziikséges adatok rendszerben vald rogzitését kdvetden).
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgara
- afebruar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z8 év december hdnap elsé napja,
- amajus—juniusi vizsgaid&szak esetén a vizsgaidszak éve februdr hénapjanak tizenstédik napja,
- az oktéber—novemberi vizsgaid@szak esetén a vizsgaidészak éve augusztus hénapjanak utolséd
munkanapja.
Részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga jelentkezési hatdridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg és sajat
honlapjan, illetve a szakképzési tajékoztatdsi és informacids kdzpont keretében miikédtetett honlapon
kdzzéteszi.
A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megéllapodés, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzo a vizsgaid&szaktdl eltérs idében tegyen szakmai
vizsgat. (Szkr. 262. § (3))
Jelentkezés beérkezésérél a Vizsgakdzpont a jelentkezének, illetve meghatalmazottjdnak visszajelzést ad,
érvényes jelentkezés esetén a jelentkezési lap zaradékoldsardl gondoskodik, a jelentkezés elfogadasardl a
jelentkez6t e-mailben értesiti, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszeren keresztiil.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatariddn tal érkezett meg.

Elutasitdsra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik meg.
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Torlésre keriil a jelentkezés, amennyiben a jelentkez a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatds képzési és kimeneti kdvetelményben (a tovabbiakban:

KKK) meghatarozott feltételeinek.

3.2.Képesitd vizsga esetén

Képesit§ vizsgat a Vizsgakdzpont éltal meghatérozott idépontban a vizsgakdzpont &ltal kijellt helyszinen
lehet szervezni.
A Vizsgakozpont az éltala szervezett képesitd vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét - a képesitd
vizsga meghirdetésével egyidejiileg - honlapjén és a szakképzési tajékoztatési és az informacios kdzpont
keretében mikédtetett honlapon kozzéteszi.
A képzésben résztvevék a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan, illetve postai vagy elektronikus
Uton a Vizsgakdzpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap és nyilatkozat-
1/b sz. melléklet), a képesits vizsga napjat megel6z8 15. napig kell benydjtani, illetve a KRETA Elektronikus
Vizsgauigyviteli Informdcids Rendszerben.
A jelentkezés beérkezésérsl a Vizsgakdzpont a jelentkezének, illetve meghatalmazottjénak visszajelzést ad,
érvényes jelentkezés esetén a jelentkezési lap zéradékolasardl gondoskodik, az érvényes jelentkezésrdl
értesitést kiild e-mailben, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informdciés Rendszeren keresztdil.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tdl érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem térténik meg.
Torlésre kerill a jelentkezés, amennyiben a jelentkezd a képesits vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem
igazolja, hogy megfelel a képesit§ vizsgara bocsatds programkdvetelményben (a tovabbiakban: PK)

meghatarozott feltételeinek.

4. |gazolds a vizsgara bocsatdés feltételeinek teljesitésérdl

4.1.Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgéra csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a

vonatkozd KKK-ban taldlhato feltételeket teljesitette és azt hitelt érdemliGen igazolta.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre dallds esetén — valamennyi eldirt
képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzé éltal kidllitott
hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozé KKK-ban meghatarozott, a
vizsgdra bocsatas el&feltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai
vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsdtashoz sziikséges, a KKK-ban meghatérozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési hatdridé lejarta
utdn legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap (elektronikus uton) a jelentkezés
elfogadasdrdl, hianyossag esetén felszdlitast a hianyzé dokumentumok pdtlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy
megfelel a szakmai vizsgdra bocsatds KKK-ban meghatdrozott feltételeinek, Ggy a jelentkezését a
Vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap (elektronikus Gton).

A Vizsgakozpont a honlapjan kozzéteszi a vizsgaztatdssal kapcsolatos |ényeges informacidkat és a vizsgak
menetét annak érdekében, hogy a vizsgdzd azokat megismerhesse és eldonthesse, igénybe akarja-e venni a
Vizsgakdzpont vizsgaztatdsi szolgaltatasat.

A jelentkezés utdn a vizsgazénak joga van lemondani a részvételt a vizsgén. A Vizsgakézpont a lemonddst
kizardlag irasban az info@perfektvizsgakozpont.hu e-mail cimre t6rténé megkildés esetén fogadja el.

A vizsgaz6 a vizsga elsd napjat megel6z6 15. napig dijmentesen mondhatja le részvételét a vizsgdn.

Amennyiben a vizsgazo jelentkezését a vizsga elsé napjat megel6z6 15. napon vagy 15 napon beliil vonja
vissza, tekintettel a vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmeriilt, Vizsgakozpontot terhel§ kéltségekre, a
vizsgazo a teljes vizsgadij megfizetésére kotelezett.

A fizetési kotelezettséggel kapcsolatban a vizsgazd kérelmére a Vizsgakozpont vezetSje a kdriilmények

figyelembevételével, ettdl eltéréen, egyedileg donthet.

4.2.Képesit vizsga esetén

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsdthato, aki a vizsgdra jelentkezés, illetve a vonatkozd PK-ban
vizsgara bocsatdshoz szilkséges meghatdrozott el6feltételeket teljesitette és azt hitelt érdemléen igazolja.

A vizsgéra vald jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani a vonatkozé PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérél a képzdé intézmény dltal kidllitott tandsitvanyt, illetve minden egyéb, a

vizsgdra bocsatas el6feltételének meglétét igazold dokumentumot.
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A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezeési hatarid§ lejarta
utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap (elektronikus Gton) a jelentkezés
elfogadasardl, hidnyossdg esetén felszdlitast a hidnyzé dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kovetd
hidnypotlasra felszolitast kévetéen, a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara
bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, Ggy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkez6
irasbeli tdjékoztatast kap (elektronikus tton).

A Vizsgakdzpont a honlapjan kézzéteszi a vizsgaztatassal kapcsolatos lényeges informaciokat es a vizsgak
menetét annak érdekében, hogy a vizsgdzoé azokat megismerhesse és eldonthesse, igénybe akarja-e venni a
Vizsgakozpont vizsgaztatasi szolgaltatasat.

A jelentkezés utan a vizsgazonak joga van lemondani a részvételt a vizsgan. A Vizsgakdzpont a lemondast
kizarolag irdsban az info@perfektvizsgakozpont.hu e-mail cimre torténd megkuldés esetén fogadja el.

A vizsgazé a vizsga elsé napjat megel6z6 15. napig dijmentesen mondhatja le részvetelét a vizsgdn.
Amennyiben a vizsgazo jelentkezését a vizsga elsé napjat megel6z6 15. napon vagy 15 napon belil vonja
vissza, tekintettel a vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmerilt, Vizsgakozpontot terhel§ kéltségekre, a
vizsgdzo a teljes vizsgadij megfizetésére kotelezett.

A fizetési kotelezettséggel kapcsolatban a vizsgdzo kérelmére a Vizsgakdzpont vezetje a korilmények

figyelembevételével, ettél eltéréen, egyedileg donthet.

5. Felmentési kérelmek benyujtdsa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizd6 jelentkezd, sajatos
nevelési/tanulési igény( jelentkez6, fogyatékossdggal él6 jelentkez6 esetén), KKK és
PK alapjén, tovabba az esélyegyenl§ség biztositdsa

5.1.Felmentési lehetGségek

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott kivétellel — nem
adhatd felmentés (Szkr. 264. § (1)).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjén a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek

letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehet&séget ad.
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Mentesll a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzd, aki orszagos szakmai
tanulmdnyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatdrozott kévetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatdrozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben

a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mingsil (Szkr. 264. § (2)).

Képesitd vizsga esetén
A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol mas jogszabélyban vagy a PK-ban meghatdrozottak szerint adhaté

felmentés.

5.2.Esélyegyenl8ség biztositdsa

A Vizsgakdzpont hangsulyt fektet az esélyegyenl§ség biztositasara mind a szakmai, mind a képesité vizsgak

esetében. A sajatos nevelési/tanuldsi igény(i vagy fogyatékossdggal él6 személy részére az egészségiigyi

alkalmassagi kovetelmények, a pdlyaalkalmassagi kovetelmények és a fogyatékossiggal él6 emberek

egyenld esély(i hozzaférésének figyelembevételével a Kormany rendeletében meghatarozott kedvezmények

utjan kell biztositani a sajdtos nevelési/tanulasi igényhez, illetve a fogyatékossdg jellegéhez igazodd

vizsgaztatdst.

Kedvezmeény abban az esetben adhatd, amennyiben azt a vizsgdra jelentkezd irasban kérelmezi és az igazold

dokumentumokat a megadott formdban és hatdridére a Vizsgakézponthoz benyujtja, illetve a KRETA

Elektronikus Vizsgaligyviteli Informacidés Rendszerben is feltblti a kérelmet.

A nyujtott kedvezmény kizardlag az annak alapjaul szolgalé koriilménnyel dsszefiiggésben biztosithatd, és

nem vezethet a szakma vagy szakképesités megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aldli dltaldnos

felmentéshez.

A beilleszkedesi, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizd6 és a sajatos nevelési/tanuldsi igény(i vagy

fogyatékossaggal é16 személy részére a Vizsgakdzpont (megfelel6 igazolds esetén) kedvezményeket biztosit

a szakmai és képesits vizsgak esetében.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a Vizsgakdzpont:

1) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmdnyok sordn alkalmazott
segédeszkdz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét.

2) a Vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység széban térténd részének
idejére - ha az indokolt és az igény a vizsgéra térténd jelentkezés soran irdsban jelzésre keriil - jelnyelvi

tolmacsot biztosit.
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4)

a vizsgdz6 igazolt kérelme alapjan, indokolt esetben engedélyezi

a) a vizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
alél, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitése aldl,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenyseggel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivéltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott id6nél hosszabb id6 alatt térténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra el@irt
id&tartam harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k, PK-k mésként rendelkeznek. A hosszabbitas pontos
idtartamarol a jelentkezés elfogaddsardl szolo tajékoztatéban kap tajékoztatast a vizsgdzo.

d) a feladatlapok nagyobb betlimérettel térténd nyomtatdsat, az informatikai eszkdz altal
biztositott akadalymentesitést (szinsz(iré, kontrasztos megjelenités, elemek nagyitdsa, narrator)

e) kis létszamu/kildén teremben torténd vizsgazast

biztositja a mozgasaban korlatozott vizsgazdk esetében a foldszinti teremben térténd elhelyezést.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzonak irdsban kell benydjtania a Vizsgakézpontnak a

szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsolodo Felmentési kérelmeket (2/a sz. melléklet) és a Kérelem

esélyegyenlGség biztositasdra nyomtatvanyt (2/b sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek

alapjaul szolgalé dokumentumokat vagy azok masolatat,

illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatgyviteli Informéciés Rendszerbél letoltott felmentési, méltanyossagi

kérelmeket is sziikséges feltdlteni a rendszerbe.

A kérelmek alapjaul szolgélé igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. Legkésébb a jelentkezési

hatarid6 lejarta utan 10 nappal a kérelmezé irdsbeli tdjékoztatdst kap (elektronikus dton) a felmentési

kérelem elfogadasardl, elutasitdsarol vagy a felszdlitast a hianyzé dokumentumok potlasara. Nem potolt

vagy nem megfelel§ igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési

kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra a Vizsgakdzpont vezetdje (iigyvezetd) jogosult.

. Kulonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyarant

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkez6t, hogy az idSben, elGre jelzett kiilénleges
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igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr-ben és a vizsgaszabalyzatban

foglaltakra tekintettel van lehet&ség,

6.1.Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakozpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitdsa a jelentkezéssel egyidejtileg
bemutatott igazold dokumentum alapjan kiilon kérelem nélkiil torténik.

A Vizsgakozpont vezetGje a rendelkezésre 4ll6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzSkdnyvek,
torzslapkivonat) ellen6rzése utdn, a vizsgarész beszamithatésagdnak kivizsgalasat kovetéen dont és a
déntésrél a jelentkez6t a megadott elérhetSségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hatéridé lejérta utan

legfeljebb 10 nappal téjékoztatja.

6.2.Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetfség szerint — a jelentkezéssel egyidejileg adhaté be a
Vizsgakozpontnak, példdul az adott vizsganap id6beosztasdval kapcsolatban indokolt esetben a tavolrdl
érkez6 jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi problémak miatt.

A meéltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetGje birédlja el. A déntésrél a Vizsgakdzpont a jelentkezét

irasban a megadott elérhetdségek egyikén 10 napon belill tajékoztatja.

A vizsga megkezdése el6tt 10 napon beliil (a vizsga napjat megel6z6 masodik munkanap végéig) érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont vezetéje az elbirdldst lehetéség szerint a legrovidebb idén
bellil teszi meg. Kérelmezd tdjékoztatdsa a dontést kdvetGen megtorténik, legkésSbb a vizsgat megelsz6
napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, a vizsga napjat megel6z6 munkanap és vizsga napja kdzotti idészakban,
illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.
Rendkiviili élethelyzetbél adéddan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi kérelem esetén a
Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltdnyossagi kérelmet fogadni, arrdl a
Vizsgakdzpont vezet8jével egyeztetni, majd a dontést a kérelmez6 és a vizsgabizottsag tudomdsara hozni.
Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni sziikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehet§ség.
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7. A vizsga megszervezése

Idegen nyelvi vizsga:

A Vizsgakozpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgdt magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A Vizsgakozpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett

szakmai vizsga az dllamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékd, azt nem helyettesiti.

Feljesztett vizsgafeladatok:

A vizsgakozpont az éltala fejlesztett vizsgafeladatok elkészitéséhez feladatkészité és feladatvéleményezd
szakembereket vesz igénybe. A szakértdk a Palyazati eljarasban leirt médon keriilnek bele a névjegyzekbe.
A vizsgakdzpont gondoskodik a fejlesztett vizsgafeladatok biztonsagos taroldsarol, meglbrzésérdl és azok
csak meghatarozott személyek dltali hozzéférési lehetSsegérdl.

A feladatkészits, véleményez§ szakemberek az elkészitett vizsgafeladatokat a vizsgakdzpont altal
meghatdrozott titoktartdsi, informacidbiztonsagi elSirdsok betartasaval adjak at a vizsgakdzpontnak. A
feladatkészité és -véleményez szakembereket titoktartdsi ktelezettség terheli. A vizsgafeladatok tarolasa,
sokszorositasa, csomagoldsa, szallitadsa olyan médon térténik, hogy az illetéktelen hozzaferés kizarhato

legyen.

7.1.Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat februdr—madrcius, majus—jinius és oktober—november
hénapban lehet tartani (vizsgaid6szak). Részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat a Vizsgakozpont
altal meghatarozott id6pontban lehet tenni. (Szkr. 262. (1))

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter az altala
vezetett minisztérium honlapjan kzzétett kozleményében — a Kormany adott dgazatért felelSs tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév maéjusdnak utolsé munkanapjaig.
A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont jeldli ki (Szkr. 262. § (2)).

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmeny, megallapodas, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgéz a vizsgaid§szaktol eltérd id6ben tegyen szakmai

vizsgdt. (Szkr. 262.§ (3))
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A Vizsgakozpont az dltala szervezett szakmai vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét - a szakmai vizsga
meghirdetésével egyidejiileg - honlapjan és a szakképzési tajékoztatasi és informdcios kdzpont keretében
miikodtetett honlapon kdzzéteszi.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt-ben el&irt maximalis osztalylétszdmot. A Vizsgakdzpont 10 f6
jelentkezdi létszam alatt kiilon mérlegelés utan szervezi meg a vizsgat.

Amennyiben a meghatdrozott jelentkezési hataridére a létszdm nem éri el a meghatdrozott minimalis
mértéket és a Vizsgakdzpont ugy dont, hogy a vizsgat nem szervezi meg, annak elmaradésarél a vizsgéara
jelentkez6ket a jelentkezési hatdrid6t koveté 1 munkanapon belill irdsban kiértesiti, a befizetett
vizsgadijakat visszautalja. A szakmai vizsgét az els6 vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell

fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik.

A vizsga idGtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithat6. A meghosszabbitds tényét és

annak indokat a vizsgajegyz6kdnyvben rogziteni kell. (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése

A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgdt vizsgacsoportonként az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjin
meghatdrozott a jelentkezési hatdrid6tdl szamitott 15 napos id6korldtot betartva, a szakképzési
allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus vizsgarendszeren jelenti be.
A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) aszakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
b) a vizsgdzdk szamdt, ezen belill a javit6- és a pdtldvizsgazdk szdmat,
c) avizsgatevékenységek helyszinét és id6pontjat,
d) aszakmai vizsga nyelvét.
Bejelentési hataridk:
a) afebruar-marciusi vizsgaid§szak = december 1. = december 15,
b) a mdjus—juniusi vizsgaidGszak = februar 15. = marcius 1.
c) azoktéber-novemberi vizsgaidgszak = augusztus 31. = szeptember 15.
A Vizsgakozpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat, az elsé vizsgatevékenység datuma

el6tt 15 nappal.
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A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kerdil megallapitasra,
amelyrél a vizsgézd irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal (3/a sz.
melléklet) vagy a 3/a sz. melléklet tartalmdnak megegyez&en elektronikus uton.

Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k sziiksegleteit és a gazdasagossagi,

kérnyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga el6készitése

A Vizsgakdzpont megbizza (4/a sz. melléklet - Meghizé levél) a vizsgafellgyelSt és a vizsgabizottsdg tovabbi
tagjait, kijeldli a szakmai vizsga jegyz6jét (4/b sz. melléklet), az interaktiv vizsgatevékenység felligyel6jét és
a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt (4/c sz. melléklet) (Szkr. 268. §) a
rendszeresitett megbizdlevelek megkildésével, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatgyviteli Informacios
Rendszeren keresztiil.

A vizsgafeliigyels, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgara torténé
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja.

A vizsgafelligyel§ és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatdsahoz jogszabalyban elgirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizasa idépontjdban a vizsgdn megszerezheté szakma képzési teriilete tekintetében
rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatdsban részt vevs egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo
jogszabalyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakozpont belsé szabalyzataban, valamint az adott vizsgara
vonatkoz6 képzési kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe
venni. A vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara sz0l. A
vizsgabizottsaghan betdltétt tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon letre.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérdl és a vizsgdval kapcsolatos tovabbi
tudnivalékrél a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal — tdjékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga szervezésében kozrem(ikodd gazdalkodo szervezetet, valamint
a vizsga lebonyolitdsaban kézrem(ikédd személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdes).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzé intézmény és a Vizsgakdzpont
megallapoddst két, miszerint a vizsgara jelentkez6k tajékoztatdsa - dokumentaltan és igazolhatd modon - a
képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a Vizsgakdzpont a kepzd intézmény tajékoztatasarol

gondoskodik a vizsga megkezdése elétt legaldbb 10 nappal.
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A Vizsgakdzpont megkildi a vizsgafeligyel&nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat
leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) a szakmai

vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni
a) avizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak
varhaté id6tartamat,
b) avizsgacsoportra vonatkozdan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkozé szabalyokat, amelyek
meghatdrozzdk a mérési, ellendrzési és értékelési felel§sséget,
c) a technikai feltételek folyamatos biztositdsdért felel6s személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
d) a szakmai vizsga lebonyolitdsa sordn a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden
olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgdzd, a vizsgabizottsdg és a Vizsgakbzpont szamadra
egyértelmdveé teszi a szakmai vizsga lebonyolitasanak kdrilményeit.
A Vizsgakozpont egylittm(ikdd& partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldltek a vizsga
helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket,
gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin elGzetes bemutatasanak
sziikségességérsl a felkért feladatfejleszté partnerektdl kért és kapott informdcidk, a vizsgahelyszin
szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténé egyeztetés alapjan hatéaroz a
Vizsgak&zpont.
Vizsgakdzpont célja az esélyegyenl8séget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képz6hely és a

vizsgahelyszin dltal biztositott eltérd kérilmények, felszereltség a vizsgdzoé teljesitményét befolydsolhatja.

7.2.Képesitd vizsga esetén

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési irdnyonként vagy képzési
terliletenként alakitja ki.

A Vizsgakdzpont 10 f6 jelentkezdi Iétszam alatt kiilén mérlegelés utan szervezi meg a vizsgat. Amennyiben a
meghatarozott jelentkezési hataridére a létszam nem éri el a meghatarozott minimalis mértéket és a
Vizsgakdzpont Ugy dont, hogy a vizsgat nem szervezi meg, annak elmaraddsdardl a vizsgara jelentkezéket a

jelentkezési hatarid6t kovetS 1 munkanapon belll irdsban kiértesiti és a befizetett vizsgadijat visszautalja.
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A vizsgét az elsd vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon belil be kell fejezni, kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely indokolt esetben meghosszabbithato.

Amennyiben a jogszabélyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakézpont részére kotelezd
érvényii elGirdasok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat vizsgaidépontjat is a
Vizsgakdzpont hatarozza meg.

Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k szilkségleteit és a gazdasagossagi,
kérnyezeti szempontokat egyardnt.

A Vizsgakozpont az dltala szervezett képesité vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét - a képesitd
vizsga meghirdetésével egyidejlileg - honlapjan és a szakképzési tajékoztatasi és informacios kozpont
keretében m(ikodtetett honlapon kézzéteszi.

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgabizottsdg tagjait, kijeloli a képesitd vizsga jegyzSjét, az irdasbeli
vizsgatevékenység feliigyeldjét, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt, valamint a

vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyeket.

A vizsgabizottsdg, illetve a vizsgéztatasban részt vevs egyéb személyek meghizdsandl a vonatkozo
jogszabalyban, a Vizsgakdzpont bels§ szabalyzataban, valamint az adott vizsgdra vonatkozd PK-ban
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérdl, id8pontjardl, helyszinérél és a vizsgéval kapcsolatos tovabbi
tudnivalokrdl a vizsga jegyz8je — a képesit§ vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal — tajékoztatja a

vizsgabizottsag tagjait. (Lebonyolitasi rend)

A vizsga bejelentése
A Vizsgakozpont a képesitd vizsga kezdBnapjat megeléz6 8. napig a képesit§ vizsgat a meghatarozott
jelentkezési hatérid6tél szamitott 15 napos id6korlatot betartva, a szakképzési dllamigazgatasi szervnek az
erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén jelenti be. A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) a programkovetelmény azonositd szamat és a megszerezhetd szakképesités megnevezését,
b) a vizsgazok szamat,
c) avizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint
d) a képesitd vizsga nyelvét.

e)
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A vizsga el6készitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kdtelez6 érvényliek az aldbbi
kitételekkel:
-képesité vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld,
-szakmai vizsga helyett képesité vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értenddk.

. A vizsga lebonyolitasa

8.1.Szakmai vizsga esetén

A vizsga lebonyolitdsaban a kévetkez8 személyek vesznek részt:

a) 3 taglvizsgabizottsag,

b) avizsga jegyzdje,

c) terem- és folyosdfelligyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

d) technikai feltételek folyamatos biztositasdért felel§s személy.
A vizsgabizottsagi tagok feladatait a 9. pont, a jegyz6 feladatait a 10 pont irja le részletesen.
A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd. Az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai vizsga tekintetében
legyen lehet6ség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az
allamilag elismert nyelvvizsgdval nem egyenérték(, azt nem helyettesiti.
Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kbvetelmények a vizsgara bocsatds
feltételeként kdzépfoka nyelvvizsgat irnak el§, és a szakmai vizsga idegen nyelvi kévetelményeket is
tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyel6nek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszéinie, vagy abbdl a
KER szerinti C1 szint( allamilag elismert nyelvvizsgadval vagy azzal egyenérték(i okirattal kell rendelkeznie. A
vizsgan —a Szkr. 297. § (2) bekezdésében meghatdrozott kivétellel — tolmdcs nem vehetd igénybe.
A szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd harminc napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
képzési és kimeneti kévetelmények masként rendelkeznek.
Ugyanazon vizsganapra —ha azt a képzési és kimeneti kdvetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység
szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra es§ vizsgatevékenységeinek dsszes ideje nem haladhatja meg a

nyolc orat.
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A nyolcoras idSkeret szémitasakor a vizsgatevékenység végrehajtdsara meghatdrozott maximalis id6t kell
figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitdsi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazd az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozétt, a projektfeladatot hét és tizenkilenc dra kozott
végezhesse el.

A vizsgéz6 szémdra a szakmai vizsga idGtartama a Szkr. 277.8(2) és (3) bekezdésben foglaltakat figyelembe
véve legfeljebb harom, a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkivili esemény szerinti
meghosszabbitds esetén legfeljebb négy nap lehet.

A hosszabbitds tényét és indokdt a vizsgajegyzékonyvben rogziteni kell.

A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak
modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet a vizsgafeliigyel6 és a
vizsgabizottsag tagjai aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a szakmai vizsga

jegyz6konyvéhez és a szakmai vizsgat kovetd 6t évig meg kell Grizni.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosékon allandd feliigyeletrél kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Uton torténik, amit a vizsga
jegyzGje készit el a vizsga megkezdése el6tt. A térzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazoldsok alapjan
kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovet6en a torzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kilén-kiilén kell régziteni, tovdbba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo

hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhet&k
meg és folytathatok le (a lebonyolitdsi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgarol egyetlen
vizsgajegyz6konyv (5/a sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a

vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot madositani
sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr. 277. § (5)).
A szakmai vizsga:

« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
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» projektfeladat megvaldsitdasabdl &ll.

Az interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak, javitasi-értékelési utmutatéjanak és egyéb dokumentumainak
elkészitesérdl a szakképzésért felel6s miniszter a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal Gtjan a
szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Gtmutatd visszavondsig hasznalhato fel.

A feladat és az Utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort kell az

interaktiv vizsgan megoldani. (Szkr. 260. § (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrél a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendd mennyiségli és a vizsgafeladat végrehajtdsira alkalmas
szamitdgep, a technikai feltételek folyamatos biztositdsdért felelds személy). A vizsgateremben a
vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz8jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felels személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartézkodhat.

Az interaktiv vizsga soran folyamatos felligyeletet kell biztositani a vizsgateremben, illetve a folyosdn (terem-
és folyosd feliigyel6). Nem lehet teremfeliigyels az, aki a szakmai oktatdsra jogszabdlyban el@irt
szakképzettséggel rendelkezik.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgafeliigyel§ tajékoztatja a vizsgazokat az
egyes vizsgatevékenységek el6tt az Sket érinté dontésekrdl, tudnivalokrdl az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, a haszndlhatd segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett szabdlytalansag kévetkezményeirdl és
gondoskodik a vizsga rendjének betartdsérdl. A feliigyel§ az egy teremben vizsgdzok iilésrendjérdl
nyilvantartast készit, amelyet kiilén jegyz6konyvben régzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazénak el kell hagynia
a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6t6l. A vizsgdzo tdvozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit
az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre 4ll6 id6tartamba. A vizsgdzd tavozasanak és
visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendet tartalmaz6 jegyz&kényvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben
a rendszer lehetévé teszi, gy a tavozas (feladatmegoldds felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is
rogzitésre kerll. A vizsgazok kézil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembél, ahol a folyoséfeliigyels

gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

A vizsga megkezdése el6tt a vizsgabizottsdg valamely tagja (esetlegesen a jegyz6 és a teremfeligyeld

bevonasaval) ellenérzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.
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Az észlelt problémakat jegyz6kdnyvben kell rogziteni (nemmegfelel6ség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani, példaul a fényképes hivatalos okirat
hianya mellett tantk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezd vizsgdra nem
bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd,

ugy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel§ tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is - az Gket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrél, etikai szabalyokrdl, a tliz-, baleset- és
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfelligyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitéje masképpen rendelkezik.

A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tandcsot, segitséget nem kaphatnak.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg és mentik el.
Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utolag nem médosithat6 formaban kell tarolni.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A teremfelligyel6 az

{ilésrendben a vizsgdzo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitdsi utmutaté rendelkezésre dll, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre allé id6 letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint(i, kdzponti,
programozott javitdsy, Ggy a vizsgabizottsag értékelést végzs tagja végzi a feladatrész javitasat a megadott
Gtmutatd alapjan. Rendszerszintl, kézponti, programozott javitds esetén az értékeld bizottsagi tag a
feladatok és az értékelési Gtmutaté ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a
jegyzd rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatha valé betekintés idGpontjara és modjdra vonatkozoan a Vizsgakdzpont
koveti az dllamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat
megtekintésének biztositdsaban (Betekintési nyilatkozat a vizsgajegyzékonyv melléklete), Ggy annak

médjardl és id6pontjarol a vizsgdzokat tajékoztatja.
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A Vizsgakézpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatdval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban Utmutatdasai
szerint jar el.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyel6nek,
aki felfliggeszti a vizsgdzo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabbd a felfliiggesztés pontos
idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kovetSen engedélyezi a vizsgdzénak a
vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgafellgyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi a
szabalytalansdgot a Vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdzd esetén a szakmai vizsga tovabbi
folytathatdsagardl.

A szabdlytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyz&kdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabdlytalansag tényének és koriilményének
megallapitdsdt, az érintett vizsgazo és felligyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a
szabalytalansdg elbiraldsaval kapcsolatos eljardsrol és a bebizonyitott szabalytalansag kbvetkezményeirél. A
jegyz6konyvet a felligyeld, a vizsgdzd és a vizsgafelligyeld irja ala. A vizsgdzd észrevételét — kérelmére — a
jegyz6kdnyvben rogziteni kell. A szabdlytalansaggal Osszefliggéshen felvett jegyz6kényvet csatolni kell a

vizsgajegyz6konyvhoz.

A projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakdzpont dltal — a képzési és kimeneti kdvetelményekre tekintettel — a vizsgazo
gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabdl meghatarozott vizsgatevékenység.

A projektfeladatot a szakmai vizsgdra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és széban az adott szakma
folytatdsdhoz szilkséges ismeretek ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a képzési
és kimeneti kdvetelményeknek megfelelen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(i vagy egyéb
vizsgaprodukcio megvaldsitdsa vagy zérédolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhaté meg. (Szkr. 260. §
(3)).

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozé KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasdnak vérhaté idétartamdt. A szakmai vizsga lebonyolitasdnak tervezett rendjét és a
projektfeladat lefrasat a Vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak
a vizsga helyszinével, id6pontjdval, egyéb informdcidkkal egyidejlileg az els§ vizsgatevékenységet

megel&zéen minimum hét nappal.
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A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja (esetlegesen a jegyzG esa teremfelligyeld
bevonasaval) ellenérzi a jelenlév6k személyazonossdgdt, felszereléseét. Eszlelt nemmegfelelGséget a
jegyzékonyvhen rogzitik.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemlé médon nem térténik meg, példaul fénykepes
okirat hidnydban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazoldsardl, ugy a jelentkezs vizsgara nem
bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem &ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato, dgy a vizsgara

jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelS tajékoztatja a vizsgdzdkat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a szabélytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenyseg helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi elirdsokrol (szikség szerint
bevonva a technikai feltételek folyamatos biztositasdért felels személyt és a teremfelligyel6t).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozas megel6zése
céljabol adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket —

megléte esetén kezdhetd meg és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megel6z8en a vizsgabizottsdg tobbi tagjanak bevondsdval vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedelyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat
minimalizaldsa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyd oktatas
folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elhdritaséban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr.
281.§(1)(4) ).

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek —ideértve a
munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg, és folytathato.
A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a vizsgafeliigyel§ ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. (Szkr. 281. § (3))

A projektfeladatot a vizsgdz6 Vizsgakozpont &ltal a projektfeladathoz kapcsoléddan meghatarozott

segédanyagok hasznalata mellett végzi. (Szkr. 281. § (2)).
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A projektfeladat végrehajtdsahoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam &ll a vizsgézo rendelkezésére. Nem
szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasdra rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgazénak fel nem
réhatd okbél kiesd id6.

Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi drtalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili
ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitend6 projektfeladatot megvdltoztathatja. A véltoztatasrél sz6l6 dontést az ok megadasaval és
indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékényvben (Szkr. 282. § (3)).

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal, aki
ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot dtveszi. (Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszdmok szézalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni.

Az értékelGlapon fel kell tiintetni a vizsgazé természetes személyazonosité adatait, a szakma megnevezését,
a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a
vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara alkalmas
dokumentaciot, igy kilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakézpont rendelkezik (Szkr. 283.
§ (2)).

Ha a felligyeld a projektfeladat kdzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyel&nek, aki felfiiggeszti
a vizsgdzo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovdbba a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvetGen engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység
folytatasat.

A vizsgafeliigyel6 projektfeladat befejezését kovetGen haladéktalanul jelzi a szabdlytalansigot a
Vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdz6 esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatdsagardl. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kilén jegyz6kényvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és kériilményének megéllapitasat, az
érintett vizsgazo és fellgyelS nyilatkozatat, tovabbd azt, hogy a vizsgazot tajékoztatték a szabalytalanség
elbirdlasdval kapcsolatos eljdrdsrol és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirél. A jegyz6konyvet
a feliigyeld, a vizsgdzo és a vizsgafelligyelS irja ald. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben
rogziteni  kell. A szabdlytalanséggal Gsszefiiggéshen felvett jegyzékdnyvet csatolni  kell a

vizsgajegyz&konyvhoz.
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Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, el6re meghatarozott szakmai kifejté
részfeladatot irnak el és a vizsgdzd az els megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem kivanja
megvilaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott
maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakdzpont vezetGjének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz sziikséges mértékig dokumentaélnia kell. A

felelgsséghiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazd teljesitményének értékelése

A vizsgdzo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szdzalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithatd meg.

Az elérhetd pontszdmok szazalékos teljesitésének érdemjegyben térténd kifejezése a kovetkezd:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szdzalék kozott jo (4),

c) 6tven és dtvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szézalék kdzott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

(Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK masképpen nem
rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban régzitett értékelési sulyaranynak megfelelen szamit bele a
vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belil  hirdeti  ki.
A Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgdzok tdjékoztatasardl az eredmeények elérhet8ségének madjardl, illetve
az okmanyok atvételének idSpontjardl és helyszinérdl, legkésébb az utolso vizsgatevékenység befejezésével

egyidejlleg.

Javito- és patlé vizsga
A szakma megszerzéséhez javitévizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:

a) akisikertelen vizsgat tett,
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b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsdg a vizsga folytatasatdl eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatdrozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasdig, de legalabb a vizsgét kévetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Ha a vizsgdzo a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, pdtlévizsgat tehet. A potlévizsga a
képzési és kimeneti kévetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgét kévets egy evig a képzés

megkezdésekor hatélyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint tehetd le.

A vizsgdz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elharultak és lebonyolitasédnak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az esetben a vizsgatGrzslap-
kivonatot a pétlévizsgat megel6zéen ki kell adni a vizsgdzonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolé bizonyitvany kiadhaté.

Abban az esetben, ha a vizsgdzé a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tébbi vizsgdzo a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mdr elkezdte, Ugy vizsgdzé a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
pdtldvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsé vizsgdzéként és csak abban az esetben bocsathaté vizsgdra, ha
a vizsga 19 draig befejezhetd. Ellenkez6 esetben pdtldvizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefiiggé esetet

jegyzBkényvben kell rogziteni.

Vizsga utdni teendék

A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga Osszes
eseményét.

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdveten a vizsgajegyz8konyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzd a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatit. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasdnak modjat, a feltételek

megfelelGségének tényét irdshan rogzité dokumentum.
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A szakmai vizsga jegyzGkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzéje, a vizsgafelugyels és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A szakmai vizsga lezdrdsat kovetSen a vizsgafeliigyel§ és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjai — kivéve, ha
delegalds hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditdlt szakképzeési vizsgakdzpont bizta meg — kilon-kilon
elkészitik

a. aszakmaivizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

b. avizsgaztatas feltételeivel,

c. a képzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak teljestilésével, valamint a jogszabalyi
rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo
elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kbvetd egy héten belil
rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

Aki fent meghatarozott kdtelezettségének nem tesz eleget, e kitelezettség teljesitéséig nem bizhaté meg

Gjabb vizsgafeliigyeli, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teenddk ellatasaval. (Szkr. 285. § (2))

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegélt vizsgafeliigyelé tevékenysége
nem felel meg a vonatkozé jogszabdlyi elGirdsoknak, haladéktalanul jelzi ezt az akkreditdlt szakképzési
vizsgakozpont felé.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a tudomdsdra jutott jogellenes magatartasrol tajékoztatja a
vizsgafeliigyel6t delegdld gazdasagi kamardt, aki azt kivizsgalja, majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja
Vizsgakozpontot.

Ha a kivizsgdlds eredményeképpen megdllapithato a vizsgafeliigyelS jogellenes magatartdsa, 6t a gazdasagi
kamara a szakmai vizsga évét kovets masodik év utolsd napjdig nem delegalhatja vizsgafelligyel6i feladatok

ellatasara.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz8 kételes ellendrizni, szilkséges mddositasokat a
vizsgadokumentdciéval egyez6en megtenni, zéradekokat rogziteni.

A vizsgadsszesit6 ivet a vizsgabizottsagi tagok altali ellendrzést kovetSen a jegyzd koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogaddsuk hitelédl aldirnak. A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek
nyomtatasardl a jegyz6 az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz6 a vizsgadokumentumokat tovabbitja a Vizsga kdzpont vezetdjének.
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A Vizsgakdzpont vezetSje a rendelkezésre &ll6 informdcidk alapjan a térzslapot, annak tartalmat
jovahagydlag elfogadja vagy sziikség esetén modositja. A médositasrdl és annak okardl jegyz6t tajékoztatja.
Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivili esemény kivizsgalasa, mely
vizsgakdzpontvezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében mddosithatja, a
torzslap jévahagyasat megel&zen megtorténik.

A szakmai vizsgat kovetben a vizsgatorzslapot kett példéanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a szakmai vizsga jegyz6je és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit.
Az aldirasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdltdtt szerepet olvashatéan fel kell
tuntetni. Aldiras-bélyegzd hasznalata nem megengedett.

Avizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsgdnként szalaggal 4tflizve, kdrcimkével elldtva
le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont kdrbélyegz6jével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
maodon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a kércimkét is.

Az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont altal elkészittetett korbélyegz6 kiilsé ivén az akkreditélt szakképzési
vizsgakdzpont megnevezését, valamint székhelye telepiilésének nevét, a bels§ ivén az ,akkreditélt

szakképzeési vizsgakdzpont” szoveget, kozepén Magyarorszdg cimerét tartalmazza. (Szkr. 270.§ (3)-(4)-(4a)

A torzslappal egyez6 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a
vizsgazonak a vizsga lezdrasat kdveté harminc napon belil. A térzslapkivonat a kézponti elektronikus
rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezet6je vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir ald. és

hitelesiti a Vizsgakdzpont korbélyegz&jével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elhdrultak és lebonyolitasanak feltételei adottak. Ez esetben a vizsgatérzslap-kivonatot a
pétlévizsgat megel6zGen ki kell adni a vizsgdzonak. (Szkr. 270.§ (6))

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditélt szakképzési vizsgakozpont a szakmai vizsga
befejezését kovetS hisz napon belil kiildi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek.

Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példdany megkildését és az abban szerepl§ adatokkal
torténd Osszevetést kdvetden le kell zérni.

A vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanydt Vizsgakdzpont irattardban, masik példanyét a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattdrdban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap nem selejtezhets, folyamatos

sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekstve kell irattarazni.
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A vizsgajegyzékonyvet Vizsgakozpont irattdraban ot évig kell Grizni.
A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények iratkezelésére,
irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari ataddsdra a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének

altalanos kovetelményeirél szolé kormanyrendeletet alkalmazza.

8.2.Képesitd vizsga esetén

Képesitd vizsgdt a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben 1évé jogszabaly szerinti kovetelmények es PK
alapjan lehet kezdeményezni.

Amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja
a 25%-ot, a Vizsgakozpont vezetSje tovdbbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé. Adott PK szerinti képesitd vizsga a programkovetelmény
megvaltozdsat kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkezd személyek vesznek részt:

- 2 f8 vizsgabhizottsagi tag,

- a vizsga jegyzdje,

- felugyelettel megbizott személy/ek (a tovabbiakban: feliigyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés szemely,

- vizsgaztatasban részt vevs egyéb személyek (szakképesitéstél fiiggd).

A vizsgabizottsdg tagjainak a meghizdsa az adott képesit§ vizsgdra szol. A vizsgabizottsagban betoltott

tisztség az arra vonatkozé megbizas elfogaddsaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a meghizas elfogadésa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy arrdl
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetSjét, aki gondoskodik Uj vizsgabizottsagi tag
meghizasaral.

Amennyiben a kijeldlt vizsgdztatéval szemben észrevétele van a jelentkez6knek, azt jelezni kell a
vizsgabizottsag felé.

Ha a képesitd vizsga nyelve nem magyar, vagy a PK a vizsgdra bocsatds feltételekent kézépfokd nyelvvizsgdt
ir eld, és a képesits vizsga idegen nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legaldbb egy bizottsagi tagnak a
szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti C1 szint allamilag elismert
nyelvwvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan —a Szkr.297. § (2) bekezdésében

meghatdrozott kivétellel — tolmécs nem vehetd igénybe.
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A képesits vizsga:
e irashelivizsgatevékenység és
e  projektfeladat megvaldsitasabal all.
A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatndl részletezett
szabalyozdsok a képesits vizsgak esetében is kételezd érvényliek az aldbbi kitételekkel:
- KKK alatt PK-t kell érteni.
- vizsgafeliigyelS helyett jelen 1évé vizsgabizottségi tag(ok)

- A szakmai vizsga alatt képesit8 vizsgét kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

[rasbeli vizsgatevékenység

irasbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakozpont altal meghatérozott feladatsor hasznalandé. Ammenyiben
az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el, Ugy a szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazé nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir alapu feladatlap is
hasznalhata.

Az irdsbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont &ltal biztositott feladatlapon, sziikség szerint

potlapon oldjak meg a vizsgazok.

A zart, biztonsdgos csomagoldsban levé nyomtatott feladatlapok kibontdsa a csomagon megjeldlt
id6pontban a vizsgafelligyeletet elldté tag, illetve a lebonyolitdsi rendben megjeldlt vizsgabizottsédgi tag el5tt
torténik.

A felbontas, megnyitds id6pontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott
allapotanak tényét és a jelenlév6k nevét a vizsgajegyzékdnyvben rogziteni kell. A feladatlapok kiosztaséra
és az elkészilt vizsgafeladat &sszegy(jtésére forditott id6 nem csdkkentheti a feladatok megoldasara szant
id6tartamot. A vizsgazo a feladat kidolgozdséhoz csak kék szin(i tollat hasznélhat. A feladatlapot a vizsgazé
nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozéskor Gsszekapcsolt formaban egyben kell maradnia!
Kidolgozdskor a javitdst szabdlyszer(en, szignéval ellatva kell érvényesitenie.

A Vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzd az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitasi
szabalyzatban meghatdrozott modon és idében megtekinthesse, melynek dokumentuma a Betekintési
nyilatkozat (vizsgajegyz6konyv melléklete). Eszrevétel kizarélag a meglévs értékelési Gtmutatdban
foglaltaktdl eltérd javitdas vagy az értékelés szdmszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés soran az

értékelésre vonatkozé észrevételt a vizsgabizottsdg koteles elsé korben, sajat hatdskdrben megvizsgélni.
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Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, tgy az értékelést sajat hataskdrben, dokumentaltan javitja.
Amennyiben az észrevételt kbvets onellendrzés eredményekent sem azonosit hibat, tgy a Vizsgakdzpont
dénthet az 6nellendrzés eredményének elfogadasardl vagy fiiggetlen szakértd felkérésérdl véleményezesre.
Végleges mindgsitésrdl a Vizsgakdzpont dont.

Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott feladatokat a vizsgabizottsag értekeli és mindsiti. Az
értékelést kovetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutato dokumentacidval
egyltt, alairva tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitéseérdl.

Ha a vizsgabizottsag tagja a vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felflggeszti a vizsgazo
vizsgatevékenységét jegyz6kdnyvben irdshan rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabélytalansag jellegét, a vizsgdzot tajékoztatja a szabdlytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabdlytalansag kovetkezményeir6l és aldirds utdn engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység

folytatasat.

A vizsga befejezése utan a jegyz6konyvet véglegesiteni kell. A jegyz6kényvnek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és korilményének
megallapitését, az érintett vizsgdz6 és feliigyel6 nyilatkozatat, tovdbba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattak a

szabélytalansag elbiraldsdval kapcsolatos eljarasrol és a szabélytalansag kovetkezményeirdl.
A jegyz6konyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgazo észrevételét — kérelmére —a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefliggésben
felvett jegyzékonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz. A jegyz6konyv felvételével a felligyelG eleget tesz
hivatalos tajékoztatdsi kdtelezettségének. A szabdlytalanségot a Vizsgakdzpont a jegyz&konyv ismeretében

kivizsgalja és dont a kovetkezményekrél.

Projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogd felmérése céljabol
meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a ke pesit6 vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell
elkésziteni és szilkség szerint szoban az adott szakképesités végzéséhez folytatdsdhoz sziikseges ismeretek
ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy
vizsgamii, zarédolgozat elkészitése, portfolio egyéb vizsgaprodukcio megvaldsitdsa, illetve ezek
kombinacidja hatarozhatdé meg.

Amennyiben a vizsgdz6 a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kézli a vizsgabizottsaggal,

amely ennek idSpontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi, értékeli (értékeld lapon), mindsiti.
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A vizsgabizottsag az értékelést kdvetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentdcidval egyitt, azt aldirva, ellenjegyzését kovetden tovdbbitja a jegyzének, aki gondoskodik a
megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

Ha a vizsgabizottsdg tagja a projektfeladat kdzben szabdlytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazd
vizsgatevékenységét jegyz6kdnyvben irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, a vizsgazot tdjékoztatja a szabalytalansag elbirdlaséval kapcsolatos eljarasrél és a
szabalytalansag kovetkezményeir6l és aldirds utan engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatdsat. A jegyz6konyvezés az irasbeli vizsgatevékenységnél leirt modon térténik. A felligyel a
vizsgatevékenység befejezését kdvetSen haladéktalanul jelzi a szabdlytalansdgot a Vizsgakézpontnak, aki
kivizsgdlja azt, és a vizsgabizottsdg javaslatat is figyelembe véve dont a vizsgdzo esetén a képesits vizsga

értékelhetdségérdl, értékelésérdl.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakézpont vezet8jének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgdlashoz sziikséges mértékig dokumentdlnia kell. A

felel@sségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetGje veszi fel,

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgak esetében is kdtelez6 érvényliek azzal a

kitétellel, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

Javité- és potlé vizsga

A szakmai vizsgdnal részletezett szabalyozadsok a képesits vizsga esetén is kdtelezd érvény(liek azzal a kivétellel,
hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

A javitovizsga, illetve pétvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgdt kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos PK szerint tehet§ le vagy ismételhetd meg. Egy év utdn tovabbi id6korlat nélkiil, az aktudlis PK

kdvetelményeinek kell megfelelni.

A Vizsgakozpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktudlis vizsgakdvetelmények (PK)
kézotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkévetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.
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A vizsga utani teend&k:

A szakmai vizsganal leirt szabélyozdsok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az a kitétellel, hogy
szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

A képesits vizsgardl vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd vizsga 0sszes
esemeényét.

A képesits vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetSen a vizsgajegyz&konyvet le kell zdérni, és csatolni kell
hozzd a vizsgaosszesité ivet, tovdbba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi
és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek megfeleléségének tényét irasban rogzitd
dokumentum.

A képesits vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a vizsgabizottsag

tagjai irjak ala.

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

9.1. Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat fészabdlyként a Vizsgakdzpont hdromtagu vizsgabizottsaga elStt kell letenni.
A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzéseért felelds miniszter hatarozza meg.
A vizsgabizottsag 3 taghdl all:
- vizsgafellgyelG
- vizsgabizottsagi tagok
- A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag
tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban
elgirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa
idépontjaban a vizsgdn megszerezhet§ szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
(Szkr. 272. § (4))
A vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsédg tagjait a vizsgaeredmenyek tekintetében azok kihirdetéseig

titoktartasi kotelezettség terheli.

Vizsgaszabalyzat  szakmai  és  képesité  vizsgakra 8. kiadds / 2026.03.25. Oldalszam: 32/50
vonatkozdan




VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartasi szam:

szakmai és képesits vizsgakra vonatkozéan SZAB-08-08

Ellen&rzési feladatot ellato tag (Vizsgafellgyels)

A vizsgafelligyel&i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat elldto tagja latja el, akit a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamara delegél, ennek hidnydban pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag megbizésat a
Vizsgakozpont megtagadhatja €s helyette hataridé tlizésével mds személy delegélasat kezdeményezheti. A
megtagadas indokadnak valdsnak és okszer(inek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre szl
meghizas elfogadasaval jon létre.
A vizsgafelligyel6 feladatai:
a) a szakmai vizsga megkezdése eldtt
aa) ellendrzi a szakmai vizsga elGkészitését, a szlikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
ab)a vizsgabizottsdg tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel§ségét,
b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciot,
d) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elStt az Sket érintd dontésekrdl,
tudnivaldkrol,
e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszer( kiallitdsardl és hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai

vizsga jegyz6jének munkajat.

A vizsgabizottsag tovdbbi tagjaival egyiittesen és az dltala ellatott feladatok tekintetében dnalldan is felelds a
szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

Vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsag tagjai

a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgdztatasban,

b) ellenérzik a projektfeladat megvaldsitdsanak Iépéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) a b) pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazé dokumentéciot a
vizsgafelligyeld dltali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont vezetsjének.

Kitéltik az elégedettségi kérdGivet.
A vizsgdzd mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont.
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A vizsgabizottsag tovabbi tagjaival egyiittesen és az altala ellatott feladatok tekintetében onalléan is felelds a

szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatdsdért

Amennyiben barmelyik vizsgabizottsagi tag esetében barmilyen okbdl a feladatok ellatasa akadalyba utkozik

és azok elldtdsat nem tudja véllalni, koteles haladéktalanul értesiteni a Vizsgakozpont vezetdjét vagy

megbizottjat, egyidejlleg elektronikusan visszakiildeni megbizdlevelét tgy, hogy rdvezeti a visszamondas

tényét és okat.

9.2.Képesit vizsga esetén:

A vizsgabizottsag legalabb két tagbdl &ll, akik végzik a vizsgdzd tuddsanak felmérését, valamint mindsitik a

vizsgdzd teljesitményét.

Avizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében onalloan is felel&sek

a képesits vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért,

Az egyes vizsgabizottsagi tagok feladatai és felelssége a lebonyolitasi rendben kerll rogzitésre.

A vizsgabizottsag tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség terheli.

Vizsgabizottsag tagjai

Lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgdztatasban.

A képesitd vizsga megkezdése eldtt

Ellen6rzik

- avizsga el8irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldséget,

igazoltak-e a jelentkez6k a képesitd vizsga megkezdéséig, hogy a képesitd vizsgara bocsatashoz

sziikséges feltételekkel rendelkeznek.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasénak helyszinét, személyi és térgyi feltételeit, azok biztositasanak

maédjat, a feltételek megfelel§ségének tényét rogzité dokumentumot aldirdsukkal hitelesitik.

A képesit6 vizsga lebonyolitdsa alatt

1. Tajékoztatjdk a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érint8 dontésekrdl, tudnivaldkrol, a

projektfeladat

megkezdése el6tt

vizsgatevékenység helyére és a

munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol.

2. Vezetik a képesit6 vizsgdt és jovahagyjak a vizsgajegyzGkonyvet.

3. Végzik a vizsgdz6 tudasanak felmérését, melynek kereteben

- értékelik az irasbeli vizsgafeladatokat

munkavégzésre vonatkozd

Vizsgaszabalyzat
vonatkozéan

szakmai

és

képesitd

vizsgakra
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- atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az id6pontjat,
- ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasdnak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,
- kitoltik az értékeld lapot
4. MinGsitik a vizsgadzo teljesitményét, ennek keretében
- akapott adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést és mindsitést,
- ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,
- az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdciét aldirds utdn, a jegyz6
kozrem(ikodésével tovabbitjak a Vizsgakézpont vezetbjének.
5. Projektfeladat végrehajtdsa sordn észlelt balesetveszélyt, egészségi artalmat, technoldgiai vagy maés
rendkiviili ok meriilését haladéktalanul jelzik a Vizsgakdzpontnak.
6. Gondoskodnak a képesit§ vizsga iratainak szabalyszer( kidllitasardl és hitelesitésérdl, feliigyelik a képesits
vizsga jegyz6jének munkajat.
A képesitd vizsga lezarasat kévetben
Elkészitik
- avizsga el6készitésével, lebonyolitasaval
- avizsgdztatds feltételeivel
- aprogramkovetelményben leirtak teljestilésével, valamint
- ajogszabalyi rendelkezések betartaséval
- kapcsolatos észrevételeiket, javaslataikat tartalmazé jelentését, amelyet a vizsga befejezését
kovetd egy héten beliil régzitenek a szakképzési dllamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott
elektronikus feliletén.
- Kitdltik az elégedettségi kérdGivet.
A vizsgabizottsdg tagjai felfliggeszthetik a képesité vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtdsat, ha a képesitd vizsga lebonyolitdasanak jogszer(i feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesitik a Vizsgakdzpont vezet§jét. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyz6kényvben
rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem allithatd helyre oly médon, hogy a képesit§ vizsga folytatasara még az
adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakdzpont vezet§je intézkedik a képesit6 vizsga folytatasdénak menetérél.
Amennyiben barmelyik vizsgabizottsagi tag esetében barmilyen okbdl a feladatok ellatasa akadélyba iitkdzik és
azok ellatasat nem tudja vallalni, koteles haladéktalanul értesiteni a Vizsgakdzpont vezet§jét vagy megbizottjat,
egyidejlileg elektronikusan visszakiildeni megbizdlevelét Ggy, hogy rédvezeti a visszamondas tényét és okat.

A Vizsgakdzpont vezetdje gondoskodik Gj bizottsagi tag kijel6lésérél.
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10.A vizsga jegyz6jének feladatai

Szakmai vizsga esetén a vizsga jegyz6je a vizsga elGkészitésével, lefolytatasaval és lezdrdsaval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el a hatdlyos jogszabdlyok el6irdsai szerint. A szakmai vizsganal leirt

szabélyozasok a képesits vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd

vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt képesit6 bizonyitvanyt kell érteni, valamint

az oklevél nem értelmezhetd.

E feladatkorében:

- a vizsga eldkészitésével, lefolytatdsdval és lezarasaval kapcsolatos irdsbeli, dokumentalasi feladatok

ellatasa

o}

a vizsga megkezdése el6tt az elektronikus vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatorzslapot

a vizsgafeliigyel6kkel egyiittmiikodve ellendrzi a vizsgdzok személyazonossagat

vezeti a vizsgajegyz6konyvet,

dsszesiti a vizsga részeredményeit,

kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

kitolti az oklevelet/szakmai bizonyitvanyt/képesitd bizonyitvanyt,

elvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

felel6s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a/az oklevél/bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

gondoskodik a vizsga lezardsat kovetSen a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal
torténd hitelesitésérdl, valamint

gondoskodik a vizsga lezdrdsit kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésérdl.

- a Vizsgakdzpont helyszini képviseletének ellatasa,

- avizsga helyszinén a vizsgaztatdsi folyamat megfigyelése (megfigyelés kiemelt teriilete a Vizsgakdzpont

belsé szabalyzataiban rogzitett elGirdsok betartésa),

- szabélyossagot, partatlansdgot veszélyeztet§ esemény észlelése esetén intézkedés kérése a

vizsgabizottsagtél, amennyiben a probléma nem keriil megnyugtaté modon elharitasra vagy jellege azt

indokolja, Ggy a Vizsgakdzpont vezet§jének haladéktalan értesitése

- Vizsgakozpont helyszini képvisel&jeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma

kdzvetlen tovabbitasara a Vizsgakdzpont vezetdje felé, valamint Vizsgakozpont vezet6jének telefonon

térténd utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatésban résztvevok felé

vonatkozoan

Vizsgaszabalyzat  szakmai  és  képesité  vizsgdkra 8. kiadas / 2026.03.25. Oldalszam: 36/50




VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartasi szam:

szakmai és képesit6 vizsgdkra vonatkozdan SZAB-08-08

- vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini megfigyel6jeként koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabdlyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint,
melyekkel kapcsolatos észrevételeit Vizsgakozpont részére dtadja.

A jegyzének a vizsga lezdrasat kovetSen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az esetben van,

ha erre torvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kdtelezettség terheli.

11.0sszeférhetetlenséget, partatlansdgot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgak6zpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mingsil vizsgaztatasnak az a képzést lezaro
tudasméreés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé miikodésével, mikodtetésével, az irdnyitasi
rendszer, belsd szabdlyzatok, a vizsgaztatasi elGirasok, belsé audit eljardsok ismeretére iranyuléan végez.

A Vizsgakbzpont a személyzet kivdlasztdsa sordn gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgdzok kozott elkertlhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi elGirdsoknak is megfelelve a szakmai és képesit6 vizsgan a vizsgafeliigyels és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a

vizsgadzd hozzatartozdja.

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

A pértatlansag irdnti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogaddsaval a vizsgabizottsagi tagok elfogadjdk.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derdl ki, hogy olyan kapcsolatban &ll a vizsgabizottség tagja a
vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét 4ll fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakézpontnak, annak érdekében, hogy a potenciélis
veszély kontrolldlhaté legyen és az objektiv vizsgdztatds ne legyen megkérdéjelezhetd. Ennek megfeleléen a
Vizsgakozpont intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy a partatlansag elve ne sériiljén.

A vizsga lebonyolitasaban kozrem(ik6d& személyek megbizésuk/kijeldlésiik elfogadédsaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk soran pdrtatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kdzétt. Munkdjukat

minden vizsgdzo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.
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12.Vizsgadokumentumok

12.1. Szakmai vizsga esetén

Vizsgatorzslap

A Vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi nyilvantartdsrol szolo 2018. evi
LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV, rész 2. pontjdban meghatdrozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit
ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgakdzpont szakképz§ intézmény: az OM azonositdjat,

¢) a szakmai vizsgdn megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosito szamat és megnevezését,

d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejez6 térzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyel6nek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz8jének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetbjenek

ea) csaladi és utdnevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepét, tovabba

f) tdjékoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak az akkreditalt szakképzési Vizsgakézpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetéen nem modosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) avizsgatdrzslap szamat,
b) avizsgazd
ba) természetes személyazonositd adatait
bb) oktatdsi azonosité szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat,
c) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) aszakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatdrozasara vonatkozé megjelélését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyardnyat és az elért eredményt szdzalékkal
és érdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgazd szakmai vizsgan elért eredményét szdzalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamét
i) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazdsénak kezd6 datumat.
A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. § (4)).
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanydt az elektronikus vizsgatdrzslappal valé &sszevetés utdn, a
szakmai vizsga befejezését kovetd husz napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési dllamigazgatasi szervnek.
Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkildése utan kell lezarni.
A vizsgatdrzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkul ki kell adni a vizsgazdnak a vizsga lezdrasat kovetd harminc napon beliil.
A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaid@szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak. Ez esetben a vizsgatérzslap-kivonatot a
potlévizsgat megeldzéen ki kell adni a vizsgazénak. (Szkr. 270.§ (6))
A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az akkreditdlt
Vizsgakbzpont vezetlje vagy meghatalmazott munkatarsa ir ald és a Vizsgakdzpont kérbélyegzéjével

hitelesiti.
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1.

2.

3.

Vizsgajegyz6kdnyv
A szakmai vizsgéardl vizsgajegyzékonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes
esemenyet.
A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csalddi és uténevét, valamint a vizsgaval osszefliggd
szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdese szerint,
annak a vizsgdzonak a csalddi és utdneveét, aki
2.1. szabélytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kerdlt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve azt a
vizsgatevékenységet, amelybdl pétldvizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre keriilt, valamint a felme ntés okat és
az alapul szolgald dokumentumokat,
a vizsgafeliigyel szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)
A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kivetSen a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovabbd az esetleges kérelmeket és az azok mellé benyujtott okiratok masolatat.
A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek
megfelelgségének tényét irdshan rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyelS és a vizsgabizottsag tobbi

tagja alairdsukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

12.2. Képesitd vizsga esetén

Vizsgatodrzslap
A Vizsgakdzpont a vizsgazdrdl vizsgatdrzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kilive tartalmazza:
a) a képesité vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,

ac) id6pontjat és ad) nyelvét,
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b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét
c) aképesit6 vizsgdn megszerezhet szakképesités azonositd szdmat és megnevezését,
d) avizsgdzok szamat, valamint a kezdé és a befejezé torzslapszamot,
e) avizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyz6jének és a Vizsgakdzpont vezetjének csalddi és utdnevét és
a vizsga lebonyolitasdban betdltott szerepét,
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriil kinyomtatasra
fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzonak az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont altal rogzitett adatait
és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatGrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetSen nem
modosithatdk.
A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) avizsgatorzslap szamat,
b) avizsgazd
ba) természetes személyazonosité adatait
bb) oktatdsi azonositd szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
c) azakkreditalt szakképzésiVizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) a szakképesités da) azonositd szamdt és megnevezését, db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitesi Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozaséra
vonatkozo megjeldlését,
e) avizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyardanyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve,
f)  avizsgdzo képesits vizsgan elért eredményét szdzalékkal és osztdlyzattal kifejezve,
g) aVizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint

h) a képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.
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A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Vizsgajegyz6konyv
A képesits vizsgardl vizsgajegyzékonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a képesitd vizsga Gsszes
esemeényét.
A vizsgajegyz6kdnyv a Szkr. 292/G. § alapjan tartalmazza
a) avizsgabizottsag tagjainak, a képesits vizsga jegyzGjének és az akkredialt szakképzesi Vizsgakozpont
vezetdjének csalddi és utdnevét, valamint a képesit6 vizsga lebonyolitasédban betdltott szerepkoret,
b) annak a vizsgdzdnak a csaladi és uténevét, aki
- szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra kerdilt,
- aképesits vizsgan igazolhato okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve
az elmaradt vizsgatevékenységet,
- a képesit6 vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
- aképesits vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgald dokumentumokat.
A képesit§ vizsga utolsd vizsgatevékenységét kdvetSen a vizsgajegyzékonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzd a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok mdsolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovdbba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és térgyi feltételeit, azok biztositasdénak maodjat, a feltetelek
megfeleldségének tényét irdsban rogzité dokumentum.
A képesits vizsga jegyzékonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyz6je és a vizsgabizottsag

tagjai alairasukkal hitelesitik.

13.Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitésa

A szakképzésben csak a szakképzésért felel§s miniszter dltal kidolgozott formdtumua oklevél- és
bizonyitvanynyomtatvany (a tovébbiakban egyiitt: okmany) alkalmazhaté. Az okmany elGallitasahoz,
forgalmazasahoz a szakképzésért felelés miniszter engedélye sziikséges. Az okmany el8éllitdsanak koltségét
annak kidllitoja viseli. (2) * A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai Gton el&allitott papiralapd
okmény a biztonsagi okményok védelmének rendjérdl szol6 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjén a ,B”
okményvédelmi kategéria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvény, amely szoros elszémolasi

kotelezettség ala esik.
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A szakképzésért felel§s miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat egyetértésével jeldli ki azt a nyomdat,
amellyel a kiallité az okmdnyt elkészittetheti. (2a) * Az elektronikus iratként elallitott okmany a biztonségi
okmanyok védelmének rendjérél sz6lé 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,B” okményvédelmi
kategoriaba és a ,,Fokozott” okmdnyinformatikai védelmi kategoridba sorolt elektronikus biztonségi okmany.
Az elektronikus iratként elGallitott okmany kidllitasara szolgald elektronikus feliilethez csak az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetSje vagy az dltala megbizott személy rendelkezhet hozzédférési
jogosultsdggal. (3) * A kitdltetlen okmanyokat zért helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgatd,
illetve az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy az dltala megbizott személy férhessen hozza.
(4) * A szakképz8 intézmény, illetve az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a) az lires okmanyokrél, b) a
kiallitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrdl, valamint c) az elrontott és megsemmisitett
oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl nyilvéntartast vezet. A szakképzd intézmény, illetve akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont az Ures okmanyokat a nyilvantartdsbdl kivezeti, és a szakképzési dllamigazgatési szerv részére
atadhatja. * (5) A kiadott oklevélrél és bizonyitvanyrdl a szakképzési dllamigazgatdsi szerv kdzponti
nyilvantartdst vezet. (6) * A szakképz6 intézmény, illetve az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont az
elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisiti. A kit6ltetlen, elveszett okmany érvénytelenitésérsl
és az érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazé azonosité adatainak kozzétételérdl a
szakképzésért felel6s miniszter gondoskodik. 37. § (1) A hibads bejegyzést — az oklevél és a szakmai
bizonyitvany kivételével —a nyomtatvanyon athuzassal kell érvényteleniteni olyan médon, hogy az olvashaté
maradjon, és a hibas bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast aldirdssal és keltezéssel kell hitelesiteni. Az
elektronikus okirat hibas bejegyzését az azt tarolé rendszerben kell helyesbiteni. (2) Ha az oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany kiadasat kdvetden deril ki, hogy hibas adat keriilt az oklevélbe, illetve a szakmai
bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet,
illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, és errdl az 0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany
kiadasat kdvet6 harminc napon belil irdsban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott
0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibds adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél,
illetve szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szamara dijmentes. (3) Névvaltozds esetén az
érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be
kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél, illetve szakmai bizonyitvanyrél oklevélmésodlatot, illetve szakmai
bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni
vagy — ha az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténé kilyukasztassal

érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.
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38. § (1) Az oklevélmaésodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymésodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany pétldsara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmaval megegyez6, a kiallitasanak idépontjaban
hitelesitett kézokirat. (2) Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozds
kivételével — széveghiien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon talalhaté
minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmdsodlaton, illetve a szakmai bizonyitvanymdsodlaton zaradék
formdjaban fel kell tiintetni az oklevélmdasod|at, illetve a szakmai bizonyitvdnymasodlat kiadasanak az okat,
tovabba az azt kiallitd nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell 1atni iktatészammal és a kidllitd
vezetjének aldirasaval. (3) Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a
vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat
iktatdszamat, a kiadds napjat, tovdbbd azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. (4) Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyrdl
méasodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvdnyon nem lehet kiadni. 39. § * Ha
a bizonyitvény, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kiallitéja jogutod nélkil megsziint vagy
egyébként nem lelhetd fel, a javitott bizonyitvanyt, oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt és Europass-
kiegészit6t, valamint a bizonyitvanymdsodlatot, a pdtbizonyitvényt, az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai
bizonyitvanymdsodlatot és az Europasskiegészit6-masodlatot a szakképzési allamigazgatasi szerv allitja ki. A
javitott bizonyitvany, oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kidllitdsaért, a bizonyitvanymasodlatért, a
potbizonyitvdnyért, az oklevélmasodlatért, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatert és az

Europasskiegészit-mésodlatért a 6. mellékletben meghatérozott téritési dijat kell fizetni. (Szkr.)

13.1. Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésérd| kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvényt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjéul szolgalé nyomtatvany kozokirat.
A szakma megszerzésérél oklevelet kell kidllitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevs személy a
szakmai oktatdst technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma megjellése mellett fel kell
tiintetni az ,okleveles” megjelolést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vev6 személy felsGoktatdsi
intézmény és technikum altal kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevs

személy a szakmai oktatdst szakképz6 iskolaban teljesitette.
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Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvdny sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak alapjdul szolgdld vizsgatérzslap
szamat,

3. — a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonositd adatat és

oktatdsi azonosito szdmat,2018. évi LXXXIX. torvény a szakmai vizsga nyelvét,

4, a szakmai vizsga eredményét,
a megszerzett szakma azonositdé szamdnak, megnevezésének és szakmairdnyanak
megjeldlesével tdjékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik
szakma megszerzését igazolja,

5. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd

megjeldlését,

6. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvdny kiallitdsanak helyét és idejét, valamint
7. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezet§jének alairdsat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az aldirdshoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza.

Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzGje a torzslap alapjan — a tdrzslapon
szerepld adatokkal egyez6en — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezet6je vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvéntartast vezet

1. az ures okmanyokrol,
2. a kidllitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvdnyokrél.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvdnyok/oklevelek dokumentdlt ataddsarol vizsgazott személyek részére Vizsgakézpont gondoskodik,
at nem vett dokumentumokat, bizonyitvdnyokat/okleveleket/torzslapokat a Vizsgakdzpont biztonsagos

helyen tdrolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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13.2. Képesitd vizsga esetén

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvényt kell kiallitani (Szkr. 40. 8).

A képesité bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgan a képesité vizsgat, szakma azonosité szaman a szakképesitéshez tartozo
programkovetelmény azonosito szamat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd bizonyitvanyt,
oklevél masodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymdasodlaton a képesité bizonyitvany madsodlatot,
vizsgabizottsagon a képesit§ vizsga vizsgaztatasért felelGs tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmeény, illetve
felndttképzd nevét és a felndttképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
1. melléklete szerinti tanusitvany sorszaménak feltiintetésével utalni kell arra, hogy az éltala kidllitott
tanusitvany alapjan kerilt sor a képesité vizsga letételére.

A vizsga keretében megszerzett okirat tvétele elismervénnyel térténik (6. sz. melléklet).

14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészitd

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kdvetSen
a vizsgdzo kérésére Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesit§ vizsga nyelvén
killitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitdt, illetve Europass
képesitébizonyitvany-kiegészit6t (a tovdbbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki.

Az Europass-kiegészité tartalmat a Szkr.3. melléklete tartalmazza.

Az Europass-kiegészit6t Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazd kilon
kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtdl eltér6 mas nyelvli Europass-
kiegészits elektronikus formaban, a vizsgazo kulon kérésére papiralapu iratként kerdl kiadésra, a kiadasaért

a kérelmez6 a 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat fizet a Vizsgakdzpont részére. (Szkr. 35. §)

15. Iratkezelési szabalyok
15.1. Szakmai vizsga esetén
A kinyomtatott torzslap egy példanydt a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanydt a szakképzési

4llamigazgatdsi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a VizsgakOzpont a vizsga

befejezését kovets hisz napon beliil kiilldi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek.
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A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozéssal kell elldtni, és a targyév végén bekotve kell
irattarazni.

A vizsgajegyz8konyvet a Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell &rizni. (Szkr. 271. §)

A Vizsgakézpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb killdemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltdri atadasara a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének &ltaldnos
kovetelményeir6l szélé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit, illetve az Iratkezelési

szabalyzatot, tovdbbd a Dokumentumok és feljegyzések kezelésérdl sz616 eljarast kell alkalmaznia.

15.2. Képesit6 vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozdsok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényiiek.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat segit6 szakért6t dijazas illeti meg,
amely —fliggetlenil a vizsganapok szamatél — a vizsga teljes idGtartamara szdl (a tovdbbiakban: vizsgaztatasi
dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Osszefliggs, jogszabalyban elirt feladatok jogszer(i és
teljeskord ellatdséval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megéllapitdsdnal a bejelentett és
jévahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni, a megallapitott dij a
feladatelldtassal kapcsolatos valamennyi felmerilé kéltséget tartalmazza.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgafelligyel6vel, vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével vagy a vizsgabizottséag
munkajat segitd szakértével olyan munkavégzésre iranyuld szerz&dést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal
kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgadztatési dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij kifizetésére legkés6bb a vizsga utolso vizsganapjat kdvets elszédmolds ellenérzése utani 30

napon belil sor kerdil.

17.A vizsga felfliggesztése

Vizsga felfliggesztése a térgyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsanak hianyaban, a jogszer( feltételek
hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat szakmai vizsga
esetén vizsgafelligyel6, képesit6 vizsga esetén a vizsgabizottsdg tagja fuggeszti fel, melyrél jegyz6kdnyv

készl.
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A felfuggesztés id6pontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a
vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben
a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathat6sagahoz sziikséges intézkedéseket a
Vizsgakozpont vezetéje rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyel6t, vizsgabizottsagot tajékoztatja. Sziikség esetén
a Vizsgakozpont ] id6pontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19
6raig nem fejezédne be, dgy mindenképp Uj vizsganap kijeldlése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben
a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, abban az esetben a szakképzési dllamigazgatasi szervet arrol
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen lévs vizsgafeliigyelSvel, vizsgabizottsagi tagokkal
déntésétismerteti, aki gondoskodik a vizsga kdzrem(ikod6i és a vizsgdzok tajékoztatasardl. A teljes eseményt
a jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jaré vis maior helyzeteket a Kilénleges és
rendkiviili események eljarasrend tartalmaz. A vizsgat vagy az egyes vizsgdzo vizsgatevékenységét a
vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt kizarolag a tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A
megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetSen folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatdsardl (kdvetkez$ vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhet8ségérdl a kivizsgalast

kovetSen a Vizsgakdzpont hataroz.

18.Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélas soran bebizonyosodik,
hogy hiba tortént a vizsgéztatdsi eljaras lefolytatdsa soran (pl. tdrvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat),

illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, tgy a Vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az
érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas
okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvdny kidllitdsat kdvet6 30 napon beldl a szakképzési
allamigazgatési szerv felé jelentéstételi kdtelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet
avizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyral
masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvdnyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett
kéri-az , ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztdval torténé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza

kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
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Az oklevél-/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével széveghlien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen/bizonyitvdnyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést.

Az oklevél masodlaton/bizonyitvanymdsodlaton zédradék forméjaban kell feltiintetni a masodlat kiaddsanak
az okat, tovabbd a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni iktatdszammal és a
Vizsgaktzpont vezet&jének aldirdsaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymaésodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvénitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvdnynyomtatvanyon
nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

A vizsga keretében kiadott okirat visszavétele elismervénnyel torténik (7. sz. melléklet).

19.Kapcsolédé dokumentumok listéja

V-12-03 Jelentkezési lap képesitd vizsgéra

V-13-03 Jelentkezési lap szakmai vizsgara

V-14-01 Felmentési kérelem
V-15-01 Kérelem esélyegyenldség biztositdsara
V-16-01 Ertesités szakmai vizsgardl

V-17-01 Ertesités képesitd vizsgarol

V-18-02 Megbizdlevél szakmai vizsgabizottsagi tag részére

V-19-02 Megbizolevél a vizsga jegyzdje részére
V-20-01 Megbizdlevél a vizsga segitli részére

V-21-03 Megbizélevél képesitd vizsgabizottsagi tag részére
V-22-01 Fellebbezés (feliilvizsgalati kérelem) jegyz&konyv
V-23-01 Panaszkezelési jegyz6kdnyv

V-24-01 Atvételi elismervény (Bizonyitvany/oklevél kiadasahoz)
V-25-01 Bizonyitvany/oklevél atvételi elismervény

V-26-01 Atvételi elismervény kiadott okmany visszavételéhez
V-27-01 Vizsgak nyilvédntartdsa

V-28-01 Vizsgazdk nyilvantartasa

V-29-01 Személyzet nyilvéantartasa
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V-30-01 Vizsgak értékelési szempontjai

V-31-01 Meghizdlevél projektfeladat készits szakértd részére
V-32-01 Meghizdlevél vizsgafeladat készité szakértd részere
V-33-01 Megbizolevél szakért6k altal fejlesztett feladatokat véleményez6 szakértd részere

V-34-04 Jegyz8konyv szakmai vizsgarol

V-35-04 Jegyz&kanyv képesits vizsgarol

V-36-02 Vizsgaztatdsban részt vevs személyzet, partnerek értékelése és mingsitése
V-37-02 Keretszerzfdés vizsgaztatasi feladatok elldtasara
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