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VIZSGASZABALYZAT Nyilvatarkssi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz& szervezet
hataskorébe tartozd SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

1. Intézményi adatok

Intézmény neve PERFEKT Vizsgakdzpont Nonprofit Kft.
Székhelye 1118 Budapest, Szamadd utca 19. 1. em. 1. ajtéd
Vezet6  beosztasu Sarkany Réka
megbizottja ligyvezetd
Telefonszama +36306182270

A szabdlyzat célja

A Vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a PERFEKT Vizsgakézpont Nonprofit Kft. (tovabbiakban
Vizsgak6zpont) a nyilvéntartasba vételt végzé szervezet hatdskdrébe tartozd hatésagi vizsgaztatasi
tevékenysége a mérlegképes konyveldi, az addtanacsaddi és az okleveles adészakértdi szabdlyozott
szakmak hat6sagi képzésérdl és vizsgaztatasardl sz6lé6 607/2023. (XIl. 22.) Korm. rendelet

(tovabbiakban: 607/2023. (XII. 22.) Korm. rendelet) kévetelményeinek megfelelen térténjen.

Altaldnos rendelkezések

Jelen vizsgaszabdlyzat a Vizsgakozpont &ltal a nyilvantartasba vételt végzd szervezet altal szabalyozott
hatdsdgi képzésekhez kapcsolddd hatdségi vizsgaztatasi tevékenységre terjed ki.

A hatosagi vizsga hatdségi képesitést igazold tanusitvany kiadasara irdnyuld eljaras, amelynek célja a
hatosagi képzésben részt vevé elméleti és gyakorlati tudasdnak, képességeinek, készségeinek,
ismereteinek mérése. A hatdsdgi vizsga nyelve a magyar. A hatdsagi vizsga gyakorlati és szébeli vizsgat

tartalmaz.
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VIZSGASZABALYZAT —

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskorébe tartozo $ZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

Vizsgakozpontunk vallalja, hogy a vizsgaztatas folyamata soran a nyilvantartasha vételt végzd szervezet
(Nemzetgazdasagi Minisztérium) altal megkildott és hasznalatra kiadott dokumentummintakat

hasznalja.

2. A hatdsagi vizsgara jelentkezés mddja és feltételei

2.1. Ajelentkezés mddja

A hatésagi vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan, irasban kell jelentkezni a hatosagi
vizsgakdzpontndl. A jelentkezéshez mellékelni kell az akkreditalt hatosagi képzé intézmény altal
kiallitott érvényes igazoldst és a szakmai- és vizsgakdvetelményben megjelélt dokumentumokat. A
hatésagi vizsgara torténd jelentkezéskor kell benydjtani a vizsgéval kapcsolatos kérelmeket és
egyidejiileg csatolni kell a kérelem alapjaul szolgalo iratokat.

A javit- vagy potlévizsgara vald jelentkezéskor a vizsgazénak a jelentkezési lapjdhoz csatolnia kell a
hatoésagi vizsgakozpont altal hitelesitett vizsgalapot.

A jelentkezéshez a hatdsagi vizsgakozpont biztosit jelentkezési lapot. A jelentkezési lap beérkezésérdl
a Vizsgakdzpont a jelentkezének, illetve meghatalmazottjanak visszajelzést ad, érvényes jelentkezés
esetén a jelentkezési lap zaradékolasardl gondoskodik, az érvényes jelentkezésrdl értesitést kiild e-

mailben.

Jelentkezési lap

A Jelentkezési lap mintét jelen szabalyzat 1.sz. melléklete (V-47-01 lelentkezési lap a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvantartasba vételt végzd szervezet hataskérébe tartozo hatdsdgi vizsgara)

tartalmazza.

Jelentkezési hataridé

A hat6séagi vizsga elsé napjat megel6z§ 45 nappal a hat6sagi vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat a
Kormanyzati Portdlon kézzétett tdjékoztatoban foglaltak szerint bejelenti a nyilvantartasba vételt

végz6 szervezetnek, amely bejelentést a vizsga elsd napjat megel&z8 10. napig moédosithatja.

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartdsi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04

hatosagi vizsgakhoz

szam:

A Vizsgakdzpont az dltala szervezett hatdsagi vizsga megnevezését, idGpontjat és helyszinét, a vizsgara

torténd jelentkezés hataridejét - a hatdsdgi vizsga meghirdetésével egyidejlileg - honlapjan kézzéteszi.

A jelentkezés érvénytelensége
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tul érkezett meg.
A jelentkezd a hianyosan vagy rosszul kitoltott jelentkezési lapot a vizsga jelentkezési hataridejéig
potolhatja, javithatja.
Elutasitasra keril a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hatarid6re nem torténik meg.
Torlésre keril a jelentkezés, amennyiben a jelentkezd a hatdsagi vizsga jelentkezési hataridejéig nem

igazolja, hogy megfelel a hatdsagi vizsgara bocsatas feltételeinek.

2.2. A hatdsagi vizsgdra jelentkezés feltételei

Igazolas

Hatdsagi vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a hatdsagi vizsgéara
bocsatashoz sziikséges meghatarozott eléfeltételeket teljesitette és azt hitelt érdemléen igazolja.
Avizsgara vald jelentkezéssel egyidej(ileg kell benyujtani az akkreditdlt hatdsagi képz6 intézmény altal
kidllitott igazolast, illetve minden egyéb, a vizsgdra bocsédtas eléfeltételének meglétét igazold
dokumentumot, kérelmet.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat, azok érvényességét a Vizsgakdzpont ellenérzi. A
jelentkezési hataridd az elsd vizsgatevékenységet megel6z6 15. nap. A jelentkezési lap beérkezését
kévet6en a jelentkezd irasbeli téjékoztatast kap (elektronikus Uton) a jelentkezés elfogadésardl,
hianyossag esetén felszélitast a hianyzo dokumentumok potlasarol.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kévetd
hidnypétlasra felszolitdst kovetben, az abban megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a

hatésagi vizsgara bocsatas 607/2023. (XIl. 22.) Korm. rendeletben meghatdrozott szakmai és
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartdsi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozod SZAB-09-04

hatésagi vizsgakhoz

szam:

vizsgakovetelménye feltételeinek, tgy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezé irasbeli

tajékoztatast kap (elektronikus Gton).

A felmentés feltételei

A hat6sagi vizsga letétele aldl a vonatkozo szakmai és vizsgakovetelményben foglaltak szerint adhato

felmentés.

A szakképzésrdl sz616 torvény szerint sajatos nevelési igény( vagy fogyatékossaggal €16 személynek
minGsil vizsgazé kérelmére, fogyatékossaga miatt az adott vizsgafeladat eltérd — szobeli helyett
gyakorlati, tovdbba gyakorlati helyett szébeli — vizsgéval, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai
és vizsgakovetelményben meghatarozott id6nél hosszabb id6 alatt is teljesithetd. A hosszabbitas nem

haladhatja meg a szakmai és vizsgakdvetelményben el@irt idétartam harminc szézalékat.

A vizsgazé a felmentés iranti vagy a fenti targyd kérelmet a hatdségi vizsgéra valo jelentkezéskor
irasban nyujtja be a hat6sagi vizsgakézpontnak. A kérelemnek tartalmaznia kell az azt alatamaszto
okot. A hatdsagi vizsgakdzpont a kérelem alapjan javaslatot készit elé a vizsgabizottsag részére. A
kérelmek targyaban a vizsgabizottség dént. A vizsgabizottsag a dontésérél hatérozatot hoz, amelyréla
vizsgdzot legkésébb a hatdsagi vizsga megkezdése el6tt 6t nappal téjékoztatja. A vizsgabizottsag a

hatarozatot vizsgajegyzGkdnyvben rogziti.
A vizsgazok és a vizsgakdzpont kozotti értesitések rendje és id6zitése
2.3. Az értesitések rendje, formaja

A vizsgéra vald jelentkezés elfogadasa

A jelentkezési lap beérkezését koveten, személyes jelentkezés esetén a dokumentumok ellendrzéseét
kévetSen a vizsgéra jelentkezd irdsheli téjékoztatast kap (elektronikus dton) a jelentkezés

elfogadésarol.
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VIZSGASZABALYZAT Siilvintarcdis

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskérébe tartozé SZAB-09-04
hatésagi vizsgakhoz

szam:

Kérelmek targydban sziiletett dontés
A vizsgazd a 607/2023. (XI1.22.) Korm. rendelet 9.§ (2) bekezdés szerinti kérelmet a hatdsagi vizsgéra

vald jelentkezéskor irasban nyujtja be a Vizsgakozpontnak. A kérelemnek tartalmaznia kell az azt
alatamaszto okot. A Vizsgakozpont a kérelem alapjén javaslatot készit el a vizsgabizottsag részére.

A kérelmek targyaban a vizsgabizottsag dént. A vizsgabizottsag a dontésérs| hatdrozatot hoz, amelyrél
a vizsgazot legkésdbb a hatésagi vizsga megkezdése el6tt 6t nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsag a

hatdrozatot vizsgajegyz6kényvben rogziti.

A szakképzésrél sz616 térvény szerint sajatos nevelési igény( vagy fogyatékossaggal él6 személynek
mindsild vizsgdzo kérelmére, fogyatékossaga miatt az adott vizsgafeladat eltérd — szdbeli helyett
gyakorlati, tovdbba gyakorlati helyett szébeli — vizsgaval, valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai
és vizsgakdvetelményben meghatérozott id6nél hosszabb id6 alatt is teljesithetd. A hosszabbités nem

haladhatja meg a szakmai és vizsgakdvetelményben el&irt id&tartam harminc szazalékat.

Vizsgaid6pont
A hatosagi vizsgak gyakorlati vizsgatevékenységeinek idSpontjait a nyilvantartdsba vételt végzd
szervezet hatdrozza meg és teszi kozzé a Korményzati Portalon. A hatéségi vizsgakézpont a kézzétett
kézponti vizsganaptar szerint szervezi meg a hatdsagi vizsgékat.
A Vizsgakozpont az altala szervezett hatdsagi vizsga megnevezését, idépontjat és helyszinét - a

hat6sagi vizsga meghirdetésével egyidejiileg - honlapjan kézzéteszi

A kijavitott és értékelt vizsgadolgozatok megtekintése

AVizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgézé a kijavitott és értékelt dolgozatot, valamint
az értékelési Utmutatot a lebonyolitdsi rendben meghatarozott médon és idében megtekintheti,
melynek dokumentuma a betekintési nyilatkozat. A megtekintésre tgy kell id6t biztositani, hogy a
vizsgazo az észrevételeit a szébeli vizsga megkezdése elétt irdsban leadhassa a hatdsagi vizsgakdzpont

képviselGjének.
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VIZSGASZABALYZAT W —

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozd SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

Eszrevétel kizardlag az értékelési dtmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés szamszaki
hibaja esetében tehet8. A vizsgazonak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit illetéen a

vizsgabizottsag hatéroz.

Vizsgadolgozatok dtvétele

A vizsgadolgozatok atvétele meghatalmazott Gtjan személyesen torténik a nyilvantartasba vételt végzd
szervezet altal kijelélt id6pontban és helyszinen. A Vizsgakozpont vallalja, hogy a vizsgadolgozatokat a
vizsga megkezdéséig a nyilvantartasha vételt végzd szervezet altal lezart boritékban, sértetlendil

megorzi.

2.4, Az értesitések id6zitésének rendje

A vizsgabizottsag kijeldlése és a gyakorlati feladatlapok biztositasa érdekében a hatdsagi vizsga els6
napjat megeléz8en negyvendt nappal a Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat a Kormdnyzati Portélon
kbzzétett tajékoztatdban foglaltak szerint bejelenti a nyilvantartasba vételt végzd szervezetnek, amely
bejelentését a vizsga elsé napjat megel6z6 tizedik napig médosithatja.A 45 napos bejelentési és a 10
napos modositasi hataridSbe a bejelentés/modositas napja, valamint a vizsga napja nem szamit bele.
A vizsgacsoportok bejelentésével egyidejlileg — az ott megadott vizsgdz6 létszam szerint —torténik a
vizsgatételek igénylése.

A bejelentett vizsga torlésére az elsd vizsgatevékenységet megel6z6 10. napig van lehetGség a
nyilvantartasba vételt végzd szervezet értesitése mellett.

Kiilén id&pont igénylésére kizardlag teljes felmentett vizsgacsoport esetén van lehetdség, amely a
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet el6zetes engedélyhez kotott.

A hatésagi vizsgan lebonyolitasra keriil§ vizsga jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérél és a
hatésagi vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a hatésagi vizsgakdzpont — a hatdsagi vizsga
megkezdése el6tt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgaelnokét, a vizsgabizottsag tagjait, a

vizsgazokat, valamint a lebonyolitdsban kozrem(ikods személyeket.

Vizsgaszabdalyzat a Nemzetgazdasagi
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VIZSGASZABALYZAT raa—

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzé szervezet
hataskérébe tartozo SZAB-09-04
hatosagi vizsgakhoz

szam:

3. Avizsgan val6 részvétel lemonddasanak szabélyai

A Vizsgakézpont a honlapjén kézzéteszi a vizsgaztatdssal kapcsolatos lényeges informacidkat és a
vizsgak menetét annak érdekében, hogy a vizsgdzé azokat megismerhesse és eldénthesse, igénybe
akarja-e venni a Vizsgakdzpont vizsgéztatési szolgaltatasat.

Lemondas formaja

A jelentkezés utan a vizsgdzénak joga van lemondani a részvételt a vizsgan. A Vizsgakézpont a
lemondast kizarolag irdsbhan az info@ perfektvizsgakozpont.hu e-mail cimre térténé megkiildés esetén
fogadja el. A Vizsgakzpont a lemondas elfogadésardl a beérkezésts| szadmitott 3 munkanapon beliil
elektronikus dton értesitést kiild a vizsgazénak.

A lemondas elfogaddsa (id6zitése)

A vizsgazo a vizsga elsé napjat megel6z6 15. napig dijmentesen mondhatja le részvételét a vizsgén,
melyet a Vizsgakozpont irdsban visszaigazol.

A lemondas és vizsgadij

Amennyiben a vizsgazé jelentkezését ezen hataridé elmulasztasdval vonja vissza — tekintettel a
vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmeriilt, Vizsgakdzpontot terheld koltségekre és a nyilvantartasha
vételt végz6 szervezet altal kijeldlt hatarid6re —, a vizsgdzo a teljes vizsgadij megfizetésére kitelezett.
A fizetési kotelezettséggel kapcsolatban igazolt tavolmaradas esetén a vizsgazd kérelmére a

Vizsgakdzpont vezetdje a koriilmények figyelembevételével, ettsl eltéréen, egyedileg dénthet.

4. A hatOsagi vizsga el6készitésével Osszefiiggd feladatok ellstésanak
részletes szabdlyai

Vizsgacsoportok kialakitdsa képesitésenként

A Vizsgakézpont a vizsgacsoportokat hatésagi képesitésenként alakitja ki.

A Vizsgakdzpont 10 f6 jelentkez6i létszam alatt kiilon mérlegelés utan szervezi meg a vizsgat.
Amennyiben a vizsgat megel8z8 15. napig a létszdm nem éri el a meghatdrozott minimalis mértéket és
a Vizsgakézpont ugy dont, hogy a vizsgat nem szervezi meg, annak elmaradésarél azonnali hatallyal

értesiti a vizsgara jelentkezéket és az addig befizetett vizsgadijakat visszautalja.

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvantartasba vétel
végz§ szervezet hatdskorébe tartozd
hatdsagi vizsgdkhoz

4. kiadds / 2026.03.27. Oldalszam: 9/30




VIZSGASZABALYZAT Nyilvdntartds

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04

hatodsagi vizsgakhoz

szam:

Személyi és téargyi feltételek biztositasa

Vizsgabizottsag
A vizsgabizottsag harom f6bél all, amelybdl
- egy f6 vizsgaelnokot a vizsgaelnoki névjegyzékben szerepld, a hat6sagi képesités
tekintetében vizsgaelnoki jogosultsaggal rendelkezdk koziil és
- egy f6 vizsgabiztost a vizsgabiztosi névjegyzékben szereplé, a hatosagi képesités
tekintetében vizsgaztatasi jogosultsaggal rendelkezék koziil a nyilvantartasba vételt végz6
szervezet a hat6sagi vizsga elsé napjat megel§z6 tizenot nappal jeldli ki, és egyuttal értesiti
a Vizsgakozpontot is.
- Avizsgabizottsdg harmadik tagjat a Vizsgakozpont jeldli ki a hatosagi képesités oktatasadhoz
sziikséges végzettséggel rendelkezd személyek koziil.
Nem lehet vizsgaelndk vagy a vizsgabizottsag tagja az, aki a vizsgazonak a Polgari Térvénykonyvrol
52616 torvény szerinti hozzatartozéja, tovabba nem lehet vizsgaelnok vagy vizsgabiztos az, aki a
Vizsgakdzponttal a vizsgaztatason kiviil egyéb foglalkoztatasra iranyul6 vagy mas szerzOdeéses
jogviszonyban all.
Ha a vizsgaelnok vagy a vizsgabizottsag tagja a meghizast nem tudja ellatni, koteles err§l az 6t
meghizét haladéktalanul értesiteni.
A megbizas lemonddsa esetén az érintett megbizé intézkedik az Uj vizsgaelndk vagy vizsgabizottsagi
tag kijelolésérdl.
A hat6sagi vizsgat nem lehet megkezdeni, vagy a megkezdett vizsgat fel kell fiiggeszteni mindaddig,
amig az ] vizsgaelnok vagy vizsgabizottségi tag kijeldlése és megbizdsa meg nem torténik.
A Vizsgakozpont a vizsgat megel6z6en irasban kijeldli a képviseletét elldto személyt, az adminisztrativ
feladatokat ellato jegyz6t, a feliigyel6t és a javitétanarokat.
A Vizsgakdzpont megbizza a nyilvantartasba vételt végz8 szervezet altal kijeldlt vizsgaelnokot és
vizsgabiztost a vizsgaelnoki vagy vizsgabiztosi feladatok ellatasaval, kifizetésiik a 607/2023 (XI1.22.)
Korm. rendelet 19. §-a alapjan torténik. A Vizsgakdzpont megbizést ad a harmadik vizsgabizottsagi

tagnak.

Vizsgaszabalyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvantartasba vétel
végzd szervezet hataskorébe tartozo
hatosagi vizsgakhoz
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VIZSGASZABALYZAT —

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz szervezet
hatdaskorébe tartozé SZAB-09-04
hatésagi vizsgakhoz

szam:

Targyi feltételek

A Vizsgakozpont a hatdsagi vizsgakat egylittm(ikodd partnerei &ltal biztositott vizsgahelyszineken
szervezi meg. A vizsgahelyszinek el6készitésérél, a hatésagi vizsgak a 607/2023 (XI.22.) Korm.
rendeletben meghatdrozott targyi feltételeinek folyamatos biztositésarél az egylittm(kodési
megéllapodasok alapjdn az egyiittm(ikédé partnerek gondoskodnak. A Vizsgakdzpont
minGségiranyitasi rendszerén keresztiil a vizsgahelyszineket folyamatosan ellenérzi.

Vizsgakézpont célja az esélyegyenl8séget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képz6hely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltéré kériilmények, felszereltség a vizsgdzd teljesitményét

befolyasolhatja.

Vizsgadokumentumok el8készitése
A Vizsgakdzpont a vizsgabizottsidg tajékoztatasaval egyidejlileg jovdhagyasra megkiildi a
vizsgaelndknek és a vizsgabizottsag tagjainak a hatésagi vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjére (a
tovabbiakban: lebonyolitasi rend) vonatkoz6 javaslatt.
A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezd lebonyolitasi rend tartalmazza:
a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza az egyes vizsgarészek megnevezését, azok
sorrendjét és varhato id6tartamat, a vizsgazok szamat,
b) a hatdsagi vizsga lebonyolitdisa soridn a bizottsdgi tagok kdzott kialakitott
munkamegosztast, ellenérzési felelésséget,
c) a felligyelS részvételére vonatkozé szabalyokat és
d) a hatoségi vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott
minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és a Vizsgakdzpont

szamara egyértelm(ivé teszi az adott vizsga lebonyolitdsanak korilményeit.

Vizsgabizottsag tdjékoztatdsdhoz kapcsolédé feladatok
A hatoségi vizsgan lebonyolitasra keriils vizsga jellegérél, sorrendjérél, id6pontjardl, helyszinérdl és a

hatdsagi vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Vizsgakézpont — a hatésdagi vizsga megkezdése
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvéntartasi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartisba vételt végzo szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04

hatdsagi vizsgakhoz

szam:

el6tt legaldbb hét nappal — tajékoztatja a vizsgaelndkot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat,

valamint a lebonyolitasban kézremiikodd személyeket.

Vizsgadolgozatok tarolasa

Avizsgadolgozatok atvétele meghatalmazott atjan személyesen torténik a nyilvanta rtasba vételt végz6
szervezet altal kijel6lt id6pontban és helyszinen. A Vizsgakdzpont vallalja, hogy a vizsgadolgozatokat a
vizsga megkezdéséig a nyilvantartasba vételt végz8 szervezet dltal lezért boritékban, sértetlentl
megérzi. A vizsgat kovetden a vizsgadokumentumok tarolasa vizsgacsoportonként elkiildnitetten,

elzartan torténik.

5. A hat6sagi vizsga lebonyolitdsaval osszefiiggs feladatok elladtdsanak

részletes szabalyai
A hatdségi vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. A hatdsagi vizsgét az elsd vizsganapot

kovetd hatvan napon beliil be kell fejezni.

Gyakorlati vizsga lebonyolitasdnak szabalyai

A hatésagi vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani.
A vizsga lebonyolitdsaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
— 3 tagu vizsgabizottsag (egy f6 vizsgaelnok, egy f6 vizsgabiztos, egy f6 vizsgabizottsagi tag)
— avizsga jegyzdje,
— felligyeld
— javitétanar
Nem lehet vizsgaelnok vagy a vizsgabizottsag tagja az, aki a vizsgazonak a Polgari Torvénykonyvrdl
52616 térvény szerinti hozzatartozoja, tovabba nem lehet vizsgaelndk vagy vizsgabiztos az, aki a
Vizsgakozponttal a vizsgaztatason kivil egyéb foglalkoztatasra irdnyulo vagy mds szerzGdéses
jogviszonyban all.
A javitétanar a hatdsagi vizsga gyakorlati feladatlapjait értékeld, az oktatasban részt vevo személy. A
javitétanarnak rendelkeznie kell a kapcsolédo képzési modul tananyagegységének oktatasahoz a

607/2023. (XIl. 22.) Korm. rendelet 4. melleklet szerint sziikséges végzettséggel.

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartss

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzé szervezet
hataskérébe tartozé SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

A Vizsgakdzpont déntése alapjan a hatdsdgi vizsga gyakorlati feladatlapjainak értékelését a
vizsgabizottsagnak a vizsgakozpont dltal kijelélt tagja is elvégezheti.
Az egyes vizsgarészek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdheték meg
és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet a 607/2023. (XII. 22.) Korm. rendelet szerint kell elkésziteni).
A vizsgarol egyetlen vizsgajegyz6konyv késziil, amely idérendben tartalmazza
a) a hatdsdagi vizsga minden eseményét,
b) a hatésagi vizsgan részt vevé vizsgabizottsag tagjainak, a hatdsagi vizsgakézpont
vezetSjének és jegyzGjének csalddi és uténevét és a vizsgaval Osszefliggd szerepkorét,
c) a hatoségi vizsga folytatdstdl eltiltds, az igazolhaté okbdl vagy igazolhaté ok nélkili
tavolmaradas, tovabba a vizsgarészek aléli felmentés tényét, az aldtdmaszté dokumentumokat
és
d) a vizsgabizottsag hatdrozatait a vizsga dsszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és
dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot médositani
szlikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyzékonyvben.
A gyakorlati vizsga feladatait a nyilvantartasba vételt végzé szervezet &ltal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint pétlapon oldjdk meg a vizsgazok.
A zért, biztonsdgos csomagoldsban lévé nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon megjelélt
idSpontban a vizsgaelnok, illetve a lebonyolitasi rendben megjelslt vizsgabizottsagi tag el&tt torténik.
A felbontas, megnyitas id6pontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott
allapotédnak tényét és a jelenlévék nevét a vizsgajegyzGkonyvben rogziteni kell. A feladatlapok
kiosztdsara és az elkésziilt vizsgafeladat 6sszegydijtésére forditott id6 nem csékkentheti a feladatok

megolddsara szant idStartamot.

A hatdsdgi vizsgan kizérdlag az Utmutatéban meghatdrozott, illetve a dolgozat fedlapjan kozolt
eszkdzok hasznélhatéak.
A gyakorlati feladatlapokat a hatésagi vizsgakdzpont a vizsga megkezdéséig a nyilvantartasba vételt

végz8 szervezet altal lezdrt boritékban, sértetleniil megérzi. Ha a vizsga megkezdésekor
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VIZSGASZABALYZAT R—

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskérébe tartozo SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

megéllapithatd, hogy a feladatlapokat tartalmazé boriték megsériilt, a hatdsagi vizsgakozpont koteles
a sériilést jelezni a nyilvantartasba vételt vegzé szervezetnek, aki a vizsgat felfuggesztheti, illetve a
vizsga eredményeit megsemmisitheti.

Ha a nyilvantartasba vételt végz0 szervezet a hatoségi vizsga szakmai ellendrzése soran
jogszabélysértést vagy a vizsgaszabalyzat megsértését 4llapitja meg, végzéssel kotelezi az intézményt
a jogszabalysértés vagy vizsgaszabalyzat-sértés megsziintetésére. A nyilvantartasba vételt végzd
szervezet jogszabalysértés vagy vizsgaszabélyzat-sértés esetén a hatdsagi vizsgat felfliggesztheti, a
hatdsagi vizsga eredményét megsemmisitheti. A végzésben foglaltak végrehajtasat a nyilvantartasba
vételt végz6 szervezet rendkiviili ellendrzés keretében ellendrzi.

A gyakorlati vizsga ideje alatt a vizsgatermekben &llandé feliigyeletrdl kell gondoskodni. Nem kaphat
teremfeliigyeletet elldté megbizdst az, aki az adott hatésagi vizsga oktatasédra jogosito végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik, és/vagy vele szemben egyéb osszeférhetetlenség all fenn (pl.
hozzatartozo).

A hatosagi vizsgakdzpontnak 20 f6 vizsgazonként 1 & felligyel6rél kell gondoskodnia, aki a vizsgazok
kontaktéras oktatdsdban nem vett részt, tovabbad az oktatashoz sziikséges végzettséggel nem
rendelkezik, tovabba megfeleld helyettesrdl arra az esetre, ha a felugyel6k kdziil barkit helyettesiteni,
pétolni kell. A feliigyeld gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne lépjen be.

A feligyel6 a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga szabélyairél, az alkalmazhato
segédeszkozokrél, tovabbd a vizsgan elkovetett szabélytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a
jegyz6kdnyv részét képez6 vizsgazoi iilésrendet, és gondoskodik a vizsga rendjének betartdsarol. A
feliigyel§/bizottsagi tag a vizsga megkezdése el&tt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a hatosagi
vizsgakozpont &ltal biztositott segédeszkdzzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket (pl. mobiltelefon)
kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kelléen tavol kell elhelyezni. Az okoseszkozok (pl.
mobiltelefon) hasznélatat szamolégépként sem lehet engedélyezni. Az lésrendet gy kell kialakitani,
hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassék, ne segithessék.

A feladatlapok kiosztéséra és az elkésziilt vizsgafeladat dsszegyljtésére forditott id6 nem csokkentheti

a feladatok megoldasara szant id6tartamot.
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VIZSGASZABALYZAT FiileBiarsia

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz4 szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

Ha a vizsgazo keésve érkezik, addig az id6épontig lehet beengedni a vizsgaterembe, amig a felligyels a
vizsga kezdésére engedélyt nem ad. Egyedi elbirdldsra a gyakorlati vizsgén jelenlévé vizsgabizottségi
tagnak van lehet8sége.

A vizsgdz6 a feladat kidolgozdsdhoz csak kék szin(, nem tordlhetd tollat hasznlhat. A kdzponti
feladatlapot a vizsgdz6 nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor Gsszekapcsolt formaban
egyben kell maradnia! Kidolgozéskor a javitast szabalyszer(ien, szignéval ellatva kell érvényesitenie.

A vizsgazd szamara a vizsgafeladat kidolgozasédhoz a hatésagi vizsgakdzpont bélyegzéjével ellatott
lapokat kell biztositani. Ezeket csak akkor hasznalhatja a vizsgdzé, ha a kozponti feladatlapon a
kidolgozashoz szlikséges iires részek beteltek.

A vizsgaz6 a kidolgozashoz haszndlt bélyegzGvel ellatott lap elsé oldalan feltiinteti a nevét, a hatdsagi
képesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabbd a vizsga napjanak a ddtumat. Ha
a vizsgazo a vizsgafeladat kidolgozésahoz tbb lapot haszndl fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozésat, vagy a rendelkezésre 116 id6 letelt, feladatlapjat
atadja a feliigyel6nek, aki kozvetleniil az dtvételt kévetSen rairja a beadas id6pontjat és ellatja
kézjegyével, tovabba az iiresen hagyott helyeket és oldalakat — az utélagos kiegészitések
lehetdségének kikiiszobdlése érdekében — a vizsgdzo altal hasznélttdl eltérd szind tollal (javasolhatd a
z6ld), athazassal érvényteleniti, az oldalak aljat szignoval latja el.

Ha a gyakorlati vizsga alatt a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tél,
és egyidejlileg részére atadja a dolgozatat. A vizsgazo tdvozdsanak és visszaérkezésének idejét ra kell
vezetni a dolgozatra, és be kell irni az tlésrendet tartalmazé jegyz6konyvbe. A vizsgdzd tavozasa és
visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre allé idétartamba.
A vizsgazd a vizsgatermet csak rovid idGre hagyhatja el (max. 5 perc), egyedi elbirélisra a

vizsgabizottsag jelenlévé tagjdnak van lehetésége.

A vizsgazd a vizsgafeladat megoldédséhoz, elkészitéséhez tanicsot, segitséget nem kaphat. Ha a
feligyel6/bizottsagi tag a gyakorlati vizsga kézben szabélytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgdzé

vizsgatevékenységét, és elveszi a vizsgdzo feladatlapjat, rairja az elvétel pontos idejét, a
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VIZSGASZABALYZAT R a—

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskorébe tartozo SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

szabélytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvetden engedélyezi a vizsgazonak a feladat
kidolgozésénak folytatasat.

A feliigyeld a gyakorlati vizsga befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a hatdsagi
vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdzo esetén a hatdsagi vizsga tovabbi folytathatésagardl.
A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilén jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell
minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszia szabalytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo és felligyel6/bizottsagi tag nyilatkozatdt, tovabba azt, hogy a
vizsgazot tajékoztattak a szabdlytalanség elbiralasaval kapcsolatos eljarasrél és a bebizonyitott
szabalytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a jelen 1év6 bizottsdgi
tag irja ald. A vizsgdzo észrevételét —kérelmére —a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal
dsszefliggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz.

Szabalytalansagnak mingsiil a hatdsagi vizsgara vonatkozo szabalyok megszegése, igy kiiléndsen az
okoseszkozok (pl. mobiltelefon) hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkozok
hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A gyakorlati vizsgan vizsgabizottsag egy tagjanak kell részt venni a vizsgan, aki nem lehet hatdsagi
vizsgakozpont 4ltal delegdlt tag. Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a lebonyolitdsi rendben
meghatarozottaktdl eltéréen nem jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése eldtt tavozik a vizsga
helyszinérél, annak tényét a jegyz6kdnyvben (rendkiviili jegyz6konyv) rogziteni kell.

A vizsgabizottsag a vizsgdzo személyazonossagat a vizsga megkezdésekor ellendrzi és az adatvédelmi
szabalyoknak megfelelen jar el.

A gyakorlati vizsgafeladat megoldasét a kozponti javitasi-értékelési utmutato alapjan kell értékelni. A
javitasi-értékelési utmutatét a nyilvdntartasba vételt végzd szervezet a vizsgat kovetd napon a

vizsgaktzpont részére hozzaférhet6ve teszi.

A javitotandr a vizsgdzo dolgozatat a javitasi-értékelési Gtmutato alapjan javitja és mindsiti.
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VIZSGASZABALYZAT Nylhvéntartisi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hatdskérébe tartozo SZAB-09-04
hatosagi vizsgakhoz

szam:

A kijavitott gyakorlati feladatlapokat, tovabba a javitasi-értékelési dtmutatokat a szébeli vizsga
megkezdése el6tt legaldbb hét nappal el kell juttatni a vizsga elnokéhez.A vizsgafeladatok megolddsara

javasolt eredményt legkésdbb a vizsga lezardsa el6tt a vizsgazo tudomésara kell hozni.

Szbbeli vizsga lebonyolitdsanak szabélyai

A szbbeli vizsgan a teljes vizsgabizottsagnak részt kell vennie

A szobeli vizsga csak akkor kezdhet§ meg, ha a vizsgazé a gyakorlati vizsga kovetelményeit
vizsgarészenként kiildn-kiilon eredményesen teljesitette.

Szbbeli vizsga a nyilvéntartasba vételt végz8 szervezet &ltal kiadott kézponti tételsor alapjdn torténik.
A kozponti tételsorbdl a vizsgdzd véletlenszerien hiz, amely a szakmai kovetelményeket
témakordnként tartalmazza. A vizsgazo a bizottséggal gyakorlatorientélt szakmai beszélgetést folytat.
A szobeli vizsga megkezdése el6tt a vizsgaelndk a jegyzé és a vizsgabizottsgi tagok bevondsaval
ellen6rzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nemmegfeleldséget a jegyz6kdnyvben
rogzitik.

Amennyiben a személyazonossdg igazoldsa hitelt érdeml8 médon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hianydban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazoldsardl, Ggy a jelentkezd
vizsgdra nem bocsathatd.

A hatosagi vizsga végrehajtasdhoz a 607/2023. (XIl. 22.) Korm. rendelet vizsgakovetelményeiben
meghatdrozott id6tartam &ll a vizsgdzé rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység

vegrehajtaséra rendelkezésre all6 id&tartamba a vizsgézénak fel nem réhaté okbdl kiess idé.

A nyilvantartasba vételt végzd szervezet dltal kijeldlt bizottsagi elnék a vizsga megkezdését
megel6z8en a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsga lebonyolitdsdnak rendjérsl, az alkalmazhaté
segédeszkozokrél, tovabbd a vizsgan elkovetett szabalytalansagok kévetkezményeirdl,

A vizsgabizottsdg a vizsgazé személyazonosségét a vizsga megkezdésekor ellenérzi és az adatvédelmi
szabélyoknak megfelel&en jar el.

Nem szamithaté be a sz6beli vizsga végrehajtaséara rendelkezésre all6 idStartamba a vizsgdzdnak fel

nem réhato okbdl kiesd idd.

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvantartasba vétel
végzd szervezet hatdskorébe tartozo
hatdsagi vizsgakhoz
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hatdsagi vizsgakhoz

szam:

A szébeli hatdsagi vizsgat reggel 8 és este 20 6ra kozott kell lebonyolitani.

A vizsgaz6 a feladatat csak a tétel kivélasztasa utdn és a tétel sorszamanak az értékeld iven vald
rogzitése utdn ismerheti meg.

A vizsgazo a vizsgafelelet vazlatat a hatosagi vizsgakdzpont altal biztositott és bélyegz&jével ellatott
papiron rogzitheti. A vizsgazo a kidolgozashoz hasznalt bélyegzével ellétott lap elsd oldalan feltiinteti
a nevét, tovabbd a vizsga napjanak a datumat, valamint a tétel sorszamat.

Ha a vizsgaz6 a vizsgafeladat kidolgozéséhoz tobb lapot hasznal fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie, és a lapokat sorszammal kell ellatnia.

A Vallalkozasi mérlegképes konyveld szébeli vizsgan amennyiben a vizsgazo teljesitménye nem éri
el a 60%-ot, Ggy egy alkalommal pottételt hizhat, ebben az esetben Bsszteljesitménye maximum 75%-
ra értékelhetd. A vizsga akkor eredményes, ha a vizsgazo a megszerezhetd dsszes pontszam legalabb
60%-4t elérte. A javitovizsgan a teljes szobeli vizsgat meg kell ismételni.

Az Adétanacsado szébeli vizsgan amennyiben egy vizsgazo részfeladata nem éri el a 60 %-ot, ugy egy
alkalommal péttételt hizhat, ebben az esetben az sszteljesitménye maximum 70%-ra értékelhetd.
Pottételt abbdl a részfeladatbél kell hiznia, melybdl a vizsgézo teljesitménye 60 % alatti. A vizsga akkor
eredményes, ha a vizsgdzd a megszerezhetd Osszes pontszam legaldbb 60%-dt részfeladatonként
killon-kiilon elérte. A javitovizsgan a teljes szobeli vizsgat meg kell ismételni.

Az Okleveles adészakértd hatdsagi vizsga esetében a Szakdolgozat védése szobeli vizsgat az kezdheti
meg, aki a gyakorlati vizsgat legaldbb 60%os szinten teljesitette.

Szakdolgozat készitése

A szakdolgozat célja a felkésziiltség, a tanultak alkalmazasi képességének és készségének bizonyitasa,
a fiskdlis kutatdsi bazis bévitése. A szakdolgozat megirdsa komoly szellemi tevékenység, elmélyilt,
tudatos munkat kivan. A dolgozat tiikrozi a készits szakértdi szint(i elméleti és gyakorlati jartassagata
bemutatott teriileten. Ezen alkoté folyamatnak tartalmi, formai és folyamatbeli koévetelményei
vannak.

ALTALANOS FELTETELEK

Vizsgaszabalyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvéantartasba vétel
végzd szervezet hatdskorébe tartozod
hatdsagi vizsgakhoz
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VIZSGASZABALYZAT .

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskoérébe tartozd SZAB-09-04

hatdsagi vizsgakhoz

szam:

Az okleveles adészakértd jelslt a valasztott szakjanak megfeleléen a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a
NAV, az ASZ, illetve a képz&intézmény éltal javasolt témék kéziil valaszthat.

A valasztott téméban a konzulens szakmai irdnyitasaval megirt szakdolgozat elkészitése és sikeres
védése a képesités elnyerésének feltétele. A konzulenst a képzdintézmeény kéri fel a Magyar Okleveles
AddszakértSk Egyestilete javaslata alapjan. B A dolgozattal a jeldltnek bizonyitania kell, hogy képes (a
kivdlasztott témakdrben) a tanultakat, illetve a feldolgozott szakirodalmat érté médon alkalmazni. A
szakdolgozatban a jelolt egy gyakorlati probléma megolddsara alkalmazhatja a szakirodalmi
ismereteket, elméleti téziseket, vagy valamely elméleti vagy gyakorlati jelent8ségli hipotézis
ellenérzésére 6nalld, eredeti kutatdst végez, vagy egy adott problémakér hazai és nemzetkozi
szakirodalmat, gyakorlatdt dolgozza fel, elemzi és értékeli. @ A dolgozat mindezek soran alkotd jellegd,
6nallé eredményt mutasson be, igazolja a jeldlt kritikai érzékét és 6nallé véleményalkotdsi képességét,
a gyakorlatban vald szakért&i szint(i tuddsat. A témavalasztasnal (az altalanos feltételek mellett) a jelolt
olyan témat vélasszon szakdolgozata targyaul, amely megfelel az érdekl6désének, és amelyben
megvan annak a lehet8sége, hogy a dolgozata megfelel majd a fenti kovetelményeknek, hozzajérul a
hazai fiskdlis kutatdsi eredmények bévitéséhez. A szakdolgozatban az elméleti téma kifejtésére, vagy
az elmélet és a gyakorlat dsszekapcsoldsara tobb médon is sor keriilhet: B Elemzés. llyenkor egy mér
megirt munka egyes allitdsainak magyarazatéra és értelmezésére, a szakirodalom interpretalasara
keriil sor. A szinvonalat az adja, ha a jelslt nagyobb 6sszefiiggések részeként targyalja az adott
problémakat és meg tudja jeldIni a tovébbra is nyitva maradt kérdéseket, értékeli a kiilonbszé

véleményeket, Gjabb szempontokat vet fel. @

Kiegészités, tisztdzds, bizonyitds. A leggyakoribb és a legszélesebb skaldn mozgd tanulmanyforma,
amely gondolatmenetével hozzatesz valamit a kordbbi ismeretekhez, példaul Gj szempontok,
osszefliggések felvetése, régi ismeretek Uj megvilagitasha helyezése, egy vitatott kérdés meggysz8
lezardsa, kordbbi m(i néhany ponton térténd tovébbfejlesztése révén. A vitairat és az ellenvélemény is
hordozhat j észrevételeket. @ Rendszerezés. A rendszerez8 dolgozat jellemzdje, hogy Gsszegylijti a

kilonbdz8 helyeken meglévd, az adott témakérre vonatkozd ismereteket, azokat kiegésziti sajat

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvantartasbha vétel
végz6 szervezet hatdskorébe tartozd
hatéségi vizsgakhoz
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a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozd SZAB-09-04

hatdsagi vizsgakhoz

szam:

kutatasi eredményeivel, illetve mindezt meghatarozott szempontok szerint tjrarendezi, rendszerezi.
Empirikus vizsgalat.

Ez lehet megkérdezés, megfigyelés, modellezes vagy kisérlet. A dolgozat az elméleti hattér
bemutatésat, illetve a modszerek, a vizsgalat szempontjainak részletes ismertetését kovetGen a sajat
vizsgélat eredményeit teszi kozzé. Kapcsolodd kutatas: A kutatas kapcsolédhat mas, kordbban vagy
azonos idében — készitett szakdolgozathoz. Kiilondsen hatékony, ha egy-egy nagyobb témakorhéz,
tobboldali megkozelitésre komplexitdsra iranyul a dolgozat. A témakor, feladat stlyatdl fliggéen
lehetdség van maximum két képzésben résztvevd altal kozosen irt szakdolgozat készitésére is.
Alapveté elvéras @ az adozési kérdésekben valo sza kértsiszint(i elméleti tudds és gyakorlat bizonyitasa;
a fogalmak szakszerli haszndlata; B egy gyakorlati probléma megolddsa az elméleti hattér
bemutatasaval, vagy egy elméleti kérdés feldolgozasa; onalld kutatason alapuld értékel6
megkozelités, 6nallo véleményalkotds; B jo magyarsaggal megirt szoveg. Dertiljon ki a dolgozathol:
mi a fé téma; @ mi a téma feldolgozasanak célja, térbeli és idgheli dimenzidja; B milyen modszerrel
dolgozta fel a témat; @ melyek a feldolgozott témakor elméleti alapjai és szakmai Gsszefliggései; B
milyen szakirodalmat tekintett at, milyen jogszabalyi hattérre tdmaszkodott; @ milyen sajat kutatdst
végzett; @ a szakdolgozat mely részei éplineka szakirodalom feldolgozaséra, és melyek a sajat kutatasi
eredmények, megallapitasok, javaslatok.

A KONZULENS SZEREPE

Az okleveles addszakértd jelslt szakdolgozata megirasét a konzulens szakmai iranyitasa mellett késziti
el. A konzulens irasban nyilatkozik a téma megirasanak lehet&ségérdl, valamint arrol, hogy segiti a
jeldltet a szakdolgozat elkészitésében, illetve véllalja, hogy az elkésziilt dolgozatot mindsiti.

A konzulenssel a jeldlt minimum 3 alkalommal konzultal, a konzultacién térténteket dokumentalni kell.
A konzulenssel szembeni elvéras: @ okleveles addszakért6keént szerzett legalabb 3 éves gyakorlat @ a
kivalasztott szakdolgozati témdban szakmai jartassagnak valé megfelelés @ a PM honlapjan 1évd
Utmutaté ismerete és az abban foglaltaknak megfelelGen a dolgozat tartalmi és formai
kovetelményeinek betartatasa B rendszeres konzultacio (elektronikus és/vagy személyes) a jelolttel @
véllalja az elkésziilt dolgozat min&sitését felkérés esetén.

FORMAI ES TOVABBI KOVETELMENYEK

Vizsgaszabdlyzat a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, mint nyilvdntartasba vétel
végzd szervezet hataskorébe tartozo
hatésagi vizsgdkhoz
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nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskérébe tartozé SZAB-09-04

hatésagi vizsgakhoz

szam:

A dolgozat felépitése és formdja:

1. Boritd: a képzGintézmény altal meghatarozott.

2. Bels cimlap: a dolgozat elsé oldala, oldalszamozas nélkiil; ha indokolt a titkositds, azt is jelezni kell.
A dolgozat boritéja (javaslat):

OKLEVELES ADOSZAKERT® SZAKDOLGOZAT

A belsd cimlap: Képz&intézmény

Hatdsagi képesités: Okleveles addszakértd

Konzulens............

3. Tartalomjegyzék: a cimlapot kévetéen a dolgozat tagolasanak megfelelSen, decimalis szdmozésban,
arab szamokkal tartalmazza a fejezeteket és a fejezeten beliili pontokat, valamint azok oldalszamat. A
bontasok feltétele, hogy egynél tébb alpontot tartalmazzon. A tartalomjegyzéknek nincs oldalszama.
4. ElBsz6 vagy bevezetés: a téma felvdzoldsa, a témavalasztas indokoldsa, a kutatds és a témakér
feldolgozasanak modszere, a célok vagy hipotézisek megfogalmazasa.

5. A téma elméleti megkozelitése, a szakirodalom eredményeinek attekintése (ismertetés, elemzés,
értékelés, birdlat, tovdbblépés), és/vagy a gyakorlati probléma, a megoldandé feladat hatterének
bemutatasa.

6. A sajat kutatds, az alkalmazott vizsgélati-elemzési médszer eredményeinek részletes ismertetése,
indokolasa, értékelése, illetve a gyakorlati alkalmazhatéség bizonyitasa.

7. A jelolt sajat megallapitasainak, kritikai megjegyzéseinek, véleményének megfogalmazasa.

8. A szdvegtorzzsel kapcsolatos formai kévetelmény:

@ A szakdolgozatot kétoldalasra kell nyomtatni. @ A széleken kérbe 2,5 cm margd alkalmazandé, amihez
j6n 1 cm bekotési (gutter) margé a bekotési oldalakon. B Betiitipus: Times New Roman, 12-es
betliméret @ Sortavolsag: 1,5 @ Az attekinthet&ség érdekében a széveget bekezdésekkel lehet tagolni.
B A szdvegben maximum kétféle kiemelés hasznalhato.

9. Osszegzés: a dolgozat fontosabb megallapitasainak, eredményeinek Osszegzése, a kivetkeztetések,

javaslatok, ajanlasok megfogalmazasa.
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szam:

10. Irodalomjegyzék: az azonosithatd, tudoményos, hivatkozott és idézett mifelsorolasat tartalmazza.
Az irodalomjegyzékbe a szovegben idézett és/vagy hivatkozott, feldolgozott, atvett munkdkat kell
felvenni, a szerz8k szerinti alfabetikus sorrendben, a kévetkez6 formaban: kényvek: Magyar statisztikai
évkonyv 1993. Budapest, Statisztikai Kiadé Herich Gyorgy (2020), Nemzetkozi adodzds, PENTA UNIO Zrt.
tanulmanyok (kétetben): Kotler, Philip (1987), “Broadening the Concept of Marketing Still Further: The
Megamarketing Concept”, In: Contemporary Views On Marketing Practice, Gary L. Frazier and Jagdish
N. Sheth, eds., Lexington, MA: Lexington Books, 3-17. cikkek: Szilovics Csaba (1999), ,Az addigazgatas
és a marketing néhany kapcsolodasi pontjarél”, Magyar Kozigazgatas Vol. 3., pp.142-147. internetes
anyagok: Az internetes forrasok esetén is sziikséges a szerz0 és a cim, honlap/portal/datum
feltiintetése. Az oldalaknak a szerzénél a késébbiekben (védésig) is elérhetének kell lennie. Ha ez
bizonytalan, akkor mentés javasolt. felhasznalt jogszabalyok, egyezmények, szerzédések

11. Esetleges kiegészits részek: melléklet, fiiggelék, roviditések jegyzéke. (Ezek akkor indokoltak, ha
sziikségesek a dolgozat teljességéhez, de a f6 részben vald elhelyezésiik eltorzitana a dolgozat belsd
aranyait. A szemléltetd abrakat, tablakat inkabb a & részben kell bemutatni.)

12. Melléklet: Szerzéi nyilatkozat arrél, hogy a szakdolgozat a sajat 6nallo munkdja és hozzajarul a
szakdolgozat adatbazisban valé nyilvdnossagra hozasahoz. A dolgozat terjedelme maximum 60 gépelt
oldal, (tobb szerz& esetén) 80 oldal a tablazatok és a korabbiakban emlitett kiegészit8 részek nélkil. A
dolgozatot két bekétott példényban személyesen vagy postan ajénlott kiildeményben, kell a
képzSintézmény cimére, tovabba egy elektronikus példanyban a képzdintézmény e-mail cimére
eljuttatni.

Az elektronikus valtozat platform fuggetlen, dltaldnosan olvashaté formaban (PDF) készitendS mely
tartalmazza a belsé cimlapot, a tartalomjegyzéket, a szakdolgozatot és a mellékleteket is. A PDF fajl
olvasasi hozzaférése nem korldtozhaté. A szakdolgozat nyomtatott példanyait és elektronikus
verzidjat, a hozza kapcsol6dé birdlati lapokkal egyutt a vizsgakdzpont kéri be a képzdintézményektd| a
hat6sagi vizsga megkezdése el6tt. A vizsgakézpont a dolgozat és a biralat egy elektronikus példanyat,
a dolgozatot készitd vizsgazo szerz6i nyilatkozataval, nyilvadnossagra hozatali nyilatkozataval egytitt, e-
mail-ben megkiildi a Magyar Okleveles Adoészakért6k Egyesiiletének kényvtara szdmdra a hatosagi

vizsgat kovetd 30 napon belll. A Magyar Okleveles Adészakérttk Egyesiiletének biztositania kell az
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szam:

elkésziilt  szakdolgozatokhoz kutatdsi célb6l torténd hozzéférést, valamint a  képzés
egyenértékiliségének biztositdsa ellendrizhetGségét. Tovabbi formai elvardsok: céljabdl a
szakdolgozatok pldgium szempontd Minden abrat és tablazatot sorszammal és cimmel,
mértékegységgel kell elldtni, az abra vagy tabla felett.

A forrast az abra vagy tabla aljan kell feltiintetni. @ A labjegyzeteket dltalaban az egyes oldalak aljan,
folyamatos sorszamozassal kell megadni. Ezek szama oldalanként lehet&leg ne haladja meg a kettét-
harmat, terjedelme semmiképp se legyen nagyobb, mint az oldal f&szévege. B Az idézetek és
hivatkozdsok forrasat a szévegben, az aldbbi forméban kell megadni: — Sz6 szerinti idézetnél: szogletes
zaréjelben a szerzd neve, a mii kiadasanak évszama és az idézet oldalszama, pl. [Szerz6 1962, 33. old.]
— Nem sz0 szerinti idézetnél ugyanez az eljérds, azzal a kiilénbséggel, hogy az oldalszam feltiintetése
nem szlikséges, pl. [Szerzd 1962] @ Amennyiben a szakdolgozat olyan (cég) adatokat tartalmaz,
amelyek bizalmasan kezelenddk, illetve nem publikusak, a dolgozat benyujtasakor Titkositasi kérelmet
sziikséges csatolni. A titkositasi kérelmet a konzulens birélja el. A szakdolgozat 1 példanyat nyomtatott
formaban a vizsgakozpont 5 évig kiteles megdrizni.

A szakdolgozat masik nyomtatott példanyat a védést kivetSen vissza kell adni a vizsgdzénak. A
dolgozat birdlata A szakdolgozatrél két - a Magyar Okleveles AddszakértSk Egyesiilete javaslata alapjan
a képz6 intézmény altal felkért - birdlé (akik a jeldlt éltal vélasztott téma szakértdi, és akik kozil az
egyik a konzulens, a masik opponens) készit értékelést, a Szakdolgozati birdlati lapon meghatarozott
ertékelési és pontozasi szempontok alapjan.

Amennyiben a szakdolgozat két birdldja altal javasolt pontszdmok kézétti kiilonbség tébb mint hisz,
vagy ha az egyik biralo 60% alattira értékeli a szakdolgozatot, harmadik biralot kell kijeléIni. Ha az egyik
birdlat 60% alatti, a harmadik birdlat ennek helyébe lép. Ha a két birdlat kéz&tt hisz pontnal nagyobb
a kllonbség, a harmadik birdlat annak a helyébe 1ép, amelyikt&l tévolabb esik az értékelés.
Amennyiben a szakdolgozat birdlata sorén legaldabb két birdlo éltal javasolt mindsités kevesebb mint
60%, a szakdolgozat nem bocsathaté védésre. A birdlatot az Utmutaté szerinti  birdlati lapon kell

elkésziteni, és a dolgozattal egyiitt megdrizni.
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Kijavitott és értékelt gyakorlati feladatlap megtekintese

A Vizsgakézpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzd a kijavitott és értékelt gyakorlati
feladatlapot a lebonyolitasi rendben meghatarozott médon és idében megtekinthesse, melynek
dokumentuma a betekintési nyilatkozat. A megtekintésre tgy kell id6t biztositani, hogy a vizsgdzo az
észrevételeit a szobeli vizsga megkezdése elStt irdsban leadhassa a hatdsdgi vizsgakdzpont
képvisel&jének.

Eszrevétel kizardlag a meglévs értékelési Utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszaki hibaja esetében tehetd. A vizsgazénak a kijavitott és értékelt dolgozatra tett észrevételeit

illet8en a vizsgabizottsag hatdroz.

Javité- és pétld vizsga
A hatésagi képesités megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak,
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
A b) és c) pontjaban meghatérozott esetekben az adott hatosagi vizsgat teljes egészében meg kell
ismételni.
A javitévizsga a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozasdig, de legaldbb az elsé hatdsagi vizsga
lezarasat kovetd egy évig a hatdségi képzés megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakdvetelmény
szerint ismételhet6 meg.
Ha a vizsgdzd a hatdsagi vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgarészekbdl, amelyekb8l még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A
pbtlévizsga a szakmai és vizsgakovetelmény megvaltozaséig, de legalabb az elsé hatdsagi vizsga
lezarast kdvetd egy évig a hatésagi képzés megkezdésekor hatalyos szakmai és vizsgakovetelmény

szerint tehet6 le.
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VIZSGASZABALYZAT
a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozo

hatosagi vizsgakhoz

Nyilvantartasi
szam:

SZAB-09-04

6. A vizsgajegyz6kényv, a lebonyolitdsi rend, az {lésrend, a vizsgalap és a
hatdsagi képesitést igazold tanusitvany elkészitésének szabdlyai

Dokumentummintak

Vizsgajegyz6konyv

A vizsgajegyz6konyv id6rendben tartalmazza

a) a hatdsagi vizsga minden eseményét,

b) a hatdsdgi vizsgan részt vevd vizsgabizottsag tagjainak, a hatosagi vizsgakézpont

vezetSjének és jegyz6jének csaladi és utdnevét és a vizsgaval Osszefliggd szerepkorét,

c) a hatdsdgi vizsga folytatastol eltiltas, az igazolhatd okbdl vagy igazolhatd ok nélkiili

tavolmaradas, tovdbba a vizsgarészek aldli felmentés tényét, az alatdmasztd

dokumentumokat és

d) a vizsgabizottsag hatarozatait.

Lebonyolitasi rend

A vizsgajegyzdkonyv mellékletét képezé lebonyolitasi rend tartalmazza

a) a vizsgaprogramot, amely tartalmazza az egyes vizsgarészek megnevezését, azok

sorrendjét és vdrhat6 id6tartamat, a vizsgdzdk szamat,

b) a hatdsagi vizsga lebonyolitdsa

soran a bizottsagi

munkamegosztdst, ellenérzési felelGsséget,

c) a felligyeld részvételére vonatkozd szabalyokat és

tagok kozott kialakitott

d) a hatdsagi vizsga lebonyolitasa sordn a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott

minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és a Vizsgakozpont

szamara egyértelmiivé teszi az adott vizsga lebonyolitdsanak kérilményeit.

A hatosagi képesitést igazold tanusitvany

Ha a vizsgazo a szakmai és vizsgakovetelménynek megfelelGen eredményes vizsgat tett, hatdsagi

képesités megszerzését igazold tanusitvanyt (a tovabbiakban: tanusitvany) kap.

A vizsgabizottsag elndke és a Vizsgakézpont vezetdje altal hitelesitett tanusitvany az aldbbi adatokat

tartalmazza magyar nyelven, illetve a vizsgdzo kérelmére angol vagy német nyelven is:
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VIZSGASZABALYZAT ——

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskorébe tartozo SZAB-09-04
hatésagi vizsgakhoz

szam:

1. a tandsitvany sorozatjele, sorszama,

2. a tanusitvany kiéllitasanak alapjdul szolgélé vizsgalap szama,

3. avizsgazo

a) neve, sziiletési neve,

b) sziletési helye, ideje és

c) anyja sziiletési neve,

4. a hat6sagi képz6 intézmény megnevezése,

5. a hatdségi vizsgakdzpont megnevezése, amely mellett miikodd szakmai vizsgabizottsag

el6tt a vizsgdzd hatdsagi vizsgat tett,

6. a hatdsagi vizsga eredménye megfelelt és szdzalékos formaban,

7. a megnevezés megjeldlésével tdjékoztatas arrdl, hogy a tanisitvany melyik, az e

rendeletben meghatdrozott hat6sagi képesités megszerzését igazolja,

8. a tanusitvany kiéllitdsanak helye és ideje,

9. a szakmai vizsgabizottsag elndkének és a hatdsagi vizsgakdzpont vezetbjének aldirasa,

10. a hatdsagi vizsgakozpont bélyegz8je. (A hatdsagi vizsgakdzpont pecsétje korbélyegzo,

melyen kérben szerepel az akkreditalt vizsgakdzpont megnevezése, kdzépen Magyarorszag

cimere.)
Angol és német nyelv(i tandsitvany kiallitdsa esetén a vizsgakézpont dltal hasznalt
mintadokumentumhoz a nyilvantartasba vételt végz6 szervezet elézetes jovahagyasa sziikséges.
A tantsitvany formanyomtatvanyat és a kiadhato sorozatjelet és sorszamokat a hatosdgi vizsgakozpont
nyilvantartdsaba torténd felvételét kévetSen a nyilvantartdsba vételt végz8 szervezet kiildi meg a
Vizsgakozpont részére.
A tanUsitvany elirdsa esetén a tanGsitvany a nyilvantartdst végzé szervezet felé torténd
adatszolgaltatds megkiildését kovetéen mar nem modosithaté sajat hataskérben, a hatdsag
eljarasrendje alapjan kell a vizsgakozpontnak eljarnia.
Az elveszett vagy megsemmisiilt tandsitvanyokrol — kérelemre — Vizsgakozpont masodlatot allit ki a

vizsganyilvantartasaban szerepl6 adatok alapjan. A Vizsgakézpont akkreditaciojanak visszavondsa
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VIZSGASZABALYZAT Silbdnsredis

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzs szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

esetén a masodlatot a nyilvantartasba vételt végz8 szervezet éllitja ki az Szt. 152/C. § (7) bekezdése

vagy az Art. 251/A. § (7) bekezdése szerint rendelkezésére all6 adatok alapjan.

A vizsga keretében megszerzett okirat dtvétele elismervénnyel torténik.

Jelentés a hatdsag felé

A Vizsgakdzpont a hatdségi vizsga lebonyolitasaval kapcsolatos feladatkérében
- a hatosdgi vizsga lezarasat kdvetd 30 napon belll megkildi a nyilvantartasba vételt végz6

szervezetnek a Kormanyzati Portdlon kozzétett elérhetGségére az Szt. 152/C. § (7)

bekezdése és az Art. 251/A. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatést.

7. A rendkivili eseményekkel kapcsolatban felmeriild feladatok
részletszabalyai

Rendkiviili esemény

Rendkiviili esemény kezelésének részletes szabalyai
A Vizsgakdzpont kijel6lt képviselGje atjan folyamatosan figyelemmel kiséri a hatosdgi vizsga
lebonyolitasanak jogszer(iségét. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak elére lathato
bekdvetkezése esetén —a vizsgabizottsag elndke Gtjan - felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszer(
miikodés feltételeinek biztositasdra, megtartaséra, a jogszer(i mikoddés helyredllitdsara. A felhivas
eredménytelensége esetén haladéktalanul jelzi a nyilvantartdsba vételt végz8 szervezet felé a
jogellenes mlikodést vagy annak elére lathatd veszélyét.
Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre &lldsdanak hidnydban, a jogszer(
feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefiiggésben torténhet. A vizsgat
a vizsgaelnok fliggeszti fel, melyrdl rendkivilli jegyz6konyv késziil. A felfiiggesztés id6pontjat, illetve
azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni.
llyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgaldst kezdeményez.
Tovébbi felfiiggesztéssel jaré vis maior helyzetnek minésil kiemelten a bombariadd, szélsGséges
id&jaras, aramsziinet stb. A hosszabb (10-15 percnél tobb) ideig tartd vis maior helyzet, illetve a

vizsgabizottsag dontési kompetencidjaba nem tartozd rendkiviili esemény esetén a Vizsgakdzpont
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvéntartasi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végz6 szervezet
hataskorébe tartozé SZAB-09-04

hatdsagi vizsgakhoz

szam:

vezetdje haladéktalanul értesiti a nyilvantartasba vételt végz8 szervezetet, amely dont az tgyben. A
teljes eseményt a rendkiviili jegyz6kényvben sziikséges rogziteni, egyéb, rovidebb ideig tarto, és a
vizsgakozpont altal kezelhetd vis maior helyzet esetében elegendd a vizsgajegyz6kdnyvben torténd
rogzités.

Rendkiviili eseménynek mindsiil a vératlan rosszullét. Ha valaki rosszul lesz, a vizsgaztatdsban
résztvevd személyeknek azonnal segitséget kell nyujtaniuk.

MUl6 rosszullét esetén a vizsgézé visszatérhet és folytathatja a vizsgat. A rosszullét tényérdl, azaz a
vizsgaterem elhagyasarél rendkiviili jegyzékényv késziil. Ha a vizsgdzd nem tudja folytatni a vizsgat, a
Vizsgakézpont a kévetkezd kihirdetett vizsgaidépontban biztositja a vizsga letételét.

Kozlekedési nehézségek (példaul sztrajk, felvonulds, hoakadaly stb.) vagy természeti katasztrofa
esetén amennyiben a vizsgéra jelentkez6k tobbsége (51%) meg tud jelenni a meghirdetett
vizsgaid8pontban, nem szlikséges a vizsga elnapolésa.

Amennyiben a vizsgazo a fent emlitett nehézségek vagy a vizsgdra utazas soran elszenvedett baleset
miatt a vizsgan igazoltan nem tud részt venni, a Vizsgakozpont a kovetkezd kihirdetett

vizsgaidépontban biztositja a vizsga letételét.

Amennyiben a gyakorlati vizsgdn a feliigyel6/bizottsdgi tag szabdlytalansagot észlel
(szabélytalansagnak mindsiil a hatésagi vizsgara vonatkozd szabdlyok megszegése), felfliggeszti a
vizsgdz6 tevékenységét, és elveszi a vizsgazo feladatlapjat, rairja az elvétel pontos idejét, a
szabalytalanség jellegét, és aldirja azt, majd ezt kovetéen engedélyezi a vizsgazonak a feladat
kidolgozasanak folytatasat. A feligyel6 a gyakorlati vizsgat kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a vizsgakézpont vezetSjének, aki kivizsgalja és dont az lgyben. Az eseményrdl
rendkiviili jegyz6konyvet kell felvenni, amelynek tartalmazni kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményeinek megallapitasat, az érintett
vizsgdzo és a feliigyelé/bizottsagi tag nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattak a
szabélytalansag  elbirdldséval kapcsolatosa eljarasarél és a  bizonyitott szabalytalansag

kovetkezményeirdl.
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VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartdsi

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzé szervezet
hataskérébe tartozd SZAB-09-04
hatdsagi vizsgakhoz

szam:

8. Adatvédelem, titoktartési szabalyok

Az adatkezelés mddja

A hatésagi vizsgéra jelentkezék személyes adatai megismerésére Vizsgakdzpont munkatarsai csak és
kizarolag munkakoriikbe tartozé feladatok teljesitéséhez sziikséges mértékben jogosultak. A
Vizsgak6zpont megtesz minden olyan biztonségi, technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok
biztonsdgdt garantalja. A hatdsagi vizsgara jelentkezék tajékoztatast kérhetnek személyes adataik
kezelésérdl, valamint kérhetik személyes adataik helyesbitését, illetve — a kételez8 adatkezelések
kivételével — torlését, hozzajaruldsukat visszavonhatjak, tovédbba élhetnek adataik hordozdsanak
lehet8ségével, illetve a tiltakozds jogaval.

A hatdsagi vizsgékra jelentkezék hozzaférési, helyesbitési és torlési joguk gyakorldséra, illetve az
adatkezelés korldtozdsdra irdnyuléd kérelmiikkel kapcsolatos eljarasrol, illetve a jogorvoslati
lehet6ségekrél a Vizsgakézpont altal a sajat honlapjan kézzétett Adatvédelmi Tajékoztatébol

(https://www.perfektvizsgakozpont.hu/shop help.php?tab=privacy policy) tdjékozédhatnak. Az

adatvédelemre és titoktartdsra vonatkozd részletes szabdlyokat az adatkezelési szabdlyzat

tartalmazza.

Iratkezelési szabélyok

A Vizsgakézpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasdra a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos
kévetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit, illetve az Iratkezelési

szabalyzatot, tovédbba a Dokumentumok és feljegyzések kezelésérdl szo1é eljarast kell alkalmaznia.

Titoktartdsi szabélyok

A hat6ségi vizsgdztatdssal meghizottak és a vizsgabizottsag tagjainak titoktartési kételezettsége van,
melyet a V-06-02 Partatlansagi, Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat nyomtatvédnyon

alairasukkal ismernek el.
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VIZSGASZABALYZAT

a Nemzetgazdasagi Minisztérium, mint
nyilvantartasba vételt végzd szervezet
hataskorébe tartozo SZAB-09-04

hatdsagi vizsgakhoz

Nyilvantartasi

szam:

Titkos (igykezelés szabdlyai
A vizsgatételek és a javitdsi-és értékelési Gtmutatok kizarolagos felhasznaldsi jogéval a nyilvanta rtasba
vételt végz6 szervezet rendelkezik, nyilvanossagra hozatala a hatésag engedélye nélkil jogsérto.
A vizsgadolgozatok atvétele meghatalmazott ttjan személyesen torténik a nyilvantartasba vételt végzd
szervezet altal kijelolt id6pontban és helyszinen. A Vizsgakdzpont véllalja, hogy a vizsgadolgozatokat a
vizsga megkezdéseig a nyilvantartasha vételt végzd szervezet altal lezart boritékban, sértetlenil
megdrzi. A gyakorlati feladatlapokat tartalmazé boritékokat kizardlag a vizsga ceéljara, a vizsganaptar
szerinti vizsgaidépontban és vizsgahelyszinen bonthatja fel a vizsgakozpont. A fel nem hasznalt
dolgozatokat z8ld tollal dthizva érvényteleniteni kell.
A vizsgadokumentacio kezelése a jogosultsdgoknak megfelelGen torténik a hatosagi vizsga teljes
folyamata alatt.

A teljes dokumentdcio tarolasa vizsgacsoportonként elkilonitetten, elzartan torténik.

Pécs, 2026.03.27.

Sarkany Réka

tgyvezetd
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