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1. A szabdlyzat célja

A vizsgaszabalyzat (tovébbiakban Vizsgaszabalyzat) megalkotasanak célja, a PERFEKT Vizsgakozpont
Nonprofit Kft (tovabbiakban Vizsgakézpont) szakmai és képesitd vizsgaztatasi tevékenységére vonatkozo
4ltaldnos lebonyolitdsi rend szabélyozasa a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.)
és a 129/2024. (VI. 17.) Korm. rendelettel mddositott, a szakképzésrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) kovetelményeink megfelelden.

2. Altaldnos rendelkezések

A Vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett szakmai és képesit6 vizsgdkra terjed ki, amelyekre
megfelelé hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakozpont a tanUsitds érvényességi korét lefedd KEOR
s74m ald tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat.

Vizsgakdzpontunk 2025.12.16-ai datummal megkapta a szakmai és képesitd vizsgdztatdsi tevékenység
folytatasara jogositd engedélyét a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Akkreditalt Szakképzési
Vizsgakozpont Engedélyezési és Ellendrzési lgazgatdsagatol. Az engedély a kozlésének napjatol szamitva
hatarozatlan ideig hatélyos.

Jelen Vizsgaszabdlyzat és annak modositdsa, jovahagydsa és visszavondsa a Vizsgakdzpont vezetjének a

felel@sségi kirébe tartozik.

3. Jelentkezés

3.1.Szakmai vizsgara

Szakmai vizsgat februdr-marcius, majus-junius és oktéber-november hénapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaidGszak). A részszakma megszerzésére iranyulo szakmai vizsgat a Vizsgakozpont éltal
meghatérozott idépontban lehet tenni. (Szkr. 262.§ (1))

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter a
szakképzési tdjékoztatdsi és informdcios kozpont keretében mikodtetett honlapon kdzzétett
kdzleményében — a Kormany adott dgazatért felel§s tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai

vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolso munkanapjaig.

Vizsgaszabalyzat ~ szakmai  és  képesitd vizsgakra 8. kiadds / 2026.03.25. Oldalszém: 4/50
vonatkozdan




VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartasi szam:

szakmai és képesitd vizsgakra vonatkozdan SZAB-08-08

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakézpont jeldli ki. (Szkr. 262.§ (2))
A Vizsgakbzpont az altala szervezett szakmai vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét — a szakmai
vizsga meghirdetésével egyidejiileg — honlapjan és a szakképzési tajékoztatasi és informéciés kdzpont

keretében mukddtetett honlapon, a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-

vizsgak oldalon kdzzéteszi.
A tanulok, illetve a képzésben résztvevék a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan, illetve postai
vagy elektronikus Gton a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési
lap és nyilatkozat — 1/a sz. melléklet), illetve a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informacids Rendszeren
keresztiil ( a Kréta feliiletének jelentkezési lapjat a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informaciés Rendszer
generalja, a sziikséges adatok rendszerben valé rogzitését kévetden).
A jelentkezési lap benyujtédsanak hatérideje szakma megszerzésére iranyulé szakmai vizsgéra
- afebruar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidGszakot megel6z8 év december hénap elsé napja,
- amajus—juniusi vizsgaid&szak esetén a vizsgaid§szak éve februdr hdnapjénak tizenétodik napja,
- az oktober—novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve augusztus hdnapjanak utolsé
munkanapja.
Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga jelentkezési hatdridejét a Vizsgakozpont hatdrozza meg és sajat
honlapjén, illetve a szakképzési tajékoztatasi és informdcids kdzpont keretében mikédtetett honlapon
kozzéteszi.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkézi szerzédés, egyezmény, megallapodds, annak hianyaban
viszonossag alapjén engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaid&szaktél eltérd idSben tegyen szakmai
vizsgat. (Szkr. 262. § (3))
Jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakdzpont a jelentkezének, illetve meghatalmazottjanak visszajelzést ad,
érvényes jelentkezés esetén a jelentkezési lap zdradékoldsardl gondoskodik, a jelentkezés elfogadésardl a
jelentkezdt e-mailben értesiti, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informacids Rendszeren keresztiil.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatariddn tul érkezett meg.

Elutasitasra kerdl a jelentkezés, ha a szlikséges dijfizetés hatéridére nem térténik meg.
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Térlésre keriil a jelentkezés, amennyiben a jelentkezd a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti vagy nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatas képzési és kimeneti kovetelményben (a tovabbiakban:

KKK) meghatarozott feltételeinek.

3.2.Képesitd vizsga esetén

Képesits vizsgat a Vizsgakdzpont &ltal meghatérozott idépontban a vizsgakozpont altal kijelolt helyszinen
lehet szervezni.
A Vizsgakozpont az altala szervezett képesit§ vizsga megnevezését, idépontjat és helyszinét - a képesité
vizsga meghirdetésével egyidejlileg - honlapjan és a szakképzési tdjékoztatasi és az informacios kdzpont
keretében mikddtetett honlapon kdzzéteszi.
A képzéshen résztvevék a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott dtjan, illetve postai vagy elektronikus
Uton a Vizsgakdzpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap és nyilatkozat-
1/b sz. melléklet), a képesits vizsga napjat megel6z6 15. napig kell benyujtani, illetve a KRETA Elektronikus
Vizsgaligyviteli Informéacios Rendszerben.
A jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakdzpont a jelentkezének, illetve meghatalmazottjanak visszajelzést ad,
érvényes jelentkezés esetén a jelentkezési lap zaradékoldsarél gondoskodik, az ervényes jelentkezésrdl
értesitést kiild e-mailben, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatgyviteli Informéciés Rendszeren keresztul.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitdltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez&t nem lehet beazonositani, vagy

- hatdridén tal érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.
Torlésre keriil a jelentkezés, amennyiben a jelentkez& a képesité vizsga megkezdéseig nem teljesiti vagy nem
igazolja, hogy megfelel a képesit§ vizsgdra bocsatas programkdvetelményben (a tovébbiakban: PK)

meghatarozott feltételeinek.

4. |gazolds a vizsgdra bocsétas feltételeinek teljesitésérdl

4.1.Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgédra csak az a jelentkezé bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a

vonatkozd KKK-ban taldlhatd feltételeket teljesitette és azt hitelt érdeml&en igazolta.
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A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani — rendelkezésre allds esetén — valamennyi el&irt
képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd &ltal killitott
hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartoz6 KKK-ban meghatérozott, a
vizsgara bocsdtas elfeltételeinek teljestilését igazold dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai
vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsdatdshoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési hatarid6 lejérta
utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez$ irasbeli tajékoztatdst kap (elektronikus dton) a jelentkezés
elfogaddsardl, hianyossag esetén felszélitdst a hidnyzé dokumentumok potldsara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy
megfelel a szakmai vizsgara bocsdtas KKK-ban meghatdrozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a
Vizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd irdsbeli tajékoztatdst kap (elektronikus tton).

A Vizsgakdzpont a honlapjén kozzéteszi a vizsgdztatassal kapcsolatos Iényeges informacidkat és a vizsgak
menetét annak érdekében, hogy a vizsgazd azokat megismerhesse és eldénthesse, igénybe akarja-e venni a
Vizsgaktzpont vizsgaztatasi szolgaltatdsat.

A jelentkezés utén a vizsgdzénak joga van lemondani a részvételt a vizsgan. A Vizsgakdzpont a lemonddst
kizarolag irashan az info@perfektvizsgakozpont.hu e-mail cimre térténd megkiildés esetén fogadja el.

A vizsgdz0 a vizsga els6 napjat megel6z6 12. napig dijmentesen mondhatja le részvételét a vizsgén.

Amennyiben a vizsgazo jelentkezését a vizsga els6 napjat megel6z6 15. napon vagy 15 napon beliil vonja
vissza, tekintettel a vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmerilt, Vizsgakdzpontot terheld kéltségekre, a
vizsgazo a teljes vizsgadij megfizetésére kotelezett.

A fizetési kotelezettséggel kapcsolathan a vizsgazd kérelmére a Vizsgakdzpont vezetSje a kdriilmények

figyelembevételével, ettdl eltéréen, egyedileg donthet.

4.2.Képesitd vizsga esetén

Képesitd vizsgara csak az a jelentkez8 bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a vonatkozd PK-ban
vizsgara bocsatashoz sziikséges meghatarozott el6feltételeket teljesitette és azt hitelt érdemlen igazolja.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a vonatkozé PK-ban régzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérél a képz6 intézmény altal kidllitott tandsitvanyt, illetve minden egyéb, a

vizsgdra bocsatas eldfeltételének meglétét igazoldé dokumentumot.
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A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. A jelentkezési hatarid6 lejarta
utdn legfeljebb 10 nappal a jelentkez§ irasbeli tajékoztatast kap (elektronikus uton) a jelentkezés
elfogadasardl, hidnyossag esetén felszélitast a hidnyzo dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kovetd
hidnypétlasra felszolitast kévetéen, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara
bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, gy a jelentkezését a Vizsgakdzpont torli, melyrél jelentkezd
irasbeli tajékoztatast kap (elektronikus uton).

A Vizsgakdzpont a honlapjan kdzzéteszi a vizsgaztatassal kapcsolatos lényeges informacidkat és a vizsgak
menetét annak érdekében, hogy a vizsgazd azokat megismerhesse és eldonthesse, igénybe akarja-e venni a
Vizsgakdzpont vizsgaztatasi szolgdltatasat.

A jelentkezés utdn a vizsgazonak joga van lemondani a részvételt a vizsgan. A Vizsgakdzpont a lemondast
kizarélag irdshan az info@perfektvizsgakozpont.hu e-mail cimre torténd megkildés esetén fogadja el.

A vizsgazd a vizsga els6 napjat megel6z6 15. napig dijmentesen mondhatja le részvételét a vizsgan.
Amennyiben a vizsgazé jelentkezését a vizsga elsé napjat megeldz6 15. napon vagy 15 napon beliil vonja
vissza, tekintettel a vizsgaszervezéssel kapcsolatban felmerdilt, Vizsgakdzpontot terhel§ koltségekre, a
vizsgazo a teljes vizsgadij megfizetésére kotelezett.

A fizetési kdtelezettséggel kapcsolathan a vizsgazé kérelmére a Vizsgakdzpont vezetdje a korilmények

figyelembevételével, ettdl eltéréen, egyedileg donthet.

5. Felmentési kérelmek benyujtdsa jogszabély (tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kuzd6 jelentkezd, sajatos
nevelési/tanuldsi igény( jelentkezd, fogyatékossaggal él6 jelentkezd esetén), KKK és
PK alapjan, tovabbé az esélyegyenl&ség biztositasa

5.1.Felmentési lehet&ségek

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatdrozott kivétellel — nem
adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjdn a vizsgaz6 felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek

letétele alél, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehet6séget ad.
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Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele al6l az a vizsgdzd, aki orszdgos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatdarozott kévetelményt
teljesitette és a versenyfelhivdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben

a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Képesits vizsga esetén
A képesitd vizsga vizsgatevékenységei aldl mas jogszabalyban vagy a PK-ban meghatarozottak szerint adhatd

felmentés.

5.2.Esélyegyenlség biztositasa

A Vizsgakdzpont hangsulyt fektet az esélyegyenl&ség biztositasara mind a szakmai, mind a képesité vizsgak

esetében. A sajatos nevelési/tanuldsi igény(i vagy fogyatékossaggal él6 személy részére az egészségiigyi

alkalmassagi kovetelmények, a palyaalkalmassagi kévetelmények és a fogyatékossaggal él6 emberek

egyenld esély(i hozzaférésének figyelembevételével a Kormény rendeletében meghatarozott kedvezmények

atjan kell biztositani a sajatos nevelési/tanuldsi igényhez, illetve a fogyatékossag jellegéhez igazodd

vizsgaztatast.

Kedvezmény abban az esetben adhatd, amennyiben azt a vizsgara jelentkez§ irasban kérelmezi és az igazol-é

dokumentumokat a megadott formaban és hatdrid6re a Vizsgakdzponthoz benydjtja, illetve a KRETA

Elektronikus Vizsgaligyviteli Informaciés Rendszerben is feltdlti a kérelmet.

A nyujtott kedvezmeény kizarolag az annak alapjaul szolgald kériilménnyel 6sszefiiggésben biztosithato, és

nem vezethet a szakma vagy szakképesités megszerzéséhez sziikséges kovetelmények aléli altalanos

felmentéshez.

A beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi rendellenességgel kiizd6 és a sajatos nevelési/tanulasi igény(i vagy

fogyatékossaggal él6 személy részére a Vizsgakdzpont (megfelel§ igazolas esetén) kedvezményeket biztosit

a szakmai és képesitd vizsgdk esetében.

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjéra figyelemmel a Vizsgak6zpont:

1) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulméanyok sordn alkalmazott
segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét.

2) a Vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd részének
idejére - ha az indokolt és az igény a vizsgdra torténd jelentkezés soran irdshan jelzésre kerll - jelnyelvi

tolmacsot biztosit.
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3) a vizsgazo igazolt kérelme alapjan, indokolt esetben engedélyezi
a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje

aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatés, képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
minGsitése aldl,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység széban torténd részének interaktiv, irdsheli vizsgatevekenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatérozott id6nél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a projektfeladatra eléirt
idGtartam harminc szazalékat, kivéve, ha a KKK-k, PK-k mdsként rendelkeznek. A hosszabbitds pontos
id6tartamardl a jelentkezés elfogaddsarol sz616 tajékoztatoban kap téjékoztatast a vizsgadzo.

d) a feladatlapok nagyobb betiimérettel térténd nyomtatdsat, az informatikai eszkoz dltal
biztositott akadalymentesitést (szinsz(iré, kontrasztos megjelenités, elemek nagyitdsa, narrator)

e) kis létszamu/kiilén teremben torténd vizsgazast

4) biztositja a mozgasaban korlatozott vizsgazdk esetében a foldszinti teremben torténd elhelyezést.

A vizsgéra valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irdsban kell benydjtania a Vizsgakdzpontnak a
szakmai vizsgahoz, képesit§ vizsgdhoz kapcsolddd Felmentési kérelmeket (2/a sz. melléklet) és a Kérelem
esélyegyenldség biztositasara nyomtatvanyt (2/b sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén —a kérelmek
alapjaul szolgalé dokumentumokat vagy azok masolatat,

illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informdcids Rendszerbdl letoltatt felmentési, méltdnyossagi
kérelmeket is sziikséges feltdlteni a rendszerbe.

A kérelmek alapjaul szolgéld igazolé dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Legkésébb a jelentkezési
hataridé lejarta utan 10 nappal a kérelmez§ irasbeli tajékoztatdst kap (elektronikus Uton) a felmentési
kérelem elfogadasardl, elutasitasardl vagy a felszdlitast a hidnyzé dokumentumok potlasdra. Nem potolt
vagy nem megfelel§ igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési

kérelemmel kapcsolatos déntés meghozataldra a Vizsgakdzpont vezetGje (ligyvezetd) jogosult.

6. Kiilonleges igények, egyedi rendkivili szikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesit6 vizsga esetén egyarant

A Vizsgakézpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az idGben, elére jelzett kilonleges
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igényeinek, egyedi rendkivilli sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr-ben és a vizsgaszabalyzatban

foglaltakra tekintettel van lehet6ség.

6.1.Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitisa a jelentkezéssel egyidejlileg
bemutatott igazold dokumentum alapjdn kiilén kérelem nélkiil torténik.

A Vizsgakézpont vezetdje a rendelkezésre all6 igazold dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzékonyvek,
térzslapkivonat) ellenérzése utan, a vizsgarész beszdmithatdsaganak kivizsgdlasat kovetSen dont és a
dontésrdl a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hatdridé lejérta utdn

legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

6.2.Méltédnyossagi kérelem

Méltanyosségi kérelem irasban — lehet6ség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
Vizsgakdzpontnak, példaul az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban indokolt esetben a tavolrél
érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozdsa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetdje birélja el. A déntésrél a Vizsgakdzpont a jelentkezét

irasban a megadott elérhetdségek egyikén 10 napon beliil téjékoztatja.

A vizsga megkezdése el6tt 10 napon belil (a vizsga napjat megel§z6 mésodik munkanap végéig) érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont vezetdje az elbirdlast lehetdség szerint a legrévidebb idén
belll teszi meg. Kérelmez§ tajékoztatdsa a déntést kévetSen megtorténik, legkésébb a vizsgat megel6z§
napig (beérkezés fuggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, a vizsga napjat megel6z6 munkanap és vizsga napja kozotti iddszakban,
illetve a vizsga napjan beadott méltanyosségi kérelmet a Vizsgakzpontnak nem &ll maddjaban befogadni.
Rendkivili élethelyzetbdl adéddan a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltdnyossagi kérelem esetén a
Vizsgakozpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltdnyossagi kérelmet fogadni, arrél a
Vizsgakdzpont vezet6jével egyeztetni, majd a dontést a kérelmezé és a vizsgabizottsag tudomasara hozni.
Az eseményt jegyz6konyvben régziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehet&ség.
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7. Avizsga megszervezése

ldegen nyelvii vizsga:

A Vizsgakozpont az Szkr. 261. §-a szerint a szakmai vizsgdt magyarul vagy részben vagy egészben idegen
nyelven is megszervezheti. A Vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehet8ség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar nyelven letett

szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenérték, azt nem helyettesiti.

Feljesztett vizsgafeladatok:

A vizsgakozpont az altala fejlesztett vizsgafeladatok elkészitéséhez feladatkészitd és feladatvéleményez
szakembereket vesz igénybe. A szakért6k a Palyazati eljarashan leirt maodon keriilnek bele a névjegyzékbe.
A vizsgakdzpont gondoskodik a fejlesztett vizsgafeladatok hiztonsagos tarolasarol, meg6rzésérdl és azok
csak meghatarozott személyek altali hozzaférési lehet&ségérdl.

A feladatkészits, véleményezd szakemberek az elkészitett vizsgafeladatokat a vizsgakdzpont altal
meghatarozott titoktartdsi, informaciébiztonsagi el6irasok betartasaval adjak at a vizsgakdzpontnak. A
feladatkészitd és -véleményezd szakembereket titoktartasi kotelezettség terheli. A vizsgafeladatok taroldsa,
sokszorositdsa, csomagoldsa, szallitdsa olyan modon torténik, hogy az illetéktelen hozzaférés kizédrhato

legyen.

7.1.Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat februar-marcius, majus—junius és oktéber—-november
hénapban lehet tartani (vizsgaidészak). Részszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat a Vizsgakdzpont
4ltal meghatdrozott id6pontban lehet tenni. (Szkr. 262. (1))

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felel§s miniszter az altala
vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott dgazatért felel§s tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolsé munkanapjaig.
A projektfeladat vizsgaidGpontjat a Vizsgakdzpont jeloli ki (Szkr. 262. § (2)).

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodds, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kilfoldi vizsgazo a vizsgaidészaktol eltérd idében tegyen sza kmai

vizsgat. (Szkr. 262.§ (3))
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A Vizsgakozpont az dltala szervezett szakmai vizsga megnevezését, id6pontjat és helyszinét - a szakmai vizsga
meghirdetésével egyidejlileg - honlapjan és a szakképzési tajékoztatési és informacids kdzpont keretében
miikodtetett honlapon kbzzéteszi.

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszdma nem haladhatja meg az Szkt-ben el8irt maximalis osztalylétszdmot. A Vizsgakézpont 10 f6
jelentkezGi létszam alatt kiilon mérlegelés utdn szervezi meg a vizsgat.

Amennyiben a meghatarozott jelentkezési hataridére a létszam nem éri el a meghatdrozott minimalis
mértéket és a Vizsgakdzpont Ugy dont, hogy a vizsgat nem szervezi meg, annak elmaradasardl a vizsgara
jelentkezéket a jelentkezési hatarid6t kévet6 1 munkanapon beliil irdsban kiértesiti, a befizetett
vizsgadijakat visszautalja. A szakmai vizsgat az els vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell

fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik.

A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithat6. A meghosszabbitds tényét és

annak indokat a vizsgajegyzékonyvben régziteni kell. (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése

A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan
meghatdrozott a jelentkezési hatdrid6tsl szémitott 15 napos idSkorlatot betartva, a szakképzési
dllamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus vizsgarendszeren jelenti be.
A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) aszakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
b) a vizsgdzok szamat, ezen bellll a javité- és a potlovizsgazok szamat,
c) avizsgatevékenységek helyszinét és id6pontjat,
d) a szakmaivizsga nyelvét.
Bejelentési hatarid&k:
a) afebruar-madrciusi vizsgaid6szak = december 1. = december 15.
b) a mdjus—juniusi vizsgaidszak = februdr 15. = marcius 1.
c) az oktéber—novemberi vizsgaid§szak = augusztus 31. = szeptember 15.
A Vizsgakdzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat, az elsé vizsgatevékenység datuma

elétt 15 nappal.

Vizsgaszabdlyzat  szakmai  és  képesitd  vizsgdkra 8. kiadas / 2026.03.25. Oldalszam: 13/50
vonatkozodan




VIZSGASZABALYZAT Nyilvantartasi szam:

szakmai és képesit6 vizsgakra vonatkozéan SZAB-08-08

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil megallapitasra,
amelyrél a vizsgdzo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal (3/a sz.
melléklet) vagy a 3/a sz. melléklet tartalmanak megegyezéen elektronikus aton.

Az idépont meghatarozasandl figyelembe kell venni a jelentkezGk sziikségleteit és a gazdasdgossagi,

kornyezeti szempontokat egyardnt.

A vizsga el6készitése

A Vizsgakozpont megbizza (4/a sz. melléklet - Megbizd levél) a vizsgafeliigyeldt és a vizsgabizottsdg tovabbi
tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz8jét (4/b sz. melléklet), az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és
a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel@s személyt (4/c sz. melléklet) (Szkr. 268. §) a
rendszeresitett megbizdlevelek megkildésével, illetve a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli Informacios
Rendszeren keresztiil.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tagja nem lehet az, aki a vizsgazO szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozoja.

A vizsgafeliigyel8 és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatdsahoz jogszabdalyban elGirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizdsa id6pontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma képzesi teriilete tekintetében
rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyeb személyek megbizasandl a vonatkozo
jogszabélyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgara
vonatkozé képzési kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe
venni. A vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsdg tagjanak meghizésa az adott szakmai vizsgdra szol. A
vizsgabizottsaghan betdltdtt tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogaddasaval jon létre.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivaldkrél a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezéseben kozrem(ikodé gazdalkodd szervezetet, valamint
a vizsga lebonyolitdsdban kdzremiikodd személyeket (Szkr. 267. & (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a Vizsgakdzpont
megallapodést két, miszerint a vizsgara jelentkez6k tdjékoztatasa - dokumentaltan és igazolhaté médon - a
képzé intézmény feladata. Ez utobbi esetben a Vizsgakdzpont a képz6 intézmény tajékoztatasarol

gondoskodik a vizsga megkezdése elétt legaldbb 10 nappal.
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A Vizsgakozpont megkildi a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovdbbi tagjainak a projektfeladat
leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovdbbiakban: lebonyolitsi rend) a szakmai

vizsga megkezdése eldtt legaldbb hét nappal (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A lebonyolitdsi rendben meg kell hatdrozni
a) avizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport éltali végrehajtdsanak
varhaté id6tartamat,
b) avizsgacsoportra vonatkozéan azokat az adott szakmai vizsgéra vonatkozé szabdlyokat, amelyek
meghatarozzdk a mérési, ellendrzési és értékelési felel§sséget,
c) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
d) a szakmai vizsga lebonyolitdasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve kialakitott minden
olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgdzo, a vizsgabizottsdg és a Vizsgakdzpont szémdra
egyértelm(ivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitasdnak koriilményeit.
A Vizsgakozpont egylittm(ikodG partnereinek bevondsdval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldltek a vizsga
helyszinén bejdrast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket,
gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikodését. A vizsgahelyszin el6zetes bemutatdsanak
szilkségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektSl kért és kapott informdcidk, a vizsgahelyszin
szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz& intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatdroz a
Vizsgakozpont.
VizsgakOzpont célja az esélyegyenl@séget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képz6hely és a

vizsgahelyszin dltal biztositott eltér6 koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét befolydsolhatja.

7.2.Képesit6 vizsga esetén

A Vizsgakbézpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési iranyonként vagy képzési
teriiletenként alakitja ki.

A Vizsgakdzpont 10 f6 jelentkezdi létszém alatt kiilon mérlegelés utan szervezi meg a vizsgat. Amennyiben a
meghatdrozott jelentkezési hataridére a létszam nem éri el a meghatdrozott minimalis mértéket és a
Vizsgakdzpont ugy dont, hogy a vizsgat nem szervezi meg, annak elmaradasardl a vizsgara jelentkezéket a

jelentkezési hataridét kovetd 1 munkanapon belll irasban kiértesiti és a befizetett vizsgadijat visszautalja.
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A vizsgét az elsé vizsgatevékenység napjat kdvets 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely indokolt esetben meghosszabbithato.

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkdvetelmények vagy egyéb Vizsgakézpont részére kotelezo
érvényii elSirdsok mésként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsgaidGpontjat is a
VizsgakGzpont hatarozza meg.

Az id6pont meghatérozasénal figyelembe kell venni a jelentkezék sziikségleteit és a gazdasagossagi,
kornyezeti szempontokat egyardnt.

A Vizsgakdzpont az dltala szervezett képesit§ vizsga megnevezését, idSpontjat és helyszinét - a képesité
vizsga meghirdetésével egyidejiileg - honlapjan és a szakképzési tdjékoztatasi és informacids kbézpont
keretében miikodtetett honlapon kozzéteszi.

A Vizsgakézpont meghizza a vizsgabizottsdg tagjait, kijeloli a képesits vizsga jegyz6jét, az irasbeli
vizsgatevékenység felligyel8jét, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelSs személyt, valamint a

vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyeket.

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatdsban részt vevé egyéb személyek megbizasanal a vonatkozo
jogszabdlyban, a Vizsgakozpont belsé szabdlyzataban, valamint az adott vizsgdra vonatkozé PK-ban
meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérél, sorrendjérél, idSpontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivaldkrdl a vizsga jegyzdje — a képesits vizsga megkezdése elétt legalabb hét nappal — tajékoztatja a

vizsgabizottsdg tagjait. (Lebonyolitasi rend)

A vizsga bejelentése
A Vizsgakdzpont a képesits vizsga kezd6napjat megel6z6 8. napig a képesité vizsgat a meghatarozott
jelentkezési hatarid6t6l szamitott 15 napos id6korlatot betartva, a szakképzési allamigazgatasi szervnek az
erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén jelenti be. A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza
a) a programkovetelmény azonosité szamat és a megszerezhetd szakképesités megnevezéset,
b) avizsgdzok szamat,
c) avizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, valamint
d) a képesit6 vizsga nyelvét.

e)
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A vizsga el6készitése

A Szakmai vizsgdndl részletezett szabdlyozdsok a képesits vizsgak esetében is kotelezd érvény(ek az aldbbi
kitételekkel:

-képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld,

-szakmai vizsga helyett képesit§ vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendék.

8. Avizsga lebonyolitasa

8.1.Szakmai vizsga esetén

A vizsga lebonyolitdsédban a kovetkezd személyek vesznek részt:

a) 3 tagu vizsgabizottsdg,

b) avizsga jegyzdje,

c) terem- és folyoséfeliigyeld (a tovébbiakban: feliigyeld)

d) technikai feltételek folyamatos biztositéséért felelgs személy.
A vizsgabizottsagi tagok feladatait a 9. pont, a jegyzé feladatait a 10 pont irja le részletesen.
A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd. Az akkreditalt
szakképzeési vizsgakdzpont biztositja, hogy az dltala megszervezett valamennyi szakmai vizsga tekintetében
legyen lehet8ség magyar nyelven szakmai vizsgdt tenni. A nem magyar nyelven letett szakmai vizsga az
allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékdi, azt nem helyettesiti.
Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara bocsatds
feltételeként kozépfokd nyelvvizsgdt irnak els, és a szakmai vizsga idegen nyelvi kévetelményeket is
tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyel6nek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a
KER szerinti C1 szint(i dllamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A
vizsgan —a Szkr. 297. § (2) bekezdésében meghatdrozott kivétellel — tolmdcs nem vehetd igénybe.
A szakmai vizsgdt az els6 vizsgatevékenység napjat kdvetd harminc napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
képzési és kimeneti kdvetelmények masként rendelkeznek.
Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kdvetelmények nem zarjak ki—tdbb vizsgatevekenység
szervezhetd. A vizsgdz6 egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek sszes ideje nem haladhatja meg a

nyolc drat.
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A nyolcéras id6keret szamitdsakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell
figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét gy kell meghatdrozni, hogy a vizsgazo az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc ora kozott
végezhesse el.

A vizsgézd széamadra a szakmai vizsga idGtartama a Szkr. 277.§(2) és (3) bekezdésben foglaltakat figyelembe
véve legfeljebb harom, a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény szerinti
meghosszabbitas esetén legfeljebb négy nap lehet.

A hosszabbitas tényét és indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell.

A vizsgatevékenységek lebonyolitésdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak
modjat, a feltételek megfelelGségének tényet irasban kell rogziteni, amelyet a vizsgafeligyel§ és a
vizsgabizottsdg tagjai aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a szakmai vizsga

jegyz6konyvéhez és a szakmai vizsgat kovets ot évig meg kell 8rizni.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Gton térténik, amit a vizsga
jegyz6je készit eld a vizsga megkezdése elStt. A térzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan
kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetSen a torzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilon-kiilén kell régziteni, tovabba a vizsgatorzslapra rd kell vezetni a vizsgdzora vonatkozo

hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. & (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhet6k
meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgarol egyetlen
vizsgajegyz6konyv (5/a sz. melléklet) készil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét, a

vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatosségai vagy rendkivili esemény miatt a vizsgaprogramot maodositani
szilkséges, akkor a hosszabbités tényét is rogziteni kell a jegyz6kényvben (Szkr. 277. § (5)).
A szakmai vizsga:

« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
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* projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak, javitdsi-értékelési Utmutatdjanak és egyéb dokumentumainak
elkeészitésérdl a szakképzésért felel§s miniszter a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Hivatal Gtjan a
szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az tmutaté visszavonasig hasznalhatd fel.

A feladat és az Utmutat6 alapjan a szamitégép altal véletlenszerten generdlt vizsgafeladatsort kell az

interaktiv vizsgdn megoldani. (Szkr. 260. § (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendé mennyiségli és a vizsgafeladat végrehajtdsara alkalmas
szamitogép, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelgs személy). A vizsgateremben a
vizsgazokon és a vizsgabizottségi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsdért
felel6s személyen, valamint a teremfeliigyelén kiviil mas személy nem tartézkodhat.

Az interaktiv vizsga soran folyamatos feliigyeletet kell biztositani a vizsgateremben, illetve a folyosén (terem-
és folyosd feliigyels). Nem lehet teremfeliigyel6 az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban el&irt
szakképzettséggel rendelkezik.

A vizsgatevékenység megkezdése elStt a vizsgateremben a vizsgafelligyelS tajékoztatja a vizsgdzokat az
egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érints dontésekrdl, tudnivaldkrél az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairol, a hasznalhatd segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett szabalytalansag kdvetkezményeirdl és
gondoskodik a vizsga rendjének betartasarél. A felugyel§ az egy teremben vizsgdzok Ulésrendjérdl
nyilvantartast készit, amelyet kiilon jegyz6kdnyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazdnak el kell hagynia
a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6t6l. A vizsgdzo tavozdsa és visszaérkezése kozott eltelt ids beszamit
az interaktiv vizsgatevékenység megoldasdra rendelkezésre &llé id6tartamba. A vizsgdzod tdvozdsanak és
visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendet tartalmazé jegyzékonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben
a rendszer lehet6vé teszi, (gy a tavozas (feladatmegoldds felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is
rogzitésre keriil. A vizsgdzok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld

gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

A vizsga megkezdése elStt a vizsgabizottsag valamely tagja (esetlegesen a jegyzd és a teremfeliigyeld

bevonasaval) ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.
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Az észlelt problémékat jegyzékonyvben kell rogziteni (nemmegfeleldség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld maodon bizonyitani, példdul a fényképes hivatalos okirat
hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezé vizsgdra nem
bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato,

Ggy a vizsgéra jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is - az 6ket érintd déntésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl, a tliz-, baleset- és
egészségvédelmi elGirdsokrol (sziikség szerint a teremfeliigyel6 bevondsaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat, kivéve, ha az interaktiv
vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

A vizsgazok a vizsgafeladat megoldasahoz, elkészitéséhez tandcsot, segitséget nem kaphatnak.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre |étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el.
Az interaktiv vizsgatevékenység eredményét utolag nem modosithatd formaban kell tarolni.

Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, menti és lezarja a vizsgafeladatot. A teremfelligyeld az

iilésrendben a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitasi Gtmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarolag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszint(i, kdzponti,
programozott javitasu, igy a vizsgabizottsag értékelést végz6 tagja végzia feladatrész javitasat a megadott
Gtmutaté alapjan. Rendszerszintii, kdzponti, programozott javités esetén az értékeld bizottsagi tag a
feladatok és az értékelési utmutatd ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a
jegyzd rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idépontjara és modjara vonatkozoan a Vizsgakodzpont
kéveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakozpontnak szerepe van a vizsgadolgozat
megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat a vizsgajegyzokonyv melléklete), ugy annak

médjardl és idépontjarol a vizsgazokat tdjékoztatja.
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A Vizsgakodzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatéval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban utmutatésai
szerint jar el.

Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kizben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafeliigyelének,
aki felfliggeszti a vizsgaz6 vizsgatevékenységét, irdshan régziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos
idejét, a szabalytalansdg jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvet6en engedélyezi a vizsgdzénak a
vizsgatevékenység folytatdsat.

A vizsgafelligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kévetSen haladéktalanul jelzi a
szabalytalanségot a Vizsgakozpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgdzo esetén a szakmai vizsga tovabbi
folytathatdsagaral.

A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyz&kdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabdlytalansdg tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo és feliigyeld nyilatkozatat, tovébba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a
szabdlytalansag elbiralasdval kapcsolatos eljarasrél és a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirsl. A
jegyzBkonyvet a feliigyeld, a vizsgazd és a vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a
jegyz6kdnyvben rogziteni kell. A szabdlytalanséggal dsszefiiggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a

vizsgajegyz&kdnyvhoz.

A projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakozpont dltal — a képzési és kimeneti kovetelményekre tekintettel — a vizsgdzd
gyakorlati felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljdbdl meghatarozott vizsgatevékenység.

A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és széban az adott szakma
folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjeden megvédeni. Projektfeladatként — a képzési
és kimeneti kdvetelményeknek megfelelSen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(i vagy egyéb
vizsgaprodukcié megvaldsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolié elkészitése hatarozhaté meg. (Szkr. 260. §
(3)).

A projektfeladat vizsgaidSpontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozé KKK figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtdsdnak varhaté id6tartamdt. A szakmai vizsga lebonyolitésénak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirasat a Vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyelGnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak
a vizsga helyszinével, id6pontjéval, egyéb informaciokkal egyidejlleg az els6 vizsgatevékenységet

megelSz6en minimum hét nappal.
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A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag vala mely tagja (esetlegesen a jegyz6 és a teremfeliigyeld
bevonasaval) ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nemmegfelel§séget a
jegyzékonyvben rogzitik.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemld maodon nem torténik meg, példaul fényképes
okirat hidnyaban tantk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazoldsarol, Ugy a jelentkezd vizsgara nem
bocsathatd.

Amennyiben a felszerelés nem &ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, gy a vizsgara

jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a szabalytalansdgok kbvetkezményeirdl, tovdbba a vizsgatevékenység helyere és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elirdsokrol (sziikség szerint
bevonva a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt és a teremfellgyel6t).

A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi dtmutatds csak baleset és jelent8s kdrokozds megel6zése
céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket —

megléte esetén kezdhetd meg és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megel§z8en a vizsgabizottsag tébbi tagjanak bevonasaval vizsgafelligyel§ ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat
minimalizalasa érdekében a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakiranyl oktatas
folytatasahoz szitkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgahoz szikséges technikai feltételek folyamatos biztositasdért felel, kozrem(ikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elhdritdsaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr.
281.§(1)(4)).

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szitkséges személyi és targyi feltételek —ideértve a
munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg, és folytathato.
A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a vizsgafeliigyel§ ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. (Szkr. 281. § (3))

A projektfeladatot a vizsgdzé Vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolédéan meghatarozott

segédanyagok haszndlata mellett végzi. (Szkr. 281. § (2)).
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A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott idétartam all a vizsgdzo rendelkezésére. Nem
szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allé id6tartamba a vizsgazdnak fel nem
réhatod okbdl kiesé id6.

Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili
ok merdl fel, azt a vizsgafelligyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A véltoztatdsrdl sz6lé dontést az ok megadasaval és
indoklassal régziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (3)).

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal, aki
ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi. (Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.

Az értékelSlapon fel kell tlintetni a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait, a szakma megnevezését,
a projektfeladat targyat, a vegzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a
vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara alkalmas
dokumentdciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentdciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a Vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283.
§(2)).

Ha a felligyel§ a projektfeladat kézben szabalytalansagot észlel, jelzi azt a vizsgafelligyel6nek, aki felfliggeszti
a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt kdvetden engedélyezi a vizsgazdnak a vizsgatevékenység
folytatasat.

A vizsgafelligyel6 projektfeladat befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
Vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatdsagardl. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kilén jegyz&konyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és korlilményének megallapitasat, az
érintett vizsgazo és feliigyel6 nyilatkozatdt, tovdbbd azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrdl és a bebizonyitott szabalytalansag kdvetkezményeirél. A jegyzékényvet
a felligyeld, a vizsgdzd és a vizsgafellgyelG irja ald. A vizsgdzd észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal 0Osszefiggésben felvett jegyz6kdnyvet csatolni kell a

vizsgajegyz6konyvhoz.
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Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szdbeli, el6re meghatéarozott szakmai kifejtd
részfeladatot irnak el6 és a vizsgdzod az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem kivanja
megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott
maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakézpont vezetdjének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz szitkséges mértékig dokumentdlnia kell. A

felelgsséghiztositdval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgézd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben térténd
kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szdzalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithato meg.

Az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a kbvetkezd:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan és hetvenkilenc szazalék kdzdtt jo (4),

c) 6tven és dtvenkilenc szdzalék kdzdtt kdzepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elégséges (2),

e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

(Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem
rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelSen szamit bele a
vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgdt kévet6 5 napon belil hirdeti ki
A Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatasardl az eredmények elérhet8ségének maodjardl, illetve
az okmanyok atvételének id6pontjardl és helyszinérdl, legkésSbb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével

egyidejlleg.

Javito- és potlo vizsga
A szakma megszerzéséhez javitovizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:

a) akisikertelen vizsgat tett,
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b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgdt teljes egészében
meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgat kovets egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos
KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Ha a vizsgdz a vizsgdt neki fel nem réhat6 okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgézott, potlovizsgdt tehet. A pétldvizsga a
képzési és kimeneti kbvetelmények megvaltozésaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatdlyos képzési és kimeneti kdvetelmények szerint teheté le.

A vizsgadz6 a potlévizsgdt még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatlo
akadalyok elhdrultak és lebonyolitasénak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az esetben a vizsgatorzslap-
kivonatot a potlovizsgat megel6zden ki kell adni a vizsgazonak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgdra késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgdzé a
vizsgate#ékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy vizsgdzé a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
paétldvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezé, utolsé vizsgazéként és csak abban az esetben bocsithatd vizsgara, ha
avizsga 19 draig befejezhet6. Ellenkezd esetben potlévizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefiiggd esetet

jegyz&kdnyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teendbk

A szakmai vizsgdrdl vizsgajegyzékonyv késziil, amely id6rendben tartalmazza a szakmai vizsga 0Osszes
eseményét.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzékonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza a vizsgadsszesit§ ivet, tovabbd a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok mdsolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitisi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek

megfelel§ségének tényét irdshan rogzité dokumentum.
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A szakmai vizsga jegyzékényvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyz6je, a vizsgafelligyeld és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A szakmai vizsga lezarasat kdvetSen a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjai — kivéve, ha
delegélds hianyaban a vizsgafellgyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizta meg — kilon-kilon
elkészitik

a. aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

b. a vizsgaztatas feltételeivel,

c. a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint a jogszabalyi
rendelkezések betartasaval kapcsolatos —észrevételeket, javaslatokat tartalmazo
elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kivetd egy héten belll
rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben.

Aki fent meghatarozott kitelezettségének nem tesz eleget, e kotelezettség teljesitéséig nem bizhaté meg

tjabb vizsgafelligyeldi, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teenddk ellatasaval. (Szkr. 285. § (2))

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt vizsgafelligyel§ tevékenysége
nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi elGirdsoknak, haladéktalanul jelzi ezt az akkreditdlt szakképzesi
vizsgakozpont felé.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a tudomadsara jutott jogellenes magatartasrol tajékoztatja a
vizsgafelligyelSt delegalé gazdasagi kamarat, aki azt kivizsgdlja, majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja
Vizsgakdzpontot.

Ha a kivizsgalas eredményeképpen megallapithato a vizsgafeliigyel6 jogellenes magatartdsa, 6t a gazdasagi
kamara a szakmai vizsga évét kdvetd mésodik év utolsd napjaig nem delegélhatja vizsgafeliigyeldi feladatok

ellatasara.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, sziikséges modositasokat a
vizsgadokumentdciéval egyez6en megtenni, zéradékokat régziteni.

A vizsgaosszesitd ivet a vizsgabizottsagi tagok altali ellenérzést kovetden a jegyz6 koteles kinyomtatni,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléil alairnak. A vizsgajegyzkdnyv és mellékleteinek
nyomtatasardl a jegyz6 az ellendrzést kovetSen gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti.

A jegyz6 a vizsgadokumentumokat tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetsjének.
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A Vizsgakdzpont vezetSje a rendelkezésre &llo informéciok alapjan a tdrzslapot, annak tartalméat
jovahagyolag elfogadja vagy sziikség esetén maddositja. A médositasrél és annak okardl jegyzét tajékoztatja.
Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény kivizsgdlasa, mely
vizsgakbzpontvezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében modosithatja, a
torzslap jovdhagyasat megel6z6en megtdrténik.

A szakmai vizsgat kovetéen a vizsgatdrzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els§
oldalan a szakmai vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje alairdsaval hitelesit.
Az aldirasok alatt a nevet és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepet olvashatéan fel kell
tlntetni. Alairas-bélyegzé hasznélata nem megengedett.

Avizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként és szakmai vizsganként szalaggal atfiizve, kércimkével elltva
le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont kérbélyegzsjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly
madon, hogy a bélyegzlenyomat érintse a vizsgatdrzslapot és a kdrcimkét is.

Az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont dltal elkészittetett kdrbélyegzs kiilss ivén az akkreditalt szakképzési
vizsgakGzpont megnevezését, valamint székhelye telepiilésének nevét, a bels§ ivén az ,akkreditalt

szakképzési vizsgakbzpont” szoveget, kozepén Magyarorszag cimerét tartalmazza. (Szkr. 270.§ (3)-(4)-(4a)

A torzslappal egyez6 tartalmu toérzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a
vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovet§ harminc napon beliil. A torzslapkivonat a kdzponti elektronikus
rendszerb8l nyomtathatd, amelyet a Vizsgakdzpont vezet8je vagy aldirasra jogosult alkalmazottja ir al4. és

hitelesiti a Vizsgakdzpont korbélyegzéjével (Szkr. 270. § (5)).

A vizsgdzo a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatlo
akadalyok elhdrultak és lebonyolitasénak feltételei adottak. Ez esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a
potlovizsgat megelézéen ki kell adni a vizsgdzénak. (Szkr. 270.§ (6))

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyéat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga
befejezését kovetd hisz napon belil kildi meg a szakképzési dllamigazgatési szervnek.

Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepl§ adatokkal
torténd osszevetést kovetden le kell zérni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példdnyét Vizsgakdzpont irattdrdban, mdasik példanyat a szakképzési
dllamigazgatasi szerv irattdrdban kell elhelyezni. A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd, folyamatos

sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve kell irattarazni.
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A vizsgajegyz6konyvet Vizsgakozpont irattédraban 6t évig kell Grizni.
A Vizsgakdzpont a szakmai vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb killdemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének

altalanos kovetelményeirél sz616 kormanyrendeletet alkalmazza.

8.2.Képesitd vizsga esetén

Képesits vizsgét a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben lévé jogszabaly szerinti kdvetelmények és PK
alapjan lehet kezdeményezni.

Amennyiben a képzéskor érvényben levs és az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja
a 25%-ot, a Vizsgakdzpont vezetSje tovabbi vizsgafeladatokat irhat el a programkovetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok mellé. Adott PK szerinti képesit§ vizsga a programkovetelmény
megvaltozasat kdvetd legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 2 f6 vizsgabizottsagi tag,

. a vizsga jegyz@je,

- felligyelettel megbizott személy/ek (a tovabbiakban: feltigyeld),

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelgs szemely,

- vizsgaztatdsban részt vevl egyéb személyek (szakképesitéstdl fliggd).

A vizsgabizottsdg tagjainak a megbizdsa az adott képesit§ vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betdltott

tisztség az arra vonatkozo meghizds elfogadasaval jon letre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, Ugy arrol
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik U] vizsgabizottsagi tag
meghizasarol.

Amennyiben a kijeldlt vizsgaztatéval szemben észrevétele van a jelentkezéknek, azt jelezni kell a
vizsgabizottsag felé.

Ha a képesit vizsga nyelve nem magyar, vagy a PK a vizsgara bocsatas feltételeként kdzépfoki nyelvvizsgat
ir el§, és a képesits vizsga idegen nyelvi kovetelményeket is tartalmaz, legaldbb egy bizottsagi tagnak a
szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbél a KER szerinti C1 szint(i dllamilag elismert
nyelvvizsgéval vagy azzal egyenértéki okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan — a Szkr.297. § (2) bekezdésében

meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehetd igénybe.
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A képesit6 vizsga:
e  irdshelivizsgatevékenység és
e projektfeladat megvalositasabol all.
A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal részletezett
szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kitelezd érvényliek az aldbbi kitételekkel:
- KKK alatt PK-t kell érteni.
- vizsgafelligyelG helyett jelen 1évd vizsgabizottsagi tag(ok)
- Aszakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsga helyett irdsbeli vizsgatevékenység értendd.

[rasbeli vizsgatevékenység

irdsbeli vizsgatevékenységként a Vizsgakdzpont altal meghatérozott feladatsor haszndlandd. Ammenyiben
az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir el§, Ggy a szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

Az irdsbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd nem csak a szamitdgépen dolgozhat, papir alapu feladatlap is
hasznalhato.

Az irdsbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon, sziikség szerint

pétlapon oldjak meg a vizsgazok.

A zart, biztonsagos csomagoldsban levé nyomtatott feladatlapok kibontdsa a csomagon megjeldlt
id6pontban a vizsgafelligyeletet ellatd tag, illetve a lebonyolitasi rendben megjeldlt vizsgabizottsagi tag el6tt
torténik.

A felbontds, megnyitds idSpontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott
dllapotanak tényét és a jelenlévék nevét a vizsgajegyz&konyvben rogziteni kell. A feladatlapok kiosztaséara
és az elkészilt vizsgafeladat dsszegylijtésére forditott idé nem csékkentheti a feladatok megoldaséra szant
id6tartamot. A vizsgdz6 a feladat kidolgozdsdhoz csak kék szin( tollat haszndlhat. A feladatlapot a vizsgazé
nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor Gsszekapcsolt formaban egyben kell maradnia!
Kidolgozaskor a javitdst szabalyszeriien, szignoval ellatva kell érvényesitenie.

A Vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzé az értékelt irdsbeli dolgozatat a lebonyolitasi
szabalyzatban meghatdrozott mdédon és id6ben megtekinthesse, melynek dokumentuma a Betekintési
nyilatkozat (vizsgajegyz6konyv melléklete). Eszrevétel kizarélag a meglévd értékelési Gtmutatdban
foglaltaktdl eltéré javitas vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés sordn az

értékelésre vonatkozo észrevételt a vizsgabizottsag koteles elsd korben, sajat hataskérben megvizsgalni.
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Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, gy az értékelést sajat hataskdérben, dokumentaltan javitja.
Amennyiben az észrevételt kdvets dnellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, Ggy a Vizsgakdzpont
dénthet az 6nellendrzés eredményének elfogaddsardl vagy fiiggetlen szakérts felkérésérél véleményezésre.
Végleges min@sitésrél a Vizsgakdzpont dont.

Az irdsbeli vizsgatevékenységbdl szirmazd megoldott feladatokat a vizsgabizottsdg értékeli és mindsiti. Az
értékelést kovetéen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval
egylitt, alairva tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelels értékelési adatok rogzitésérdl.

Ha a vizsgabizottsag tagja a vizsgatevékenység kdzben szabdlytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgdzd
vizsgatevékenységét jegyzkdnyvben irdsban rogziti ennek tényét, tovébba a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, a vizsgazot tajékoztatja a szabdlytalansag elbirdldsaval kapcsolatos eljarasrol es a
szabdalytalansag kovetkezményeirSl és aldirds utdn engedélyezi a vizsgazénak a vizsgatevékenység

folytatasat.

A vizsga befejezése utan a jegyz6konyvet véglegesiteni kell. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansdg tényének és korllményének
megéllapitasat, az érintett vizsgazo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tdjékoztattak a

szabalytalansag elbirélasdval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezmenyeirdl.
A jegyzSkényvet a feliigyeld, a vizsgdzo és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgaz6 észrevételét — kérelmére — a jegyz6konyvben rogziteni kell. A szabélytalansaggal dsszefliggésben
felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kdnyvhoz. A jegyzékonyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tdjékoztatdsi kotelezettségének. A szabdlytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyz6kdnyv ismeretében

kivizsgélja és dont a kovetkezményekrol.

Projektfeladat

A projektfeladat a Vizsgakdzpont &ltal a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogo felmérése céljabol
meghatérozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesits vizsgdra vagy a képesitd vizsgan kell
elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakképesités végzéséhez folytatdsahoz sziikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjedSen megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy
vizsgamii, zarédolgozat elkészitése, portfoli6 egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa, illetve ezek
kombinacidja hatdrozhato meg.

Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal,

amely ennek id8pontjt feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi, értékeli (értékelS lapon), mindsiti.
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A vizsgabizottsag az értékelést kdvetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatéd
dokumentdcidval egyiitt, azt aldirva, ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik a
megfelelS értékelési adatok rogzitésérdl.

Ha a vizsgabizottsdg tagja a projektfeladat kézben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd
vizsgatevékenységét jegyz6kdnyvben irdshan rogziti ennek tényét, tovabbi a felfiiggesztés pontos idejét, a
szabalytalansag jellegét, a vizsgazot tajékoztatja a szabalytalansdg elbiralasdval kapcsolatos eljarasrél és a
szabalytalansdg kovetkezményeirdl és aldirds utdn engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A jegyz6konyvezés az irasbeli vizsgatevékenységnél leirt moédon térténik. A feligyeld a
vizsgatevékenység befejezését kdvetSen haladéktalanul jelzi a szabdlytalansagot a Vizsgakdzpontnak, aki
kivizsgalja azt, és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont a vizsgdzo esetén a képesit6 vizsga

értékelhetdségérdl, értékelésérdl.

Minden, a vizsgédval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakdzpont vezetdjének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz szlikséges mértékig dokumentdlnia kell. A

felelGsségbiztositéval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdz6 teljesitményének értékelése
A szakmai vizsgénadl részletezett szabalyozasok a képesits vizsgdk esetében is kotelez§ érvény(iek azzal a

kitétellel, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

Javitd- és potlo vizsga

A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozdsok a képesits vizsga esetén is kotelezs érvénylek azzal a kivétellel,
hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozaséig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételhet§ meg. Egy év utdn tovabbi idékorlat nélkiil, az aktudlis PK

kévetelményeinek kell megfelelni.

A Vizsgakdzpont vezetéje, amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK)
kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovébbi vizsgafeladatokat irhat el§ a programkovetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé,
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A vizsga utani teenddk:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozésok a képesitS vizsga esetén is kotelezd érvényliek az a kitétellel, hogy
szakmai vizsga alatt a képesit6 vizsgat kell érteni.

A képesit§ vizsgardl vizsgajegyz6konyv keszdl, amely idérendben tartalmazza a képesitS vizsga Osszes
eseményét.

A képesits vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyz6konyvet le kell zérni, és csatolni kell
hozzd a vizsgadsszesits ivet, tovabbd a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi
és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek megfelel6ségének tényét irdsban rogzitd
dokumentum.

A képesits vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a képesit6 vizsga jegyz8je €s a vizsgahizottsag

tagjai irjak ala.

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

9.1. Szakmai vizsga esetén:

szakmai vizsgdt fészabalyként a Vizsgakézpont haromtagu vizsgabizottsaga el6tt kell letenni.
A szakmai vizsga kozponti vizsgatevékenységének tartalmat a szakképzésért felelés miniszter hatarozza meg.
A vizsgabizottsag 3 tagbol all:
- vizsgafelugyeld
- vizsgabizottsagi tagok
- A vizsgafelgyel6, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazé hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag
tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatasdhoz jogszabalyban
elsirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa
idépontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
(Szkr. 272. & (4))
A vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsdg tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig

titoktartasi kotelezettség terheli.
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Ellendrzési feladatot ellato tag (Vizsgafelligyel6)

A vizsgafelligyel6i feladatokat a vizsga ellen6rzési feladatokat elldtéd tagja latja el, akit a teriletileg illetékes
gazdasdgi kamara delegal, ennek hidnyaban pedig a Vizsgakdzpont bizza meg A delegalt tag meghbizdsat a
Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hatdridd tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A
megtagadas indokadnak valdsnak és okszer(inek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz616
meghizas elfogaddasaval jon létre.
A vizsgafelligyel6 feladatai:
a) aszakmai vizsga megkezdése el6tt
aa) ellendrzi a szakmai vizsga elGkészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakdrilmények meglétét,
ab)a vizsgabizottsdg tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabdlyban elGirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGségét,
b) vezeti a szakmai vizsgat és jovdhagyja a vizsgajegyz6kdnyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,
d) tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az ket érint6 déntésekrdl,
tudnivaldkral,
e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszer(i kidllitasardl és hitelesitésérdl, feligyeli a szakmai

vizsga jegyz@jének munkajat.

A vizsgabizottsag tovabbi tagjaival egyiittesen és az dltala ellatott feladatok tekintetében dndlldan is felelds a
szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

Vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A vizsgabizottsdg tagjai

a) a lebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) a b) pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazd dokumentaciot a
vizsgafelligyeld altali ellenjegyzést kdvet&en tovabbitjdk az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

Kitoltik az elegedettségi kérddivet.
A vizsgaz6 mindsitésérdl az akkreditélt vizsgakézpont dont.
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A vizsgabizottsag tovabbi tagjaival egyiittesen és az dltala elldtott feladatok tekintetében 6nalldan is felelGs a

szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért

Amennyiben barmelyik vizsgabizottsagi tag esetében barmilyen okbol a feladatok ellatdsa akadalyba ttkozik

és azok elldtisat nem tudja vallalni, koteles haladéktalanul értesiteni a Vizsgakdzpont vezet§jét vagy

megbizottjat, egyidejileg elektronikusan visszakiildeni megbizolevelét gy, hogy rdvezeti a visszamondas

tényét és okat.

9.2.Képesitd vizsga esetén:

A vizsgabizottsag legalabb két tagbdl &ll, akik végzik a vizsgazd tuddsdnak felméréset, valamint mindsitik a

vizsgdzo teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon elldtott feladatok tekintetében 6ndlldan is feleldsek

a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

Az egyes vizsgabizottsagi tagok feladatai és felelGssége a lebonyolitési rendben kerll rogzitésre.

A vizsgabizottsag tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

Vizsgabizottsag tagjai

Lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban.

A képesitd vizsga megkezdése eldtt

Ellendrzik

- avizsga elSirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGséget,

- igazoltak-e a jelentkez6k a képesits vizsga megkezdéséig, hogy a képesit6 vizsgara bocsatashoz

sziikséges feltételekkel rendelkeznek.

A vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak

maodjat, a feltételek megfelel§ségének tényét rogzité dokumentumot alairasukkal hitelesitik.

A képesitd vizsga lebonyolitasa alatt

1. Téjékoztatjak a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az ket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, a

projektfeladat

megkezdése eldtt

vizsgatevékenység helyére és a

munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi elGirdsokrol.

2. Vezetik a képesitd vizsgdt és jovahagyjak a vizsgajegyzGkonyvet.

3. Végzik a vizsgdzo tudasanak felmérését, melynek keretében

- értékelik az irasbeli vizsgafeladatokat

munkavégzésre vonatkozd

Vizsgaszabalyzat
vonatkozdan

szakmai

és

képesitd

vizsgakra
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- atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az id6pontjat,
- ellendrzik a projektfeladat megvalésitasanak épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
- kitoltik az értékeld lapot
4. Mindsitik a vizsgazo teljesitményét, ennek keretében
- akapott adatok és informdcidk alapjan elvégzik az értékelést és mindsitést,
- ellenjegyzik az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentécidt,
- az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentécidt aldirds utdn, a jegyz6
kozremiikodésével tovabbitjak a Vizsgakozpont vezetdjének.
5. Projektfeladat végrehajtdsa soran észlelt balesetveszélyt, egészségi artalmat, technoldgiai vagy mas
rendkiviili ok meriilését haladéktalanul jelzik a Vizsgakézpontnak.
6. Gondoskodnak a képesitd vizsga iratainak szabalyszer( kidllitdsarcl és hitelesitésérdl, feliigyelik a képesits
vizsga jegyzGjének munkajat.
A képesitd vizsga lezarasat kovetden
Elkészitik
- avizsga elSkészitésével, lebonyolitasaval
- avizsgaztatas feltételeivel
- aprogramkdvetelményben leirtak teljesulésével, valamint
- ajogszahalyi rendelkezések betartasaval
- kapcsolatos észrevételeiket, javaslataikat tartalmazé jelentését, amelyet a vizsga befejezését
kovet egy héten beliil rogzitenek a szakképzési allamigazgatési szervnek az erre a célra kialakitott
elektronikus felliletén.
- Kitoltik az elégedettségi kérdSivet.
A vizsgabizottsag tagjai felfiiggeszthetik a képesité vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a képesité vizsga lebonyolitdsanak jogszer(i feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesitik a Vizsgakdzpont vezetdjét. A felfiiggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzékdnyvben
rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem allithatd helyre oly mddon, hogy a képesit6 vizsga folytatasara még az
adott napon sor keriilhessen, a Vizsgakdzpont vezetdje intézkedik a képesitd vizsga folytatdsdanak menetérél.
Amennyiben barmelyik vizsgabizottsagi tag esetében barmilyen okbdl a feladatok ellatasa akadélyba titkozik és
azok ellatasat nem tudja vallalni, kételes haladéktalanul értesiteni a Vizsgakdzpont vezet6jét vagy megbizottjat,
egyidejlileg elektronikusan visszakiildeni megbizolevelét gy, hogy révezeti a visszamondds tényét és okat.

A Vizsgakdzpont vezetdje gondoskodik U] bizottsdgi tag kijeldlésérsl.
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10.A vizsga jegyzGjének feladatai

Szakmai vizsga esetén a vizsga jegyzGje a vizsga elSkészitesével, lefolytatasaval és lezarasdval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el a hatdlyos jogszabalyok el6irasai szerint. A szakmai vizsganal leirt

szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal, hogy szakmai vizsga alatt képesitd

vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint

az oklevél nem értelmezhetd.

E feladatkorében:

- a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezardsdval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatok

ellatasa

o

a vizsga megkezdése el6tt az elektronikus vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatdrzslapot

a vizsgafeliigyelkkel egytttmiikodve ellenérzi a vizsgdzok személyazonossagat

vezeti a vizsgajegyzékonyvet,

Bsszesiti a vizsga részeredményeit,

kitdlti és vezeti a vizsgatorzslapot,

kit lti az oklevelet/szakmai bizonyitvanyt/képesitd bizonyitvanyt,

elvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendGket,

felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a/az oklevél/bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasdért, egyezéséért,

gondoskodik a vizsga lezdrdsat kdvetSen a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsdg altal
torténd hitelesitésérdl, valamint

gondoskodik a vizsga lezardsat kovetben az elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettség

teljesitéserdl.

- aVizsgakdzpont helyszini képviseletének ellatasa,

- avizsga helyszinén a vizsgéztatdsi folyamat megfigyelése (megfigyelés kiemelt teriilete a Vizsgakozpont

belsé szabalyzataiban rogzitett elGirasok betartasa),

- szabalyosségot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a

vizsgabizottsagtol, amennyiben a probléma nem kertil megnyugtaté médon elharitasra vagy jellege azt

indokolja, Gigy a Vizsgakdzpont vezetGjének haladéktalan értesitése

Vizsgakozpont helyszini képviselSjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkez6 probléma

kbzvetlen tovabbitasara a Vizsgakdzpont vezetdje felé, valamint Vizsgakdzpont vezetGjének telefonon

torténd utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevok felé
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- vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini megfigyel§jeként kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését
(pdrtatlansdg, etikus magatartdsi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint,
melyekkel kapcsolatos észrevételeit Vizsgakdzpont részére atadja.

A jegyzOnek a vizsga lezdrasat kovetSen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az esetben van,

ha erre térvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.

A jegyz6t a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

11.0sszeférhetetlenséget, partatlansigot érintd bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mingsiil vizsgaztatdsnak az a képzést lezaro
tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat belsé miikodésével, mikodtetésével, az irdnyitdsi
rendszer, bels6 szabdlyzatok, a vizsgaztatasi el§irasok, belsd audit eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazdk kdzott elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi elSirasoknak is megfelelve a szakmai és képesité vizsgan a vizsgafelligyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a

vizsgdzo hozzatartozdja.

Az bsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
A partatlansdg iranti elkotelezettséget a megbizdlevél elfogaddsaval a vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertiil ki, hogy olyan kapcsolatban &ll a vizsgabizottsag tagja a
vizsgazodval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv
itéletalkotdst, azt haladéktalanul jelenteni kell a Vizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis
veszély kontrolldlhato legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérdGjelezhetd. Ennek megfeleléen a
Vizsgakozpont intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy a partatlansag elve ne sériiljon.
A vizsga lebonyolitdsaban kbzrem(ikodd személyek megbizasuk/kijelolésiik elfogadésaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk sordn pdrtatlanul jarnak el és nem tesznek kiilsnbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat

minden vizsgdzd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.
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12.Vizsgadokumentumok

12.1. Szakmai vizsga esetén

Vizsgatorzslap

A Vizsgakozpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartdsrol 52016 2018. évi
LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit
ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) id6pontjat és

ad) nyelvét,

b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgakézpont szakképz6 intézmeény: az OM azonositéjat,

¢) a szakmai vizsgdn megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezését,

d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd torzslapszamot,

e) a vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottség tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének és az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetSjének

ea) csalddi és utonevét és

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepét, tovabba

f) tajékoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak az akkreditalt szakképzési Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elklildését kdvetGen nem madosithatok.
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A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) avizsgatorzslap szamat,
b) avizsgazd
ba) természetes személyazonositd adatait
bb) oktatasi azonositd szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
c) aVizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) aszakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosité szdmat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatdrozésara vonatkozd megjelslését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyardnydt és az elért eredményt szazalékkal
és erdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgdzd szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztélyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakdzpont hatarozatét és a zéradékokat, valamint
h) a kidllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvény sorozatjelét és sorszdmat
i) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak kezdé datumdt.
A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. § (4)).
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé 6sszevetés utan, a
szakmai vizsga befejezését kdvetd husz napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési dllamigazgatdsi szervnek.
Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utén kell lezarni.
A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatérzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkul ki kell adni a vizsgézénak a vizsga lezarasat kévetd harminc napon beliil.
A vizsgazd a potlévizsgat még ugyanabban a vizsgaid&szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elhdrultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak. Ez esetben a vizsgatdrzslap-kivonatot a
potlovizsgdt megelézden ki kell adni a vizsgézénak. (Szkr. 270.§ (6))
A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb8l nyomtathato, amelyet az akkreditalt
Vizsgakozpont vezetSje vagy meghatalmazott munkatarsa ir ald és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével

hitelesiti.
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Vizsgajegyz6konyv
A szakmai vizsgarol vizsgajegyz&konyv keszll, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes
eseményét.
A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. azSzkr.269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és uténevét, valamint a vizsgaval tsszefiiggd
szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazénak a csalddi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltdsra kerdilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeltlve azt a
vizsgatevékenységet, amelybd| potldvizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjén kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a felmentés okat és
az alapul szolgalé dokumentumokat,
3. avizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. 8)
A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kbvetden a vizsgajegyzGkonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzd a vizsgadsszesits ivet, tovabbd az esetleges kérelmeket és az azok mellé benyujtott okiratok masolatat.
A vizsgajegyz6kdnyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasdnak modjat, a feltételek
megfelel§ségének tényét irasban régzitd dokumentum, amelyet a vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsag tobbi

tagja aldirdsukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

12.2. Képesitd vizsga esetén

Vizsgatorzslap
A Vizsgakdzpont a vizsgazordl vizsgatdrzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:
a) aképesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,

ac) id6pontjét és ad) nyelvét,
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b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartdsi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét
c) aképesitS vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szamat és megnevezését,
d) avizsgdzok szdmat, valamint a kezdd és a befejez torzslapszamot,
e) avizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyz6jének és a Vizsgakdzpont vezetSjének csalddi és utdénevét és
a vizsga lebonyolitdsaban betltott szerepét,
f) tajékoztatdst arrdl, hogy
fa) a vizsgatdrzslap az elektronikus vizsgarendszerbél keriil kinyomtatasra
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazénak az akkreditdlt szakképzési vizsgakézpont altal rogzitett adatait
és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetGen nem
modosithatok.
A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) avizsgatorzslap szamat,
b) avizsgdzd
ba) természetes személyazonosito adatait
bb) oktatasi azonosito szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatdsa jogviszonydnak tipusat,
c) az akkreditdlt szakképzésiVizsgakozpont megnevezését, cimét,
d) aszakképesités da) azonosité szdmat és megnevezését, db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatadrozasara
vonatkozo megjelolését,
e) avizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyardnyat és az elért eredményt szazalékkal
és érdemjeggyel kifejezve,
f)  avizsgdzo képesit6 vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztélyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamaét.
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A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

Vizsgajegyzbkodnyv
A képesitd vizsgardl vizsgajegyz6konyv készil, amely idérendben tartalmazza a képesitd vizsga 0Osszes
eseményét.
A vizsgajegyz6kdnyv a Szkr. 292/G. § alapjan tartalmazza
a) a vizsgabizottsag tagjainak, a képesitd vizsga jegyz6jének és az akkredialt sza kképzési Vizsgakdzpont
vezet§jének csaladi és uténevét, valamint a képesitd vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepkorét,
b) annak a vizsgdzénak a csalddi és uténevét, aki
- szabalytalansag miatt a képesitd vizsga folytatdsatol eltiltasra kerdlt,
- aképesit6 vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjeldlve
az elmaradt vizsgatevékenységet,
- aképesit6 vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
- aképesits vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre kerilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgdlé dokumentumokat.
A képesits vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzdkdnyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzé a vizsgadsszesitd ivet, tovdabbd a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek
megfeleldségének tényét irdsban rogzité dokumentum.
A képesits vizsga jegyzékdnyvét és valamennyi mellékletét a képesitS vizsga jegyz6ije és a vizsgabizottsag

tagjai alairasukkal hitelesitik.

13.Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesits bizonyitvany kidllitasa

A szakképzésben csak a szakképzésért felel6s miniszter altal kidolgozott formatumG oklevél- és
bizonyitvdnynyomtatvény (a tovabbiakban egyiitt: okmany) alkalmazhato. Az okmany eldallitasahoz,
forgalmazasahoz a szakképzésért felelds miniszter engedélye sziikséges. Az okmany eldallitdsanak koltségét
annak kiallitoja viseli. (2) * A sorozatjellel és sorszdmmal ellatott, nyomdai Uton elGallitott papiralapu
okmany a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz616 86/1996. (VL. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,B”
okmanyvédelmi kategéria szerint gydrtott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros elszamolasi

kdtelezettség ala esik.
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A szakképzésért felelds miniszter a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat egyetértésével jeldli ki azt a nyomdat,
amellyel a kidllité az okményt elkészittetheti. (2a) * Az elektronikus iratként elGallitott okmadny a biztonsagi
okmanyok védelmének rendjérdl sz6lé 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,B” okmanyvédelmi
kategéridba és a ,Fokozott” okmanyinformatikai védelmi kategdriaba sorolt elektronikus biztonsagi okmany.
Az elektronikus iratként elGallitott okmany kiéllitasara szolgald elektronikus fellilethez csak az akkreditalt
szakképzeési vizsgakdzpont vezetfje vagy az altala meghizott személy rendelkezhet hozzaférési
jogosultsaggal. (3) * A kitoltetlen okmanyokat zért helyen tgy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgatd,
illetve az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetsje vagy az dltala megbizott személy férhessen hozza.
(4) * A szakképzG intézmény, illetve az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a) az lires okmdnyokrdl, b) a
kidllitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrdl, valamint c) az elrontott és megsemmisitett
oklevelekrél és bizonyitvdnyokrdl nyilvéntartast vezet. A szakképzd intézmény, illetve akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont az Uires okmanyokat a nyilvantartashdl kivezeti, és a szakképzési allamigazgatési szerv részére
atadhatja. * (5) A kiadott oklevélr6l és bizonyitvanyrol a szakképzési allamigazgatdsi szerv kdzponti
nyilvdntartdst vezet. (6) * A szakképz6 intézmény, illetve az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont az
elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisiti. A kitdltetlen, elveszett okmany érvénytelenitésérdl
és az érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazd azonosité adatainak kdzzétételérdl a
szakképzésért felel§s miniszter gondoskodik. 37. § (1) A hibas bejegyzést — az oklevél és a szakmai
bizonyitvany kivételével —a nyomtatvanyon athuzassal kell érvényteleniteni olyan mddon, hogy az olvashaté
maradjon, és a hibds bejegyzést helyesbiteni kell. A javitast aldirdssal és keltezéssel kell hitelesiteni. Az
elektronikus okirat hibds bejegyzését az azt térold rendszerben kell helyesbiteni. (2) Ha az oklevél, illetve
szakmai bizonyitvdny kiadasat kovet&en derll ki, hogy hibds adat kerilt az oklevélbe, illetve a szakmai
bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet,
illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, és errél az Uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvdny
kiadasat kdvetd harminc napon beliil irashan értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott
uj oklevél, illetve szakmai hizonyitvany adatai — a hibds adat kivételével — megegyeznek az eredeti oklevél,
illetve szakmai bizonyitvdny adataival. A csere az érintett szamara dijmentes. (3) Névvaltozas esetén az
érintett kérelmére, a névvaltozdst engedélyezé okirat alapjan, a megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be
kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve szakmai bizonyitvanyrdl oklevélmasodlatot, illetve szakmai
bizonyitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvdnyt meg kell semmisiteni
vagy — ha az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal

érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.
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38. § (1) Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvdnymasodlat az eredeti oklevél, illetve szakmai
bizonyitvany potldsara szolgdld, a vizsgatdrzslap tartalmaval megegyez6, a kidllitdsanak id6pontjaban
hitelesitett kozokirat. (2) Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak —a névvaltozas
kivételével — szovegh(ien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon talalhato
minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmadsodlaton, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlaton zéradék
formajaban fel kell tiintetni az oklevélmdasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymésodlat kiaddsanak az okat,
tovabba az azt kidllitd nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a kiallitd
vezet6jének alairasaval. (3) Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvdnymdsodlat kiadasa esetén a
vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmésodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat
iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. (4) Az oklevélrél, illetve a szakmai bizonyitvanyrol
masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvanynyomtatvdanyon nem lehet kiadni. 39. § * Ha
a bizonyitvany, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kidllitéja jogutdd nelkil megsz(int vagy
egyébként nem lelhetd fel, a javitott bizonyitvanyt, oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt és Europass-
kiegészit6t, valamint a bizonyitvdnymasodlatot, a pétbizonyitvanyt, az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlatot és az Europasskiegészitg-masodlatot a szakképzési allamigazgatasi szerv dllitja ki. A
javitott bizonyitvany, oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kidllitasdért, a bizonyitvanymasodlatért, a
potbizonyitvanyért, az oklevélmdsodlatért, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatért es az

Europasskiegészité-masodlatért a 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat kell fizetni. (Szkr.)

13.1. Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzéséré| kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitasanak alapjaul szolgdldé nyomtatvany kdzokirat.
A szakma megszerzésérsl oklevelet kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzéshen részt vevl személy a
szakmai oktatdst technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell
tiintetni az ,okleveles” megjelélést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy felsGoktatdsi
intézmény és technikum &ltal kézosen kidolgozott szakmai oktatdsban vett részt.

A szakma megszerzésérél szakmai bizonyitvényt kell kidllitani, ha a tanulé, illetve a képzésben részt vevd

személy a szakmai oktatdst szakképz6 iskoldban teljesitette.
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Az oklevél, illetve a szakmai hizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvény sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitasanak alapjdul szolgdld vizsgatérzslap
szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és

oktatdsi azonositd szamat,2018. évi LXXXIX. térvény a szakmai vizsga nyelvét,

4, a szakmai vizsga eredményét,
a megszerzett szakma azonosité szdmanak, megnevezésének és szakmairdnyanak
megjeldlesével tdjékoztatdst arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik
szakma megszerzését igazolja,

5. a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozédsdra vonatkozo

megjellését,

6. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kidllitasanak helyét és idejét, valamint
7. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetGjének aldirasat.

Csak olyan oklevel, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhaté, amely az aldirdshoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza.

Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvédnyt a szakmai vizsga jegyzéje a torzslap alapjan — a tdrzslapon
szerepl6 adatokkal egyez&en — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja al4.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen Ggy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezetéje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1, az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrél és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokral.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvényok/oklevelek dokumentalt dtadasardl vizsgazott személyek részére Vizsgakdzpont gondoskodik,
at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a Vizsgakézpont biztonsagos

helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
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132, Képesitd vizsga esetén

A képesité vizsgardl képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. 8-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgdn a képesitd6 vizsgdt, szakma azonositd szaman a szakképesitéshez tartozo
programkdvetelmény azonosité szamat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesité bizonyitvanyt,
oklevél masodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymdsodlaton a képesité bizonyitvany masodlatot,
vizsgabizottsagon a képesits vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvdnyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény, illetve
feln6ttképz6 nevét és a felnSttképzésrdl szo16 térvény végrehajtasardl szo16 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet
1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kiallitott
tandsitvany alapjan kerilt sor a képesitd vizsga letételére.

A vizsga keretében megszerzett okirat dtvétele elismervénnyel térténik (6. sz. melléklet).

14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészit6

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesit8 bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kévetéen
a vizsgazd kérésére Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén
kiallitott Europass oklevél-kiegészit6t, Europass szakmai bizonyitvany-kiegészit6t, illetve Europass
képesitdbizonyitvany-kiegészit6t (a tovabbiakban egyutt: Europass-kiegészitd) ad ki.

Az Europass-kiegészit§ tartalmat a Szkr.3. melléklete tartalmazza.

Az Europass-kiegészitét Vizsgakdzpont vezetGje irja ala.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formdban, a vizsgazd kildn
kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas nyelv{i Europass-
kiegészits elektronikus formaban, a vizsgdzo kilon kérésere papiralapu iratként kerlil kiadasra, a kiadasaért

a kérelmezd a 6. mellékletben meghatdrozott téritési dijat fizet a Vizsgakdzpont részére. (Szkr. 35. §)

15. Iratkezelési szabalyok
15.1. Szakmai vizsga esetén
A kinyomtatott torzslap egy példdnyat a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a szakképzési

dllamigazgatdsi szerv irattardban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont a vizsga

befejezését kovetd hlisz napon beliil kiildi meg a szakképzési dllamigazgatasi szervnek.
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A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozdssal kell ellatni, és a targyév végén bekdtve kell
irattarazni.

A vizsgajegyz6kdnyvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell &rizni. (Szkr. 271. §)

A Vizsgakdzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot elldatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirdl szélé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit, illetve az Iratkezelési

szabdlyzatot, tovabba a Dokumentumok és feljegyzések kezelésérdl sz6l6 eljardst kell alkalmaznia.

15.2. Képesit6 vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozdsok a képesit6 vizsga esetén is kotelezs érvényiiek.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzGjét és a vizsgabizottsdg munkdjat segitd szakértét dijazas illeti meg,
amely —fliggetleniil a vizsganapok szdmatdl — a vizsga teljes id&tartamara szdl (a tovabbiakban: vizsgaztatasi
dij).

A vizsgdztatasi dij kifizetése kizdrolag a vizsgaval Osszefiiggd, jogszabalyban el&irt feladatok jogszer(i és
teljeskorl ellatéasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsandl a bejelentett és
jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni, a megallapitott dij a
feladatellatassal kapcsolatos valamennyi felmeril§ koltséget tartalmazza.

Amennyiben a Vizsgakdzpont a vizsgafelugyelGvel, vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel vagy a vizsgabizottsag
munkdjat segitd szakértvel olyan munkavégzésre irdnyuld szerzdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal
kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatdsi dij kifizetésére legkés6bb a vizsga utolso vizsganapjat kdvetd elszamolds ellenérzése utani 30

napon belil sor kerl.

17.A vizsga felfliggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsdnak hidnydban, a jogszerii feltételek
hianydban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat szakmai vizsga
esetén vizsgafelligyeld, képesitS vizsga esetén a vizsgabizottsag tagja fliggeszti fel, melyrél jegyz6kényv

késziil.
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A felfiiggesztés idSpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a
vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben
a Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatdsagahoz sziikséges intézkedéseket a
Vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyel6t, vizsgabizottsagot tajekoztatja. Sziikség esetén
a Vizsgakdzpont Uj idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19
6raig nem fejez8dne be, gy mindenképp (] vizsganap kijeldlése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben
a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, abban az esetben a szakképzési dllamigazgatasi szervet arrol
tajékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen lévé vizsgafeliigyelGvel, vizsgabizottsagi tagokkal
dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kdzrem(ikdddi és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt
a jegyz6kényvben rogziteni kell. Tovébbi felfiggesztéssel jérd vis maior helyzeteket a Kilonleges és
rendkiviili események eljardsrend tartalmaz. A vizsgdt vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a
vizsgazé (k) szabalytalansaga miatt kizarolag a tényalls jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A
megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetSségérdl a kivizsgalast

kéveten a Vizsgakdzpont hataroz.

18.Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélas sordn bebizonyosodik,
hogy hiba tortént a vizsgdztatdsi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat),

illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a Vizsgakdzpont sajat hatdskdrben gondoskodik az
érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas
okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az Uj oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitdsat kovet6 30 napon belil a szakképzési
dllamigazgatdsi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvdltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet
a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrdl/ képesitd bizonyitvanyrol
masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett
kéri-az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza

kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
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Az oklevél-/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével szdveghlien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen/bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést.

Az oklevél masodlaton/bizonyitvdnymasodlaton zéradék formdjaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak
az okat, tovabbd a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell ltni iktatészammal és a
Vizsgakdzpont vezet6jének alairasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymdsodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvényt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvénitottak.

Az okleveélrgl/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitva nynyomtatvanyon
nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

A vizsga keretében kiadott okirat visszavétele elismervénnyel térténik (7. sz. melléklet).

19.Kapcsolédé dokumentumok listaja

V-12-03 Jelentkezési lap képesit6 vizsgara

V-13-03 Jelentkezési lap szakmai vizsgara

V-14-01 Felmentési kérelem

V-15-01 Kérelem esélyegyenlGség biztositdsara

V-16-01 Ertesités szakmai vizsgarol

V-17-01 Ertesités képesitd vizsgarol

V-18-02 Megbizdlevél szakmai vizsgabizottsagi tag részére
V-19-02 Megbizdlevél a vizsga jegyzbje részére

V-20-01 Megbizélevél a vizsga segit8i részére

V-21-03 Megbizdlevél képesit6 vizsgabizottsagi tag részére
V-22-01 Fellebbezés (fellilvizsgalati kérelem) jegyz6konyv
V-23-01 Panaszkezelési jegyzdkonyv

V-24-01  Atvételi elismervény (Bizonyitvany/oklevél kiad4séhoz)
V-25-01 Bizonyitvany/oklevél dtvételi elismervény

V-26-01 Atvételi elismervény kiadott okmany visszavételéhez
V-27-01 Vizsgdk nyilvdntartasa

V-28-01 Vizsgazok nyilvantartdsa

V-29-01 Személyzet nyilvantartdsa
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V-30-01 Vizsgdk értékelési szempontjai
V-31-01 Megbizolevél projektfeladat készitd szakértd részéere
V-32-01 Megbizdlevél vizsgafeladat készité szakértd részére
V-33-01 Megbizolevél szakértSk altal fejlesztett feladatokat véleményez6 szakértd részére
V-34-04 Jegyz6kényv szakmai vizsgarol
V-35-04 Jegyz6konyv képesit6 vizsgarol
V-36-02 Vizsgaztatéshan részt vevl személyzet, partnerek értékelése és mindsitése
V-37-02 Keretszerz§dés vizsgaztatdsi feladatok elldtasara
Vizsgaszabalyzat  szakmai  és  képesit6  vizsgakra 8. kiad4s / 2026.03.25. Oldalszam: 50/50

vonatkozdan




